
[image: ]  

ТЕПЛИЦЬКА СІЛЬСЬКА РАДА
БОЛГРАДСЬКОГО РАЙОНУ   ОДЕСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
  Р І Ш Е Н Н Я
Про затвердження інформаційних 
та технологічних карток адміністративних
послуг  що надаються через  Центр надання 
адміністративних послуг Теплицької сільської ради 

 
Керуючись статтями 27, 52 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про адміністративні послуги», Переліком адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської  ради , виконавчий комітет сільської ради

ВИРІШИВ:

1. Затвердити інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг з що надаються через Центр надання адміністративних послуг  сільської ради відповідно додатків 1-22.

2. Забезпечити оприлюднення затверджених інформаційних карток адміністративних послуг, що надаються через Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради, на офіційному сайті сільської  ради.

3. Контроль за виконанням рішення покласти на начальника ЦНАП сільської ради  Римму Попаз.


 Cільський голова                                                         Іван ЛЕОНТЬЄВ
         
      
       24 квітня 2024 року
         
        № 39 –VІІІ  

  


                     Додаток 1                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги
«ВИДАЧА ДОЗВОЛУ ОПІКУНУ НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО ВІДМОВИ ВІД МАЙНОВИХ ПРАВ ПІДОПІЧНОГО»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	вул. Центральна,135, с. Теплиця, 
Болградський  район, Одеська область, 68421  

	3
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00, вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четверг з 9:00 до 15:00,п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон / факс,
електронна  адреса,
офіційний веб-сайт
	тел.: 0979408251
електрона пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Цивільний кодекс України від 16.01.2003 № 435-IV

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 «Про затвердження Правил опіки та піклування», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за № 387/3680

	7
	Акти органу місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області від 23.11.2023 року № 63-VІІІ

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання 
	Необхідність вчинення правочину в інтересах підопічної недієздатної особи

	9
	Перелік необхідних документів
	Заява опікуна недієздатної особи до районних, районних у мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій або виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад (органів опіки та піклування)про отримання дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо відмови від майнових прав підопічного (далі – дозвіл);
копія рішення суду про визнання особи недієздатною / про визнання особи недієздатною та призначення їй опікуна;
копія рішення суду про призначення особи опікуном (опікунами) особи, визнаної судом недієздатною (до 22.03.2005 – рішення органу опіки та піклування);
згода на вчинення правочину від інших опікунів (у разі наявності у недієздатної особи декількох призначених опікунів);
копія паспорта недієздатної особи;
копія паспорта опікуна недієздатної особи;
копія правовстановлюючого документа, що підтверджує право власності на майно (квартиру, будинок, земельну ділянку тощо), яке відчужується та / або придбавається;
довідка органу державної реєстрації про підтвердження права власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;
документ про оціночну вартість майна, власником якого є недієздатна особа;
копія технічного паспорта на майно, яке відчужується та / або придбавається;
довідка про реєстрацію місця проживання недієздатної особи

	10
	Спосіб подання документів 
	Заява та документи, необхідні для отримання дозволу, подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі до центрів надання адміністративних послуг, районних, районних у мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій, виконавчих органів сільських, селищних, міських,районних у містах (у разі їх утворення) рад,або можуть бути надіслані суб’єкту надання адміністративної послуги поштою чи в електронній формі через Єдиний державний веб-портал електронних послуг (у разі технічної можливості)

	11
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12
	Строк надання 
	Розгляд документів та надання дозволу проводиться протягом 30 днів з дня подання повного пакету документів (строк може бути продовжено для розгляду питання на засіданні опікунської ради при органі опіки та піклування)

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Подання неповного пакету документів;
невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства;
подання недостовірних даних

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача опікуну дозволу / відмова у наданні опікуну дозволу

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, на електронну адресу чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку). 
Відмова у наданні адміністративної послуги надається суб’єкту звернення письмово з посиланням на чинне законодавство, з мотивацією відмови та роз’ясненням порядку оскарження.
Отримання результату – заявником особисто або уповноваженою ним особою






































                 Додаток 2                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
 адміністративної послуги
«ВИДАЧА ДОЗВОЛУ ОПІКУНУ НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО ВІДМОВИ ВІД МАЙНОВИХ ПРАВ ПІДОПІЧНОГО»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Передача вхідного пакету документів заявника до відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви та перевірка документів
	 Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради 
	В
	У день звернення

	4.
	Розгляд заяви на засіданні Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	Члени Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 30
днів

	5.
	Підготовка протоколу засідання Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради та витягів з нього
	Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих днів

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення

	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих 
днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 30  днів



Умовні позначки: 	В – виконує,У – бере участь,П – погоджує,З – затверджує

                   Додаток 3                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги 
«ВИДАЧА ДОЗВОЛУ ОПІКУНУ НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО ВИДАННЯ ПИСЬМОВИХ ЗОБОВ’ЯЗАНЬ ВІД ІМЕНІ ПІДОПІЧНОГО»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2
	Місцезнаходження
	вул. Центральна,135, с. Теплиця, 
Болградський  район, Одеська область, 68421  

	3
	Інформація щодо режиму роботи
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00, вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четверг з 9:00 до 15:00,п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт
	тел.: 0979408251
електрона пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Цивільний кодекс України від 16.01.2003 № 435-IV

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 «Про затвердження Правил опіки та піклування», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за № 387/3680

	7
	Акти органу місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області від 23.11.2023 року № 63-VІІІ

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Необхідність вчинення правочину в інтересах підопічної недієздатної особи

	9
	Перелік необхідних документів
	Заява опікуна недієздатної особи до районних, районних у мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій або виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад (органів опіки та піклування)про отримання дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо видання письмових зобов’язань від імені підопічного (далі – дозвіл);
копія рішення суду про визнання особи недієздатною / про визнання особи недієздатною та призначення їй опікуна;
копія рішення суду про призначення особи опікуном (опікунами) особи, визнаної судом недієздатною (до 22.03.2005 – рішення органу опіки та піклування);
згода на вчинення правочину від інших опікунів (у разі наявності у недієздатної особи декількох призначених опікунів);
копія паспорта недієздатної особи;
копія паспорта опікуна недієздатної особи;
копія правовстановлюючого документа, що підтверджує право власності на майно (квартиру, будинок, земельну ділянку тощо), яке відчужується та / або придбавається;
довідка органу державної реєстрації про підтвердження права власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;
документ про оціночну вартість майна, власником якого є недієздатна особа;
копія технічного паспорта на майно, яке відчужується та / або придбавається;
довідка про реєстрацію місця проживання недієздатної особи та зареєстрованих у житловому приміщенні / будинку осіб

	10
	Спосіб подання документів
	Заява та документи, необхідні для отримання дозволу, подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі до центрів надання адміністративних послуг, районних, районних у мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій, виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад, або можуть бути надіслані суб’єкту надання адміністративної послуги поштою чи в електронній формі через Єдиний державний веб-портал електронних послуг (у разі технічної можливості)

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12
	Строк надання
	Розгляд документів та надання дозволу проводиться протягом 30 днів з дня подання повного пакету документів (строк може бути продовжено для розгляду питання на засіданні опікунської ради при органі опіки та піклування)

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	Подання неповного пакету документів;
невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства;
подання недостовірних даних

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача опікуну дозволу / відмова у наданні опікуну дозволу

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, на електронну адресу чи іншими засобами телекомунікаційногозв’язку). 
Відмова у наданні адміністративної послуги надається суб’єкту звернення письмово з посиланням на чинне законодавство, з мотивацією відмови та роз’ясненням порядку оскарження.
Отримання результату – заявником особисто або уповноваженою ним особою
















































                 Додаток 4                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги
«ВИДАЧА ДОЗВОЛУ ОПІКУНУ НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО ВИДАННЯ ПИСЬМОВИХ ЗОБОВ’ЯЗАНЬ ВІД ІМЕНІ ПІДОПІЧНОГО»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Передача вхідного пакету документів заявника до відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви та перевірка документів
	 Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради 
	В
	У день звернення

	4.
	Розгляд заяви на засіданні Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	Члени Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 30
днів

	5.
	Підготовка протоколу засідання Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради та витягів з нього
	Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих днів

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення

	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих 
днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 30  днів





Умовні позначки: 	В – виконує,У – бере участь,П – погоджує,З – затверджує




                   Додаток 5                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги 
«ВИДАЧА ДОЗВОЛУ ОПІКУНУ НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРІВ, ЯКІ ПІДЛЯГАЮТЬ НОТАРІАЛЬНОМУ ПОСВІДЧЕННЮ ТА (АБО) ДЕРЖАВНІЙ РЕЄСТРАЦІЇ, В ТОМУ ЧИСЛІ ДОГОВОРІВ ЩОДО ПОДІЛУ АБО ОБМІНУ ЖИТЛОВОГО БУДИНКУ, КВАРТИРИ»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2
	Місцезнаходження
	вул. Центральна,135, с. Теплиця, 
Болградський  район, Одеська область, 68421  

	3
	Інформація щодо режиму роботи
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00, вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четверг з 9:00 до 15:00,п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт
	тел.: 0979408251
електрона пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Цивільний кодекс України від 16.01.2003 № 435-IV

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 „Про затвердження Правил опіки та піклування”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за № 387/3680

	7
	Акти органу місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області від 23.11.2023 року № 63-VІІІ

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Необхідність вчинення правочину в інтересах підопічної недієздатної особи

	9
	Перелік необхідних документів
	Заява опікуна недієздатної особи до районних, районних у мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій або виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад (органів опіки та піклування)про отримання дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо укладення договорів, які підлягають нотаріальному посвідченню та (або) державній реєстрації, в тому числі договорів щодо поділу або обміну житлового будинку, квартири (далі – дозвіл);
копія рішення суду про визнання особи недієздатною / про визнання особи недієздатною та призначення їй опікуна;
копія рішення суду про призначення особи опікуном (опікунами) особи, визнаної судом недієздатною (до 22.03.2005 – рішення органу опіки та піклування);
згода на вчинення правочину від інших опікунів (у разі наявності у недієздатної особи декількох призначених опікунів);
копія паспорта недієздатної особи;
копія паспорта опікуна недієздатної особи;
копія правовстановлюючого документа, що підтверджує право власності на майно (квартиру, будинок, земельну ділянку тощо), яке відчужується та / або придбавається;
довідка органу державної реєстрації про підтвердження права власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;
документ про оціночну вартість майна, власником якого є недієздатна особа;
копія технічного паспорта на майно, яке відчужується та / або придбавається;
довідка про реєстрацію місця проживання недієздатної особи

	10
	Спосіб подання документів

	Заява та документи, необхідні для отримання дозволу, подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі до центрів надання адміністративних послуг, районних, районних у мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій або виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад, або можуть бути надіслані суб’єкту надання адміністративної послуги поштою чи в електронній формі через Єдиний державний веб-портал електронних послуг (у разі технічної можливості)

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12
	Строк надання
	Розгляд документів та надання дозволу проводиться протягом 30 днів з дня подання повного пакету документів (строк може бути продовжено для розгляду питання на засіданні опікунської ради при органі опіки та піклування)

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	Подання неповного пакету документів;
невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства;
подання недостовірних даних

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача опікуну дозволу / відмова у наданні опікуну дозволу

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, на електронну адресу чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку). 
Відмова у наданні адміністративної послуги надається суб’єкту звернення письмово з посиланням на чинне законодавство, з мотивацією відмови та роз’ясненням порядку оскарження.
Отримання результату – заявником особисто або уповноваженою ним особою













































                   Додаток 6                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги
«ВИДАЧА ДОЗВОЛУ ОПІКУНУ НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРІВ, ЯКІ ПІДЛЯГАЮТЬ НОТАРІАЛЬНОМУ ПОСВІДЧЕННЮ ТА (АБО) ДЕРЖАВНІЙ РЕЄСТРАЦІЇ, В ТОМУ ЧИСЛІ ДОГОВОРІВ ЩОДО ПОДІЛУ АБО ОБМІНУ ЖИТЛОВОГО БУДИНКУ, КВАРТИРИ»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Передача вхідного пакету документів заявника до відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви та перевірка документів
	 Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради 
	В
	У день звернення

	4.
	Розгляд заяви на засіданні Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	Члени Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 30
днів

	5.
	Підготовка протоколу засідання Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради та витягів з нього
	Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих днів

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення

	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих 
днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 30  днів




Умовні позначки: 	В – виконує,У – бере участь,П – погоджує,З – затверджує


                    Додаток 7                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги 
«ВИДАЧА ДОЗВОЛУ ОПІКУНУ НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРІВ ЩОДО ІНШОГО ЦІННОГО МАЙНА»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг

	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2
	Місцезнаходження
	вул. Центральна,135, с. Теплиця, 
Болградський  район, Одеська область, 68421  

	3
	Інформація щодо режиму роботи
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00, вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четверг з 9:00 до 15:00,п’ятниця з 9:00 до 14:00

	
4
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт
	тел.: 0979408251
електрона пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Цивільний кодекс України від 16.01.2003 № 435-IV

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 «Про затвердження Правил опіки та піклування», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за № 387/3680

	7
	Акти органу місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області від 23.11.2023 року № 63-VІІІ

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Необхідність вчинення правочину в інтересах підопічної недієздатної особи

	9
	Перелік необхідних документів
	Заява опікуна недієздатної особи до районних, районних у мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій або виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад (органів опіки та піклування)про отримання дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо укладення договорів щодо іншого цінного майна (далі – дозвіл);
копія рішення суду про визнання особи недієздатною / про визнання особи недієздатною та призначення їй опікуна;
копія рішення суду про призначення особи опікуном (опікунами) особи, визнаної судом недієздатною (до 22.03.2005 – рішення органу опіки та піклування);
згода на вчинення правочину від інших опікунів (у разі наявності у недієздатної особи декількох призначених опікунів);
копія паспорта недієздатної особи;
копія паспорта опікуна недієздатної особи;
копія правовстановлюючого документа, що підтверджує право власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;
довідка органу державної реєстрації про підтвердження права власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;
документ про оціночну вартість майна, власником якого є недієздатна особа;
копія технічного паспорта на майно, яке відчужується та / або придбавається;
довідка про реєстрацію місця проживання недієздатної особи

	10
	Спосіб подання документів
	Заява та документи, необхідні для отримання дозволу, подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі до центрів надання адміністративних послуг, районних, районних у мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій або виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад, або можуть бути надіслані суб’єкту надання адміністративної послуги поштою чи в електронній формі через Єдиний державний веб-портал електронних послуг (у разі технічної можливості)

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12
	Строк надання
	Розгляд документів та надання дозволу проводиться протягом 30 днів з дня подання повного пакету документів (строк може бути продовжено для розгляду питання на засіданні опікунської ради при органі опіки та піклування)

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	Подання неповного пакету документів;
невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства;
подання недостовірних даних

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача опікуну дозволу / відмова у наданні опікуну дозволу

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, на електронну адресу чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку). 
Відмова у наданні адміністративної послуги надається суб’єкту звернення письмово з посиланням на чинне законодавство, з мотивацією відмови та роз’ясненням порядку оскарження.
Отримання результату – заявником особисто або уповноваженою ним особою
















































                    Додаток 8                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
 адміністративної послуги
«ВИДАЧА ДОЗВОЛУ ОПІКУНУ НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРІВ ЩОДО ІНШОГО ЦІННОГО МАЙНА»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Передача вхідного пакету документів заявника до відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви та перевірка документів
	 Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради 
	В
	У день звернення

	4.
	Розгляд заяви на засіданні Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	Члени Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 30
днів

	5.
	Підготовка протоколу засідання Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради та витягів з нього
	Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих днів

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення

	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих 
днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 30  днів




Умовні позначки: 	В – виконує,У – бере участь,П – погоджує,З – затверджує




                    Додаток 9                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги 
«ВИДАЧА ДОЗВОЛУ ОПІКУНУ НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО УПРАВЛІННЯ НЕРУХОМИМ МАЙНОМ АБО МАЙНОМ, ЯКЕ ПОТРЕБУЄ ПОСТІЙНОГО УПРАВЛІННЯ, ВЛАСНИКОМ ЯКОГО Є ПІДОПІЧНА НЕДІЄЗДАТНА ОСОБА»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)


	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2
	Місцезнаходження
	вул. Центральна,135, с. Теплиця, 
Болградський  район, Одеська область, 68421  

	3
	Інформація щодо режиму роботи
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00, вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четверг з 9:00 до 15:00,п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт
	тел.: 0979408251
електрона пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Цивільний кодекс України від 16.01.2003 № 435-IV

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 «Про затвердження Правил опіки та піклування», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за № 387/3680

	7
	Акти органу місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області від 23.11.2023 року № 63-VІІІ

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Необхідність вчинення правочину в інтересах підопічної недієздатної особи

	9
	Перелік необхідних документів
	Заява опікуна недієздатної особи до районних, районних у мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій або виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад (органів опіки та піклування) про отримання дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо управління нерухомим майном або майном, яке потребує постійного управління, власником якого є підопічна недієздатна особа (далі – дозвіл);
копія рішення суду про визнання особи недієздатною / про визнання особи недієздатною та призначення їй опікуна;
копія рішення суду про призначення особи опікуном (опікунами) особи, визнаної судом недієздатною (до 22.03.2005 – рішення органу опіки та піклування);
копія паспорта недієздатної особи; 
копія паспорта опікуна;
згода інших опікунів недієздатної особи (за наявності інших опікунів);
копія правовстановлюючого документа, що підтверджує право власності недієздатної особи на майно (свідоцтво про право на спадщину за законом, договір купівлі-продажу, свідоцтво про право власності тощо);
установчі документи підприємства,власником / співвласником якого є недієздатна особа (у разі наявності);
згода співвласників нерухомого майна або майна, яке потребує постійного управління;
документ, що підтверджує включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань (за наявності у недієздатної особи власного майна, яке потребує постійного управління);
документ про оціночну вартість майна, власником якого є недієздатна особа;
довідка про реєстрацію місця проживання недієздатної особи

	10
	Спосіб подання документів
	Заява та документи, необхідні для отримання дозволу, подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі до центрів надання адміністративних послуг,районних, районних у мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій або виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад,або можуть бути надіслані суб’єкту надання адміністративної послуги поштою чи в електронній формі через Єдиний державний веб-портал електронних послуг (у разі технічної можливості)

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12
	Строк надання
	Розгляд документів та надання дозволу проводиться протягом 30 днів з дня подання повного пакету документів (строк може бути продовжено для розгляду питання на засіданні опікунської ради при органі опіки та піклування)

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	Подання неповного пакету документів;
невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства;
подання недостовірних даних

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача опікуну дозволу / відмова у наданні опікуну дозволу

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, на електронну адресу чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку). 
Відмова у наданні адміністративної послуги надається суб’єкту звернення письмово з посиланням на чинне законодавство, з мотивацією відмови та роз’ясненням порядку оскарження.
Отримання результату – заявником особисто або уповноваженою ним особою






































                    Додаток 10                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги
«ВИДАЧА ДОЗВОЛУ ОПІКУНУ НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО УПРАВЛІННЯ НЕРУХОМИМ МАЙНОМ АБО МАЙНОМ, ЯКЕ ПОТРЕБУЄ ПОСТІЙНОГО УПРАВЛІННЯ, ВЛАСНИКОМ ЯКОГО Є ПІДОПІЧНА НЕДІЄЗДАТНА ОСОБА»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Передача вхідного пакету документів заявника до відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви та перевірка документів
	 Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради 
	В
	У день звернення

	4.
	Розгляд заяви на засіданні Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	Члени Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 30
днів

	5.
	Підготовка протоколу засідання Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради та витягів з нього
	Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих днів

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення

	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих 
днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 30  днів





Умовні позначки: 	В – виконує,У – бере участь,П – погоджує,З – затверджує
                  Додаток 11                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги 
«ВИДАЧА ПІКЛУВАЛЬНИКУ ДОЗВОЛУ ДЛЯ НАДАННЯ ЗГОДИ ОСОБІ, ДІЄЗДАТНІСТЬ ЯКОЇ ОБМЕЖЕНА, НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО ВІДМОВИ ВІД МАЙНОВИХ ПРАВ ПІДОПІЧНОГО»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2
	Місцезнаходження
	вул. Центральна,135, с. Теплиця, 
Болградський  район, Одеська область, 68421  

	3
	Інформація щодо режиму роботи
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00, вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четверг з 9:00 до 15:00,п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт
	тел.: 0979408251
електрона пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Цивільний кодекс України від 16.01.2003 № 435-IV

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 «Про затвердження Правил опіки та піклування», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за № 387/3680

	7
	Акти органу місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області від 23.11.2023 року № 63-VІІІ

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Необхідність надання згоди повнолітній особі, дієздатність якої обмежена, на вчинення правочину

	9
	Перелік необхідних документів
	Заява до районних, районних умм. Києві та Севастополі державних адміністрацій або виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад (органів опіки та піклування) про отримання піклувальнику дозволу для надання згоди особі, дієздатність якої обмежена, на вчинення правочинів щодо відмови від майнових прав підопічного (далі – дозвіл);
копія рішення суду про обмеження цивільної дієздатності особи;
копія рішення суду про призначення особи піклувальником (піклувальниками) (до 22.03.2005 – рішення органу опіки та піклування);
згода на отримання дозволу на надання підопічній особі, цивільна дієздатність якої обмежена, згоди на вчинення правочину від інших піклувальників (у разі наявності у особи, цивільна дієздатність якої обмежена, декількох призначених піклувальників);
копії паспорта особи, цивільна дієздатність якої обмежена;
копія паспорта піклувальника;
копія правовстановлюючого документа, що підтверджує право власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;
довідка органу державної реєстрації про підтвердження права власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;
копія технічного паспорта на майно, яке відчужується 
та / або придбавається;
довідка про реєстрацію місця проживання особи, цивільна дієздатність якої обмежена;
документ про оціночну вартість майна, власником якого є особа, цивільна дієздатність якої обмежена

	10
	Спосіб подання документів
	Заява та документи, необхідні для отримання дозволу, подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі до центрів надання адміністративних послуг,районних, районних умм. Києві та Севастополі державних адміністрацій або виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад,або можуть бути надіслані суб’єкту надання адміністративної послуги поштою чи в електронній формі через Єдиний державний веб-портал електронних послуг (у разі технічної можливості)

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12
	Строк надання
	Розгляд документів та надання дозволу проводиться протягом 30 днів з дня подання повного пакету документів (строк може бути продовжено для розгляду питання на засіданні опікунської ради при органі опіки та піклування)

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	Подання неповного пакету документів;
невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства;
подання недостовірних даних

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача піклувальнику дозволу / відмова у видачі піклувальнику дозволу

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, на електроннуадресу чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку). 
Відмова у наданні адміністративної послуги надається суб’єкту звернення письмово з посиланням на чинне законодавство, з мотивацією відмови та роз’ясненням порядку оскарження.
Отримання результату – заявником особисто або уповноваженою ним особою








































                     Додаток 12                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
 адміністративної послуги
«ВИДАЧА ПІКЛУВАЛЬНИКУ ДОЗВОЛУ ДЛЯ НАДАННЯ ЗГОДИ ОСОБІ, ДІЄЗДАТНІСТЬ ЯКОЇ ОБМЕЖЕНА, НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО ВІДМОВИ ВІД МАЙНОВИХ ПРАВ ПІДОПІЧНОГО»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Передача вхідного пакету документів заявника до відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви та перевірка документів
	 Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради 
	В
	У день звернення

	4.
	Розгляд заяви на засіданні Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	Члени Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 30
днів

	5.
	Підготовка протоколу засідання Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради та витягів з нього
	Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих днів

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення

	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих 
днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 30  днів





Умовні позначки: 	В – виконує,У – бере участь,П – погоджує,З – затверджує

                   Додаток 13                                                                                              
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги 
«ВИДАЧА ПІКЛУВАЛЬНИКУ ДОЗВОЛУ НА НАДАННЯ ЗГОДИ ОСОБІ, ДІЄЗДАТНІСТЬ ЯКОЇ ОБМЕЖЕНА, НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО ВИДАННЯ ПИСЬМОВИХ ЗОБОВ’ЯЗАНЬ ВІД ІМЕНІ ПІДОПІЧНОГО»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2
	Місцезнаходження
	вул. Центральна,135, с. Теплиця, 
Болградський  район, Одеська область, 68421  

	3
	Інформація щодо режиму роботи
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00, вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четверг з 9:00 до 15:00,п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт
	тел.: 0979408251
електрона пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Цивільний кодекс Українивід 16.01.2003 № 435-IV

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 «Про затвердження Правил опіки та піклування», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за № 387/3680

	7
	Акти органу місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області від 23.11.2023 року № 63-VІІІ

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Необхідність надання згоди повнолітній особі, дієздатність якої обмежена, на вчинення правочину

	9
	Перелік необхідних документів
	Заява до районних, районних у мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій або виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад (органів опіки та піклування) про отримання піклувальнику дозволу для надання згоди особі, дієздатність якої обмежена, на вчинення правочинів щодо видання письмових зобов’язань від імені підопічного
(далі – дозвіл);
копія рішення суду про обмеження цивільної дієздатності особи;
копія рішення суду про призначення особи піклувальником (піклувальниками) (до 22.03.2005 – рішення органу опіки та піклування);
згода на отримання дозволу на надання підопічній особі, цивільна дієздатність якої обмежена, згоди на вчинення правочину від інших піклувальників (у разі наявності у особи, цивільна дієздатність якої обмежена, декількох призначених піклувальників);
копії паспорта особи, цивільна дієздатність якої обмежена;
копія паспорта піклувальника;
копія правовстановлюючого документа, що підтверджує право власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;
довідка органу державної реєстрації про підтвердження права власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;
копія технічного паспорта на майно, яке відчужується та / або придбавається;
довідка про реєстрацію місця проживання особи, цивільна дієздатність якої обмежена;
документ про оціночну вартість майна, власником якого є особа, цивільна дієздатність якої обмежена

	10
	Спосіб подання документів
	Заява та документи, необхідні для отримання дозволу, подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі до центрів надання адміністративних послуг районних, районних у мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій або виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад, або можуть бути надіслані суб’єкту надання адміністративної послуги поштою чи в електронній формі через Єдиний державний веб-портал електронних послуг (у разі технічної можливості)

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12
	Строк надання
	Розгляд документів та надання дозволу проводиться протягом 30 днів з дня подання повного пакету документів (строк може бути продовжено для розгляду питання на засіданні опікунської ради при органі опіки та піклування)

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	Подання неповного пакету документів;
невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства;
подання недостовірних даних

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача піклувальнику дозволу / відмова у видачі піклувальнику дозволу

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, на електронну адресу чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку). 
Відмова у наданні адміністративної послуги надається суб’єкту звернення письмово з посиланням на чинне законодавство, з мотивацією відмови та роз’ясненням порядку оскарження.
Отримання результату – заявником особисто або уповноваженою ним особою









































                     Додаток 14                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
 адміністративної послуги
«ВИДАЧА ПІКЛУВАЛЬНИКУ ДОЗВОЛУ НА НАДАННЯ ЗГОДИ ОСОБІ, ДІЄЗДАТНІСТЬ ЯКОЇ ОБМЕЖЕНА, НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО ВИДАННЯ ПИСЬМОВИХ ЗОБОВ’ЯЗАНЬ ВІД ІМЕНІ ПІДОПІЧНОГО»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Передача вхідного пакету документів заявника до відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви та перевірка документів
	 Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради 
	В
	У день звернення

	4.
	Розгляд заяви на засіданні Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	Члени Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 30
днів

	5.
	Підготовка протоколу засідання Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради та витягів з нього
	Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих днів

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення

	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих 
днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 30  днів




Умовні позначки: 	В – виконує,У – бере участь,П – погоджує,З – затверджує



                         Додаток 15                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги 
«ВИДАЧА ПІКЛУВАЛЬНИКУ ДОЗВОЛУ НА НАДАННЯ ЗГОДИ ОСОБІ, ДІЄЗДАТНІСТЬ ЯКОЇ ОБМЕЖЕНА, НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРІВ, ЯКІ ПІДЛЯГАЮТЬ НОТАРІАЛЬНОМУ ПОСВІДЧЕННЮ ТА (АБО) ДЕРЖАВНІЙ РЕЄСТРАЦІЇ, В ТОМУ ЧИСЛІ ЩОДО ПОДІЛУ АБО ОБМІНУ ЖИТЛОВОГО БУДИНКУ, КВАРТИРИ»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2
	Місцезнаходження
	вул. Центральна,135, с. Теплиця, 
Болградський  район, Одеська область, 68421  

	3
	Інформація щодо режиму роботи
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00, вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четверг з 9:00 до 15:00,п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт
	тел.: 0979408251
електрона пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Цивільний кодекс України від 16.01.2003 № 435-IV

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 «Про затвердження Правил опіки та піклування», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за № 387/3680

	7
	Акти органу місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області від 23.11.2023 року № 63-VІІІ

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Необхідність надання згоди повнолітній особі, дієздатність якої обмежена, на вчинення правочину

	9
	Перелік необхідних документів
	Заява до районних, районних умм. Києві та Севастополі державних адміністрацій або виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад (органів опіки та піклування) про отримання піклувальнику дозволу на надання згоди особі, дієздатність якої обмежена, на вчинення правочинів щодо укладення договорів, які підлягають нотаріальному посвідченню та (або) державній реєстрації, в тому числі щодо поділу або обміну житлового будинку, квартири (далі – дозвіл);
копія рішення суду про обмеження цивільної дієздатності особи;
копія рішення суду про призначення особи піклувальником (піклувальниками) (до 22.03.2005 – рішення органу опіки та піклування);
згода на отримання дозволу на надання підопічній особі, цивільна дієздатність якої обмежена, згоди на вчинення правочину від інших піклувальників (у разі наявності у особи, цивільна дієздатність якої обмежена, декількох призначених піклувальників);
копії паспорта особи, цивільна дієздатність якої обмежена;
копія паспорта піклувальника;
копія правовстановлюючого документа, що підтверджує право власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;
довідка органу державної реєстрації про підтвердження права власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;
копія технічного паспорта на майно, яке відчужується та / або придбавається;
довідка про реєстрацію місця проживання особи, цивільна дієздатність якої обмежена;
документ про оціночну вартість майна, власником якого є особа, цивільна дієздатність якої обмежена

	10
	Спосіб подання документів
	Заява та документи, необхідні для отримання дозволу, подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі до центрів надання адміністративних послуг, районних, районних у мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій або виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад, або можуть бути надіслані суб’єкту надання адміністративної послуги поштою чи в електронній формі через Єдиний державний веб-портал електронних послуг (у разі технічної можливості)

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12
	Строк надання
	Розгляд документів та надання дозволу проводиться протягом 30 днів з дня подання повного пакету документів (строк може бути продовжено для розгляду питання на засіданні опікунської ради при органі опіки та піклування)

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	Подання неповного пакету документів;
невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства;
подання недостовірних даних

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача піклувальнику дозволу / відмова у видачі піклувальнику дозволу

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, на електронну адресу чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку). 
Відмова  у наданні адміністративної послуги надається суб’єкту звернення письмово з посиланням на чинне законодавство, з мотивацією відмови та роз’ясненням порядку оскарження.
Отримання результату – заявником особисто або уповноваженою ним особою














































                    Додаток 16                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги
«ВИДАЧА ПІКЛУВАЛЬНИКУ ДОЗВОЛУ НА НАДАННЯ ЗГОДИ ОСОБІ, ДІЄЗДАТНІСТЬ ЯКОЇ ОБМЕЖЕНА, НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРІВ, ЯКІ ПІДЛЯГАЮТЬ НОТАРІАЛЬНОМУ ПОСВІДЧЕННЮ ТА (АБО) ДЕРЖАВНІЙ РЕЄСТРАЦІЇ, В ТОМУ ЧИСЛІ ЩОДО ПОДІЛУ АБО ОБМІНУ ЖИТЛОВОГО БУДИНКУ, КВАРТИРИ»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Передача вхідного пакету документів заявника до відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви та перевірка документів
	 Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради 
	В
	У день звернення

	4.
	Розгляд заяви на засіданні Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	Члени Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 30
днів

	5.
	Підготовка протоколу засідання Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради та витягів з нього
	Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих днів

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення

	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих 
днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 30  днів




Умовні позначки: 	В – виконує,У – бере участь,П – погоджує,З – затверджує
                   Додаток 17                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги 
«ВИДАЧА ПІКЛУВАЛЬНИКУ ДОЗВОЛУ НА НАДАННЯ ЗГОДИ ОСОБІ, ДІЄЗДАТНІСТЬ ЯКОЇ ОБМЕЖЕНА, НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРІВ ЩОДО ІНШОГО ЦІННОГО МАЙНА»
Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2
	Місцезнаходження
	вул. Центральна,135, с. Теплиця, 
Болградський  район, Одеська область, 68421  

	3
	Інформація щодо режиму роботи
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00, вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четверг з 9:00 до 15:00,п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт
	тел.: 0979408251
електрона пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Цивільний кодекс України від 16.01.2003 № 435-IV

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 «Про затвердження Правил опіки та піклування», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за № 387/3680

	7
	Акти органу місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області від 23.11.2023 року № 63-VІІІ

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Необхідність надання згоди повнолітній особі, дієздатність якої обмежена, на вчинення правочину

	9
	Перелік необхідних документів
	Заява до районних, районних у мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій або виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад (органів опіки та піклування) про отримання піклувальнику дозволу на надання згоди особі, дієздатність якої обмежена, на вчинення правочинів щодо укладення договорів щодо іншого цінного майна (далі – дозвіл);
копія рішення суду про обмеження цивільної дієздатності особи;
копія рішення суду про призначення особи піклувальником (піклувальниками) (до 22.03.2005 – рішення органу опіки та піклування);
згода на отримання дозволу на надання підопічній особі, цивільна дієздатність якої обмежена, згоди на вчинення правочину від інших піклувальників (у разі наявності у особи, цивільна дієздатність якої обмежена, декількох призначених піклувальників);
копії паспорта особи, цивільна дієздатність якої обмежена;
копія паспорта піклувальника;
копія правовстановлюючого документа, що підтверджує право власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;
довідка органу державної реєстрації про підтвердження права власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;
копія технічного паспорта на майно, яке відчужується та / або придбавається;
довідка про реєстрацію місця проживання особи, цивільна дієздатність якої обмежена;
документ про оціночну вартість майна, власником якого є особа, цивільна дієздатність якої обмежена

	10
	Спосіб подання документів
	Заява та документи, необхідні для отримання дозволу, подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі до центрів надання адміністративних послуг, районних, районних у мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій або виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад, або можуть бути надіслані суб’єкту надання адміністративної послуги поштою чи в електронній формі через Єдиний державний веб-портал електронних послуг (у разі технічної можливості)

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12
	Строк надання
	Розгляд документів та надання дозволу проводиться протягом 30 днів з дня подання повного пакету документів (строк може бути продовжено для розгляду питання на засіданні опікунської ради при органі опіки та піклування)

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	Подання неповного пакету документів;
невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства;
подання недостовірних даних

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача піклувальнику дозволу / відмова у видачі піклувальнику дозволу

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, на електронну адресу чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку). 
Відмова  у  наданні адміністративної послуги надається суб’єкту звернення письмово з посиланням на чинне законодавство, з мотивацією відмови та роз’ясненням порядку оскарження.
Отримання результату – заявником особисто або уповноваженою ним особою











































                      Додаток 18                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги
«ВИДАЧА ПІКЛУВАЛЬНИКУ ДОЗВОЛУ НА НАДАННЯ ЗГОДИ ОСОБІ, ДІЄЗДАТНІСТЬ ЯКОЇ ОБМЕЖЕНА, НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРІВ ЩОДО ІНШОГО ЦІННОГО МАЙНА»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Передача вхідного пакету документів заявника до відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви та перевірка документів
	 Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради 
	В
	У день звернення

	4.
	Розгляд заяви на засіданні Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	Члени Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 30
днів

	5.
	Підготовка протоколу засідання Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради та витягів з нього
	Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих днів

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення

	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих 
днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 30  днів





Умовні позначки: 	В – виконує,У – бере участь,П – погоджує,З – затверджує


                     Додаток 19                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги 
«ВИДАЧА ДОЗВОЛУ ОПІКУНУ НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО ПЕРЕДАННЯ НЕРУХОМОГО МАЙНА АБО МАЙНА, ЯКЕ ПОТРЕБУЄ ПОСТІЙНОГО УПРАВЛІННЯ, ВЛАСНИКОМ ЯКОГО Є ПІДОПІЧНА НЕДІЄЗДАТНА ОСОБА, В УПРАВЛІННЯ ІНШІЙ ОСОБІ ЗА ДОГОВОРОМ»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2
	Місцезнаходження
	вул. Центральна,135, с. Теплиця, 
Болградський  район, Одеська область, 68421  

	
3
	Інформація щодо режиму роботи
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00, вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четверг з 9:00 до 15:00,п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт
	тел.: 0979408251
електрона пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Цивільний кодекс України від 16.01.2003 № 435-IV

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 «Про затвердження Правил опіки та піклування», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за № 387/3680

	7
	Акти органу місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області від 23.11.2023 року № 63-VІІІ

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Необхідність вчинення правочину в інтересах підопічної недієздатної особи

	9
	Перелік необхідних документів
	Заява опікуна недієздатної особи до районних, районних умм. Києві та Севастополі державних адміністрацій або виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад (органів опіки та піклування) про отримання дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо передання нерухомого майна або майна, яке потребує постійного управління, власником якого є підопічна недієздатна особа, в управління іншій особі за договором (далі – дозвіл);
заява про згоду особи прийняти в управління нерухоме майно або майно, яке потребує постійного управління, власником якого є недієздатна особа;
копія рішення суду про визнання особи недієздатною / про визнання особи недієздатною та призначення їй опікуна;
копія рішення суду про призначення особи опікуном (опікунами) особи, визнаної судом недієздатною (до 22.03.2005 – рішення органу опіки та піклування);
копії паспортів опікуна, недієздатної особи та особи, на укладення договору з якою надається дозвіл; 
згода інших опікунів недієздатної особи (за наявності інших опікунів);
копія правовстановлюючого документа, що підтверджує право власності недієздатної особи на нерухоме майно;
установчі документи підприємства, власником / співвласником якого є недієздатна особа (у разі наявності);
згода співвласників нерухомого майна або майна, яке потребує постійного управління, на отримання дозволу;
документ, що підтверджує включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань (за наявності у недієздатної особи власного майна, яке потребує постійного управління);
документ про оціночну вартість майна, власником якого є недієздатна особа;
довідка про реєстрацію місця проживання недієздатної особи

	10
	Спосіб подання документів
	Заява та документи, необхідні для отримання дозволу, подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі до центрів надання адміністративних послуг, районних, районних у мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій або виконавчих органів сільських, селищних, міських, районних у містах (у разі їх утворення) рад, або можуть бути надіслані суб’єкту надання адміністративної послуги поштою чи в електронній формі через Єдиний державний веб-портал електронних послуг (у разі технічної можливості)

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12
	Строк надання
	Розгляд документів та надання дозволу проводиться протягом 30 днів з дня подання повного пакету документів (строк може бути продовжено для розгляду питання на засіданні опікунської ради при органі опіки та піклування)

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	Подання неповного пакету документів;
невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства;
подання недостовірних даних

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача опікуну дозволу / відмова у наданні опікуну дозволу

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, на електронну адресу чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку). 
Відмова у наданні адміністративної послуги надається суб’єкту звернення письмово з посиланням на чинне законодавство, з мотивацією відмови та роз’ясненням порядку оскарження.
Отримання результату – заявником особисто або уповноваженою ним особою





































                         Додаток 20                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги
«ВИДАЧА ДОЗВОЛУ ОПІКУНУ НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО ПЕРЕДАННЯ НЕРУХОМОГО МАЙНА АБО МАЙНА, ЯКЕ ПОТРЕБУЄ ПОСТІЙНОГО УПРАВЛІННЯ, ВЛАСНИКОМ ЯКОГО Є ПІДОПІЧНА НЕДІЄЗДАТНА ОСОБА, В УПРАВЛІННЯ ІНШІЙ ОСОБІ ЗА ДОГОВОРОМ»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Передача вхідного пакету документів заявника до відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви та перевірка документів
	 Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради 
	В
	У день звернення

	4.
	Розгляд заяви на засіданні Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	Члени Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 30
днів

	5.
	Підготовка протоколу засідання Опікунської ради при виконавчому комітеті Теплицької сільської ради та витягів з нього
	Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих днів

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення

	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих 
днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 30  днів





Умовні позначки: 	В – виконує,У – бере участь,П – погоджує,З – затверджує



                       Додаток 21                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги
«ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ПРАВО НА ОТРИМАННЯ ПІЛЬГ, ЯКІ НАДАЮТЬСЯ З УРАХУВАННЯМ ДОХОДУ»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	вул. Центральна,135, с. Теплиця, 
Болградський  район, Одеська область, 68421  

	3
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00, вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четверг з 9:00 до 15:00,п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон / факс,
електронна  адреса,
офіційний веб-сайт
	тел.: 0979408251
електрона пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні» та «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.06.2015 року № 389 «Про затвердження Порядку надання пільг окремим категоріям громадян з урахуванням середньомісячного сукупного доходу сім’ї»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання 
	Підставою для надання послуги є факт, що середньомісячний сукупний дохід сім’ї в розрахунку на одну особу за попередні шість місяців не перевищує величини доходу, який дає право на податкову соціальну пільгу у порядку, визначеному Кабінетом Міністрів України.
До сукупного доходу сім’ї пільговика включаються нараховані:
1) пенсія;
2) заробітна плата;
3) грошове забезпечення;
4) стипендія;
5) соціальна допомога (крім частини допомоги при народженні дитини, виплата якої здійснюється одноразово, частини допомоги при усиновленні дитини, виплата якої здійснюється одноразово, допомоги на поховання, одноразової допомоги, яка надається відповідно до законодавства або за рішеннями органів виконавчої влади та місцевого самоврядування, підприємств, організацій незалежно від форми власності);
6) доходи від підприємницької діяльності;
7) допомога по безробіттю та інші виплати, що здійснюються фондами соціального страхування.
У разі коли середньомісячний дохід сім’ї в розрахунку на одну особу не перевищує величину доходу, який дає право на податкову соціальну пільгу, пільговик має право на отримання пільг протягом дванадцяти місяців з місяця визначення відповідного права.

	8
	Перелік необхідних документів
	1 ) Заява
2) Облікова картка платника податків (ідентифікаційний код) (копія)
3) Паспорт громадянина України (копія)
4) Декларація про доходи сім’ї
5) Документ, який підтверджує право на пільги 

	9
	Спосіб подання документів 
	Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника у паперовій формі

	10
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11
	Строк надання 
	Протягом 30 календарних днів після подання документів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	1) подання не у повному обсязі встановленого переліку документів;
2) подання документів, що містять недостовірні відомості.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки про право на отримання пільг, які надаються з урахуванням доходу

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто в Центрі надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради








                       Додаток 22                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
24.04.2024 р.  № 39-VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги
«ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ПРАВО НА ОТРИМАННЯ ПІЛЬГ, ЯКІ НАДАЮТЬСЯ З УРАХУВАННЯМ ДОХОДУ»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Передача вхідного пакету документів заявника до відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви та перевірка документів. 
	 Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради 
	В
	У день звернення

	4.
	Підготовка відповідних запитів, клопотань (у разі потреби)
	Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 5
днів

	5.
	Обробка документів та проведення розрахунку визначення права на отримання пільг, які надаються з урахуванням доходу
	Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 10 робочих днів

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення

	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2-х робочих 
днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 30  днів




Умовні позначки: 	В – виконує,У – бере участь,П – погоджує,З – затверджу


  Керуюча справами
 ( секретар) виконавчого комітету                                                      Наталія ШИДЕРОВА
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