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ТЕПЛИЦЬКА   СІЛЬСЬКА    РАДА
БОЛГРАДСЬКОГО РАЙОНУ  ОДЕСЬКОЇ   ОБЛАСТІ

                                                    РОЗПОРЯДЖЕННЯ

         
11 грудня 2023 року                с. Теплиця                             № 158/ 2023 - СР


[bookmark: _GoBack]Про впровадження системи електронного
документообігу «АСКОД» в апараті ради, 
її структурних підрозділах та старостинських округах

Відповідно до пункту 20 статті 42статей  Закону України «Про місцеве самоврядування», постанови Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року
№ 55 «Деякі питання документування управлінської діяльності»,
Порядку використання електронних довірчих послуг в органах державної
влади, органах місцевого самоврядування, підприємствах, установах та
організаціях державної форми власності, затвердженого постановою
Кабінету Міністрів України від 19 вересня 2018 року № 749, з метою забезпечення належної взаємодії в електронній формі та обміну електронними документами з органами публічної влади і громадянами в єдиному інформаційному просторі інформаційно-комунікаційної системи органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, задля впровадження системи електронного документообігу «АСКОД» з використанням кваліфікованого електронного підпису в апараті Теплицької сільської ради, її структурних підрозділах та старостинських округах сільської ради:
1. Утворити робочу групу з впровадження системи електронного
документообігу «АСКОД» (далі - СЕД «АСКОД») у складі згідно з
додатком.
2. Робочій групі:
- розробити календарний план впровадження СЕД «АСКОД» в апараті сільської ради, її структурних підрозділах та старостинських округах і забезпечити його реалізацію;
- забезпечити управління поточним процесом впровадження
СЕД «АСКОД» та його документування.
3. Керівникам структурних підрозділів сільської ради та старостам:
- забезпечити впровадження системи електронного документообігу
«АСКОД»;


4. Впровадити систему електронного документообігу «АСКОД» з
використанням електронного підпису в сільській раді      до грудня  2024 року.
5. Головному спеціалісту – системному адміністратору  узагальнити інформацію щодо впровадження СЕД «АСКОД» в апараті сільської ради, її структурних підрозділах та старостинських округах і проінформувати про результати голову Теплицької сільської  ради та Департамент цифрового розвитку, інформаційної політики та кіберзахисту Одеської обласної державної (військової) адміністрації про здійснені заходи щодо впровадження СЕД «АСКОД» в Теплицькій сільській раді до грудня 2024 року.
6. Виконання розпорядження контролюватиму особисто.

Сільський голова                                                                 Іван ЛЕОНТЬЄВ
































Додаток
до розпорядження сільського голови
Теплицької сільської ради
від 11.12. 2023 року № 158/2023- СР

СКЛАД

робочої групи з впровадження системи електронного
документообігу «АСКОД» в апараті та структурних підрозділах
Теплицькій сільській раді


	Заступник сільського голови з питань діяльності виконавчих органів, керівник       робочої групи

	Керуюча справами ( секретар) виконавчого комітету сільської ради, 
заступник керівника робочої  групи

	Начальник відділу правового, кадрового забезпечення та організаційної роботи    сільської ради,      секретар робочої групи

	

	Члени робочої групи:

	Старости старостинських округів сільської ради,

	Начальник фінансового відділу сільської ради

	Начальник відділу  освіти, молоді та спорту  сільської ради

	Начальник центру надання адміністративних послуг сільської ради

	Начальник відділу надання соціальних послуг

	Головний спеціаліст - діловод сільської ради

	Головний спеціаліст – системний адміністратор сільської ради
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