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ТЕПЛИЦЬКА СІЛЬСЬКА РАДА
БОЛГРАДСЬКОГО РАЙОНУ   ОДЕСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
 Р І Ш Е Н Н Я
Про затвердження інформаційних 
та технологічних карток адміністративних
послуг  що надаються через  Центр надання 
адміністративних послуг Теплицької сільської ради 

 
Керуючись статтями 27, 52 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про адміністративні послуги», Переліком адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської  ради , виконавчий комітет сільської ради

ВИРІШИВ:

1. Затвердити інформаційні та технологічні картки, зразки заяв,  адміністративних послуг  що надаються через Центр надання адміністративних послуг  сільської ради відповідно додатків 1-30.

2. Забезпечити оприлюднення затверджених інформаційних карток адміністративних послуг, що надаються через Центр надання адміністративних послуг  сільської ради, на офіційному сайті сільської  ради.

3. Контроль за виконанням рішення покласти на начальника ЦНАП сільської ради  Римму Попаз.




 Cільський голова                                                          Іван ЛЕОНТЬЄВ
         
      
       23  листопада 2023 року
      № 76 –VІІІ  

  







Керуючий справами
( секретар) виконавчого комітету                                                  Наталія  ШИДЕРОВА



РОЗРАХУНОК РОЗСИЛКИ:

Виконком Теплицької сільської ради –1
Відділ ЦНАП -1

Всього: 2





























         Додаток 1                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги
Надання витягу з містобудівної документації 
(назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури,містобудування, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, 
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи 



	

	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Кодекси 
	-, 

	6
	Закони України
	Закон України "Про регулювання містобудівної діяльності" ст. 16Закон України "Про землеустрій" ст. 50

	7
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 01.09.2021 №926 "Порядок розроблення, оновлення, внесення змін та затвердження містобудівної документації" п.91

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної або юридичної особи 

про надання витягу з  містобудівної документації

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про надання витягу з містобудівної документації
.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто або через засоби поштового зв’язку.

	11
	Платність надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	У 30 денний термін з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії сільської ради після закінчення цього строку.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання заявником неповного пакета документів;
2. Невідповідність місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації, схем землеустрою і техніко-економічних обґрунтувань використання та охорони земель адміністративно-територіальних одиниць, проектів землеустрою щодо впорядкування територій населених пунктів, затверджених у встановленому законом порядку

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Надання витягу з  містобудівної документації 
2. Відмова у наданні витягу з  містобудівної документації

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу видається центром надання адміністративних послуг заявнику





                 Додаток 2                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 
      


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
	адміністративної послуги	
Надання витягу з містобудівної документації 

(назваадміністративноїпослуги)

Відділ архітектури,містобудування, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги та/або центру наданняадміністративнихпослуг)

	№
з/п
	Етапипослуги
(послідовністьдійщодовиконанняпослуги)
	Виконавець
	Дія

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	Термінвиконання (днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви з відповідним пакетом документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Умомент звернення

	2.
	Передача заяви з відповідним пакетом документів на опрацювання до відділу архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельних відносин
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3.
		 Реєстрація заяви з відповідним пакетом документів відділом архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельних відносин
	  Фахівець відділу архітектури, містобудування, житлово-комунального господарста та земельних відносин
	В
	У день отримання заяви або протягом наступного робочого дня

	4.
	Опрацювання заяви та підготовка довідки або листа про відмову у наданні адміністративної послуги 

	 Відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської  ради
	В
	Протягом 30 робочих днів

	5.
	Підписання довідки або листа з відмовою керівником відділу архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельних видносин
	  Керівник  відділу архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельних видносин    Теплицької  сільської ради
	В
	Протягом 1 робочего дня

	6.
	Передача довідки або листа з відмовою до Центру надання адміністративних послуг
	  Відділ архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельних видносин    Теплицької  сільської ради
	В
	Протягом   1   робочего дня

	7.
	Видача довідки або
листа про відмову у наданні адміністративної послуги   центром надання адміністративних послуг
	Центр  надання адміністративних послуг
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	8
	Видачазаявнику результату адміністративноїпослуги		
	Адміністратор центру наданняадміністративнихпослуг
	В
	У день надходженнявідповіді, але не пізнішенаступногоробочого дня




                    Додаток 3                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 

	
	Начальнику відділу архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства     ______________________________					


	
	(П.І.Б. заявника)


	
	(місце реєстрації)



	
	


	
	(контактний номер)



ЗАЯВА
Прошу надати витяг з містобудівної документації на земельну ділянку розташовану за адресою: __________________________________________________________________ __________________________________________________________________ 

.
На використання ст.10 Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку персональних даних.




	______________   
      (Дата)
	_____________
   (Підпис)







 







                  Додаток 4                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 
	
НФОРМАЦІЙНА КАРТКА
 адміністративної послуги
ЗАТВЕРДЖЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ З ЕКОНОМІЧНОЇ ОЦІНКИ ЗЕМЕЛЬ
(назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельнихвідносин виконавчого комітету Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, 
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги 
	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Кодекси
	Земельний кодекс України

	6.
	Закони України 
	Закон України «Про місцевесамоврядування в Україні», Закон України «Проземеустрій», Закон України «Про Державнийземельнийкадастр»

	7.
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	8.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява (клопотання) одержувача адміністративної послуги.

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява;
2. Витяг з економічної оцінки земель;
3. Для юридичної особи - Витяг з Єдиного державногореєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та  громадських формувань,
4. Технічна документація з економічної оцінки землі
а для фізичної особи -документ, що посвідчує особу.
Якщо документи подаються уповноваженою особою,додатково:
1. Довіреність(оригінал та нотаріально посвідчена копія);
2. Паспорт громадянина України (уповноваженої особи)

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подаються до Центру надання адміністративних послуг особисто заявником (уповноваженою особою заявника), направлення поштою 

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	13.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний строк з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії сільської ради після закінчення цього строку.

	14.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Надання недостовірної інформації в заяві та наданих документах.
2.Надання документів не в повному обсязі.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення сесії сільської радизатвердження технічної документацію з економічної оцінки землі.
Рішення сесії сільської ради про відмову узатвердженні технічної документацію з економічної оцінки землі

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника), надсилається поштою на адресу, вказану заявником у заяві 

	
	Примітка
	









                                                                                                                   
                Додаток 5                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76- VІІІ 
 
                                                                                                  Теплицькому сільському голові
                                                                                              
						               Івану ЛЕОНТЬЄВУ
					_________________________________
                                                                                                              (ПІБ повністю фізичної особи  або повна назва юридичної     
особи,фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
                                                                        ______________________________
                                                                  ______________________________
                                                                        ______________________________

                                                           З А Я В А




[bookmark: _GoBack]Прошу (просимо) затвердити  технічну документацію з економічної оцінки землі, яка розташована за адресою: вулиця____________________ №_______, село_______________
__________________________________________________________________

На використання ст.10 Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку персональних даних.

      До заяви додаю  :
- Технічна документація з економічної оцінки землі;
- Витяг з економічної оцінки земель;
-  Для юридичної особи - Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та  громадських формувань, 
 - для фізичної особи - документ, що посвідчує особу.
Якщо документи подаються уповноваженою особою,
додатково:
1. Довіреність(оригінал та нотаріально посвідчена копія);
2. Паспорт громадянина України (уповноваженої особи)
· довіреність (оригіналабонотаріальнопосвідченакопія) (у разі, якщодокументиподаютьсяуповноваженою особою).






«______» _______________ ________р.                                         ______________________
                        (дата)                                                                                          (підпис)



              Додаток 6                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративноїпослуги

ЗАТВЕРДЖЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ З ЕКОНОМІЧНОЇ ОЦІНКИ ЗЕМЕЛЬ

Відділ «Центр наданняадміністративнихпослуг» виконавчогокомітету Теплицької сільської ради
(найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги та/або центру наданняадміністративнихпослуг)


	
№ з/п
	

Етапи послуги
	
Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	
Термін виконання

	1
	Перевірка та прийом документів, реєстрація заяви та видача опису заявнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	
В
	
    1-й день

	2
	Передача пакету документів заявника до структурного підрозділу
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	
В
	
    1-2-й день

	3
	Перевірка на відсутність підстав для відмови
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин 
	
В
	Протягом 10 робочих днів

	4
	Підготовка проекту рішення про затвердження технічної документація з економічної оцінки землі

	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин 
	
В
	Протягом 10 робочих днів

	5
	Розгляд проекту рішення на депутатських комісіях та на черговому пленарному засіданні (слуханні) сесії 
	
сесія Теплицької сільської  ради
	
В, З
	Місячний термін або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку

	6
	Підготовка та підписання  рішення   про затвердження технічної документація з економічної оцінки землі	
	Секретар Теплицької  сільської ради	
	   В	
	Протягом 5 робочих днів

	7
	Передача результату адміністративної послуги
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	
В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	8
	Видача заявнику результату адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня
















































                Додаток 7                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВСТАНОВЛЕННЯ (ВІДНОВЛЕННЯ) МЕЖ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ В НАТУРІ (НА МІСЦЕВОСТІ)

(назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження ЦНАП
	68421, вул.. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 



	

	Понеділок – п’ятниця
з 8.30 до 15.00


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти 
	e-mail: teplica-cnap@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси та закони України
	Земельний кодекс України, Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)


	7
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява (клопотання); 
2. Для юридичних осіб: - копії установчих документів завірені належним        чином. Для фізичних осіб - підприємців: - виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, копії паспорта, та довідка про присвоєння ідентифікаційного номера завірені належним чином. 
Для громадян: - копії паспорта громадянина, та довідка про присвоєння ідентифікаційного номера завірені належним чином. 
3. Технічний паспорт на об’єкт нерухомого майна, на якому розташована земельна ділянка;  
4. Копія рішення органу влади (попередніх років) про надання земельної ділянки (в разі наявності), завірене належним чином. 
5. Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, Державного реєстру Іпотек, Єдиного реєстру заборон відчуження об’єктів нерухомого майна щодо об’єкта нерухомого майна; 
6. Технічні матеріали та документи, що підтверджують користування та розмір земельної ділянки (для ведення садівництва – довідка з садівничого товариства з печаткою та підписом голови садівничого товариства); 
7. Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та орієнтовний розмір земельної ділянки (генплан земельної ділянки, розроблений на актуальній топографо-геодезичній зйомці); 
8. Згода землекористувача (чів) на вилучення земельної ділянки з користування (у разі, якщо земельна ділянка відводиться за рахунок земель наданих у користування); 
9. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку; * У разі, якщо на земельній ділянці здійснюється будівництво – дозвільні документи на будівництво.  Якщо документи подаються уповноваженою особою, додатково: 
1. Довіреність; 2. Паспорт громадянина України (уповноваженої особи).

	8
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто або через засоби поштового зв’язку.

	9
	Платність надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	10
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії сільської ради після закінчення цього строку.

	11
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. подання заявником неповного пакета документів;
2. виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;
3. невідповідність місця розташування об’єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральному плану, та іншій містобудівній документації, проекту землеустрою щодо впорядкування території міста, затверджених у встановленому законом порядку;
4. невідповідність землевпорядної документації вимогам чинного законодавства;
5. законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги.

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Рішення сесії сільської ради про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).
2. Рішення сесії сільської ради про відмову у  наданні дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку через Центр надання адміністративних послуг





             Додаток 8                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання земельної ділянки у власність громадянину (громадянці), який (яка) зацікавлена в одержанні безоплатно у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації

	№
з/п
	Етапи послуги
(послідовність дій щодо  виконання послуги)
	Виконавець
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом необхідних документів від заявника

	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У момент звернення

	2.
	Передача документів до  відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької  ради
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	3.
	Підготовка проекту рішення  про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки
	Начальник відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької  ради
	В, У
	Протягом 10 робочих днів

	4.
	Розгляд проекту рішення на постійних комісіях
	Постійна комісія   з питань фінансів, планування місцевого бюджету, планування соціально-економічного розвитку, земельної реформи та охорони навколишнього середовища
	В, З
	Протягом
1 робочого дня
 
 
 


	5.
	Підготовка та підписання  рішення    про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької  ради
	В
	Протягом 5 робочих днів

	6.
	Передача прийнятого сесією   Теплицької сільської ради рішення  
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	У момент надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги 
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 
	30



          




                      Додаток 9                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 


	

	
Теплицькому сільському голові
Івану ЛЕОНТЬЄВУ


	
	(П.І.Б. заявника)

	
	(місце реєстрації)

	
	

	
	(контактний номер)


З А Я В А

Прошу надати дозвіл на розроблення технічної документації з землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)  за адресою  ___________________________________________________________________________ 
для________________________________________________________________________                                             
(цільове призначення )
площею _______га    кадастровий номер  (за наявності)_____________________________
під_______________________________________________________________________ (назва існуючого об’єкта, або назва об’єкта який планується розмістить на земельній ділянці) ________________________________________________________________      
  
Додатково повідомляю, що я, ____________________________________ раніше право на безоплатну приватизацію земельної ділянки для  __________________________________________________________________             (вказати цільове призначення земельної ділянки) не використав (ла). 
___________________   
           підпис  

Даю згоду на обробку, використання та зберігання моїх персональних даних відповідно до Закону України «Про захист персональних даних». З правилами і обов’язками щодо обробки моїх персональних даних ознайомлений.  
 __________________ 
                  підпис                                                                                                                                  

До заяви додаю: 1.Для юридичних осіб: - копії установчих документів завірені належним чином. .Для фізичних осіб - підприємців: - виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, копії паспорта громадянина, та довідка про присвоєння ідентифіраційного номера завірені належним чином. 
Для громадян: - копії паспорта громадянина, та довідка про присвоєння ідентифіраційного номера завірені належним чином. 
2.Технічні паспорти на об’єкт(и) нерухомого майна, які розташовані на земельній ділянці, договір оренди якої поновлюється (у разі наявності);  
3. Копія рішення органу влади (попередніх років) про надання земельної ділянки (в разі наявності), завірене належним чином. 
4. Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, Державного реєстру Іпотек, Єдиного реєстру заборон відчуження об’єктів нерухомого майна щодо об’єкта нерухомого майна; 
5. Технічні матеріали та документи, що підтверджують користування та розмір земельної ділянки (для ведення садівництва – довідка з садівничого товариства з печаткою та підписом голови садівничого товариства); 
6. Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та орієнтовний розмір земельної ділянки (генплан земельної ділянки, розроблений на актуальній топографо-геодезичній зйомці); 
7. Згода землекористувача (чів) на вилучення земельної ділянки з користування (у разі, якщо земельна ділянка відводиться за рахунок земель наданих у користування); 
8. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку; * У разі, якщо на земельній ділянці здійснюється будівництво – дозвільні документи на будівництво.   

«____» ____________20___р. _______________  ___________________          
                                                         (підпис)                        (П.І.Б.)
	______________   
      (Дата)
	_____________
   (Підпис)








































                      Додаток 10                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО НАЯВНІСТЬ/ВІДСУТНІСТЬ БУДІВЕЛЬ ТА СПОРУД НА ЗЕМЕЛЬНІЙ ДІЛЯНЦІ
 (назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру наданняадміністративноїпослуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи 



	

	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» ст..1, 
Закон України "Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг" п. 7

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника особисто або через законного представника, шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом)

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Заява за встановленою формою
2.Документ, що посвідчує особу, копія якого засвідчується власним підписом заявника (для фізичних осіб)
3. Правовстановлюючі документи на земельну ділянку
4 Копія документів уповноваженої особи та доручення (якщо звертається довірена особа)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто або через засоби поштового зв’язку.

	11
	Платність надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний строк з дня надходження повного пакету документів.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання документів не в повному обсязі

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про наявність/ відсутність будівель та споруд на  земельній ділянці

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку через Центр надання адміністративних послуг

	16.
	Примітка
	




                      Додаток 11                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО НАЯВНІСТЬ/ВІДСУТНІСТЬ БУДІВЕЛЬ ТА СПОРУД НА ЗЕМЕЛЬНІЙ ДІЛЯНЦІ
 (назва адміністративної послуги)

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Теплицької сільської ради

	№
з/п
	Етапипослуги
(послідовністьдійщодовиконанняпослуги)
	Виконавець
	Дія

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	Термінвиконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом всіх необхідних для надання адміністративної послуги документів згідно з переліком визначеним з інформаційною карткою
	адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	У день звернення

	2
	Перевірка відповідності поданих документів
	адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	У
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	3
	Формування довідки  
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	У місячний термін

	4
	Передача довідки про  наявність/ відсутність будівель та споруд на  земельній ділянці
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин 
	В
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	
	Видача заявнику результату адміністративної послуги		
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня





                      Додаток 12                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 


	
	Теплицькому сільському голові                                                                          Івану ЛЕОНТЬЄВУ						

	
	(П.І.Б. заявника)

	
	(місце реєстрації)

	
	

	
	


                                                                                       Заява
Прошу надати мені довідку про наявність/ відсутність  будівель та споруд на  земельній ділянці.
Довідка необхідна за місцем  вимоги.

· Даю згоду на обробку персональних даних
· Мені відомо про мої права, визначені Законом України «Про захист персональних даних»
· Я несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

До заяви додаються:

1. Копія паспорту.
2. Копія ідентифікаційного номеру;
3. Правовстановлюючі документи на земельну ділянку
4. Копія документів уповноваженої особи та доручення (якщо звертається довірена особа).


_________________                                                                                 ________________                                    
          дата	                                                            підпис	













                 Додаток 13                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ТЕ, ЩО ЗЕМЕЛЬНА ДІЛЯНКА НЕ ПРИВАТИЗОВАНА
 (назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру наданняадміністративноїпослуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи 



	

	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні", Закон України "Про зайнятість населення" ст 1Закон України "Про особисте селянське господарство" ст. 8

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ ЦОВВ від 17.01.2014 №32 "Про затвердження Порядку видачі довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок та її форми" увесь

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника особисто або через законного представника, шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом)

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Заява за встановленою формою
2.Документ, що посвідчує особу, копія якого засвідчується власним підписом заявника (для фізичних осіб)
3. Копія права власності на нерухоме майно
4.Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна
5. Копія документів уповноваженої особи та доручення (якщо звертається довірена особа)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто або через засоби поштового зв’язку.

	11
	Платність надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 7 робочих днів  з дня надходження повного пакету документів.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання документів не в повному обсязі 
або невідповідність документів

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки про  те, що земельна ділянка не приватизована 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку через Центр надання адміністративних послуг

	16.
	Примітка
	




               Додаток 14                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ТЕ, ЩО ЗЕМЕЛЬНА ДІЛЯНКА НЕ ПРИВАТИЗОВАНА
 (назва адміністративної послуги)

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Теплицької сільської ради

	№
з/п
	Етапи послуги
(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Виконавець
	Дія

 виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом всіх необхідних для надання адміністративної послуги документів згідно з переліком визначеним з інформаційною карткою
	адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	У день звернення

	2
	Перевірка відповідності поданих документів
	адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	У
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	3
	Формування довідки  
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	Протягом 5 робочих днів  

	4
	Передача довідки про те,  що земельна ділянка не приватизована
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин 
	В
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	5
	Видача заявнику результату адміністративної послуги		
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня




             Додаток 15                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 


	

	Теплицькому сільському голові                                                                         області Івану ЛЕОНТЬЄВУ						

	
	(П.І.Б. заявника)

	
	(місце реєстрації)

	
	

	
	


Заява
        Прошу надати мені довідку про те,  що земельна ділянка не приватизована

Довідка необхідна за місцем  вимоги.

· Даю згоду на обробку персональних даних
· Мені відомо про мої права, визначені Законом України «Про захист персональних даних»
· Я несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

До заяви додаються:

5. Копія паспорту.
6. Копія ідентифікаційного номеру;
7. Копія права власності на нерухоме майно
8. Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна
9. Копія документів уповноваженої особи та доручення (якщо звертається довірена особа).


 _________________                                                                                 ________________                                    
            дата	                                                            підпис	














                    Додаток 16                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ЧЛЕНСТВО В ОСОБИСТОМУ СЕЛЯНСЬКОМУ ГОСПОДАРСТВІ
 (назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру наданняадміністративноїпослуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи 



	

	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні", Закон України "Про зайнятість населення" ст 1Закон України "Про особисте селянське господарство" ст. 8

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ ЦОВВ від 14.04.2017 №572 "Про затвердження Порядку обліку особистих селянських господарств сільськими, селищними та міськими радами" увесь

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника особисто або через законного представника, шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом)

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Заява за встановленою формою
2.Документ, що посвідчує особу, копія якого засвідчується власним підписом заявника (для фізичних осіб)
3. Документ, що підтверджує розмір земельної ділянки (при перереєстрації земельної ділянки в ході прийняття спадщини або купівлі-продажу за наявності), договір оренди на земельну ділянку (за наявності).
4 Копія документів уповноваженої особи та доручення (якщо звертається довірена особа)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто або через засоби поштового зв’язку.

	11
	Платність надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 5 (п’яти ) робочих днів  з дня надходження повного пакету документів.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання документів не в повному обсязі 
або невідповідність документів

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Видача довідки про членство в особистому селянському господарстві
2. Відмова у видачі довідки про членство в особистому селянському господарстві


	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку через Центр надання адміністративних послуг

	16.
	Примітка
	Облік особистих селянських господарств здійснюють сільські, селищні та міські ради за встановленими формами первинної облікової документації.

З метою ведення обліку особистих селянських господарств громадянин підтверджує власне волевиявлення вести або припинити ведення особистого селянського господарства шляхом надання уповноваженій особі сільської, селищної, міської ради відповідної письмової заяви. Дані до неї вносяться на основі усного повідомлення чи письмової заяви громадянина на його вибір.

До встановлених форм вносяться відомості про особу, якій надана земельна ділянка для ведення особистого селянського господарства, та осіб, які разом з нею ведуть особисте селянське господарство.



             Додаток 17                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ЧЛЕНСТВО В ОСОБИСТОМУ СЕЛЯНСЬКОМУ ГОСПОДАРСТВІ
 (назва адміністративної послуги)

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Теплицької сільської ради

	№
з/п
	Етапипослуги
(послідовністьдійщодовиконанняпослуги)
	Виконавець
	Дія

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	Термінвиконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом всіх необхідних для надання адміністративної послуги документів згідно з переліком визначеним з інформаційною карткою
	адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	У день звернення

	2
	Перевірка відповідності поданих документів
	адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	У
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	3
	Формування довідки  
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	Протягом 5 робочих днів  

	4
	Передача довідки про про членство в особистому селянському господарстві
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин 
	В
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	5
	Видача заявнику результату адміністративної послуги		
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня




                Додаток 18                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 


	

	Теплицькому сільському голові                                                                          Івану ЛЕОНТЬЄВУ						


	
	(П.І.Б. заявника)


	
	(місце реєстрації)



	
	


	
	


Заява
Прошу надати мені довідку про те що  я не є членом  особистого селянського господарства

Довідка необхідна за місцем  вимоги.

· Даю згоду на обробку персональних даних
· Мені відомо про мої права, визначені Законом України «Про захист персональних даних»
· Я несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

До заяви додаються:

10. Копія паспорту.
11. Копія ідентифікаційного номеру;
12. Документ, що підтверджує розмір земельної ділянки (при перереєстрації земельної ділянки в ході прийняття спадщини або купівлі-продажу за наявності), договір оренди на земельну ділянку (за наявності).
13. Копія документів уповноваженої особи та доручення (якщо звертається довірена особа).


_________________                                                                                                 ________________                                    
             дата	                                                             підпис	









                Додаток 19                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ТЕ, ЩО ЗЕМЕЛЬНА ДІЛЯНКА НЕ Є ПАЙОВОЮ
 (назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру наданняадміністративноїпослуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи 



	

	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні" ст. 1

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника особисто або через законного представника, шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом)

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Заява за встановленою формою
2.Документ, що посвідчує особу, копія якого засвідчується власним підписом заявника (для фізичних осіб)
3. Правовстановлюючі документи на земельну ділянку
4.Копія документів уповноваженої особи та доручення (якщо звертається довірена особа)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто або через засоби поштового зв’язку.

	11
	Платність надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів  з дня надходження повного пакету документів.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання документів не в повному обсязі 
або невідповідність документів

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки про те, що земельна ділянка не є пайовою 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку через Центр надання адміністративних послуг

	16.
	Примітка
	




                Додаток 19                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ТЕ, ЩО ЗЕМЕЛЬНА ДІЛЯНКА НЕ Є ПАЙОВОЮ
 (назва адміністративної послуги)

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Теплицької сільської ради

	№
з/п
	Етапи послуги
(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Виконавець
	Дія

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом всіх необхідних для надання адміністративної послуги документів згідно з переліком визначеним з інформаційною карткою
	адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	У день звернення

	2
	Перевірка відповідності поданих документів
	адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	У
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	3
	Формування довідки  
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	Протягом 30 календарних  днів  

	4
	Передача довідки про про те, що земельна ділянка не є пайовою
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин 
	В
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	5
	Видача заявнику результату адміністративної послуги		
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня





                Додаток 20                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 


	

	Теплицькому сільському голові                                                                         Івану ЛЕОНТЬЄВУ						


	
	(П.І.Б. заявника)


	
	(місце реєстрації)



	
	


	
	


Заява

Прошу надати мені довідку про те що  земельна ділянка не є пайовою.

Довідка необхідна за місцем  вимоги.

· Даю згоду на обробку персональних даних
· Мені відомо про мої права, визначені Законом України «Про захист персональних даних»
· Я несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

До заяви додаються:

14. Копія паспорту.
15. Копія ідентифікаційного номеру;
16. Правовстановлюючі документи на земельну ділянку
17. Копія документів уповноваженої особи та доручення (якщо звертається довірена особа).


_________________                                                                                 ________________                                    
             дата	                                                            підпис	









                Додаток 21                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги  
«ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ПЕРЕЙМЕНУВАННЯ ВУЛИЦІ»

Відділ правового, кадрового забезпечення та загального 
діловодства Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	вул. Центральна,135, с. Теплиця, 
Болградський  район, Одеська область, 68421  

	3
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00, вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четверг з 9:00 до 15:00,п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, 
електронна  адреса, офіційний веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електрона пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується надання послуги

	5
	Закони України
	Закон   України   «Про   місцеве   самоврядування   в
Україні».

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Звернення особи на отримання довідки.

	9
	Перелік необхідних  документів
	- заява на видачу довідки
- копія документу що посвідчує особу;
- Документ, що підтверджує право власності на об’єкт топоніму, який було перейменовано.

	10
	Спосіб подання документів
	Документи  подаються  особисто у паперовій формі.

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Адміністративна послуга надається безоплатна.


	12
	Строк надання
	Протягом 5 робочих днів після подання документів.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	Подання неповного пакету документів;
Неточна або неповна інформація, що міститься в документах. 

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача відповідної довідки.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто в Центрі надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради.



















































              Додаток 22                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА адміністративної послуги
«ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ПЕРЕЙМЕНУВАННЯ ВУЛИЦІ»

Відділ правового, кадрового забезпечення та 
загального діловодства Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Передача вхідного пакету документів заявника до відділу правового, кадрового забезпечення та загального діловодства Теплицької сільської ради
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема, перевірка інформації що міститься в наданих документах, на відповідність діючого законодавства та  прийняття рішення про надання довідки про перейменування вулиці.
	 Головний спеціаліст з діловодства та організаційної роботи відділу правового, кадрового забезпечення та загального діловодства Теплицької сільської ради 
	В
	5 робочих днів

	4.
	Внесення даних до Журналу обліку видачі довідок
	Головний спеціаліст з діловодства та організаційної роботи відділу правового, кадрового забезпечення та загального діловодства Теплицької сільської ради
	В
	5 робочих днів

	 5 
	Передача результату адміністративної послуги (надання довідки або вмотивованої відмови) адміністратору ЦНАП
	Головний спеціаліст з діловодства та організаційної роботи відділу правового, кадрового забезпечення та загального діловодства Теплицької сільської ради
	В
	5 робочих днів

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення.

	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	5 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 5 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 5  днів



Умовні позначки: 	В – виконує,У – бере участь,П – погоджує,З – затверджує
           
               Додаток 23                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги  
«ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ЗМІНУ АДРЕСНОГО НОМЕРА БУДИНКУ »

Відділ правового, кадрового забезпечення та загального 
діловодства Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	вул. Центральна,135, с. Теплиця, 
Болградський  район, Одеська область, 68421  

	3
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00, вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четверг з 9:00 до 15:00,п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, 
електронна  адреса, офіційний веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електрона пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується надання послуги

	5
	Закони України
	Закон   України   «Про   місцеве   самоврядування   в
Україні».

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Звернення особи на отримання довідки.

	9
	Перелік необхідних  документів
	- заява на видачу довідки
- копія документу що посвідчує особу;
- Документ, що підтверджує право власності на об’єкт нерухомого майна, який було змінено.

	10
	Спосіб подання документів
	Документи  подаються  особисто у паперовій формі.

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Адміністративна послуга надається безоплатна.


	12
	Строк надання
	Протягом 5 робочих днів після подання документів.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	Подання неповного пакету документів;
Неточна або неповна інформація, що міститься в документах. 

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача відповідної довідки.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто в Центрі надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради.




  












































       Додаток 24                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА адміністративної послуги
«ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ЗМІНУ АДРЕСНОГО НОМЕРА БУДИНКУ»

Відділ правового, кадрового забезпечення та загального 
діловодства Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Передача вхідного пакету документів заявника до відділу правового, кадрового забезпечення та загального діловодства Теплицької сільської ради
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема, перевірка інформації що міститься в наданих документах, на відповідність діючого законодавства та  прийняття рішення про надання довідки про зміну адресного номеру будинку.
	 Головний спеціаліст з діловодства та організаційної роботи відділу правового, кадрового забезпечення та загального діловодства Теплицької сільської ради 
	В
	5 робочих днів

	4.
	Внесення даних до Журналу обліку видачі довідок
	Головний спеціаліст з діловодства та організаційної роботи відділу правового, кадрового забезпечення та загального діловодства Теплицької сільської ради
	В
	5 робочих днів

	 5 
	Передача результату адміністративної послуги (надання довідки або вмотивованої відмови) адміністратору ЦНАП
	Головний спеціаліст з діловодства та організаційної роботи відділу правового, кадрового забезпечення та загального діловодства Теплицької сільської ради
	В
	5 робочих днів

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення.

	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	5 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 5 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 5  днів



Умовні позначки: 	В – виконує,У – бере участь,П – погоджує,З – затверджує
                 Додаток 25                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги  
«ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО НАЯВНІСТЬ У ЖИТЛОВОМУ ПРИМІЩЕНІ ОПАЛЕННЯ ТА/АБО КУХОННОГО ВОГНИЩА НА ТВЕРДОМУ ПАЛИВІ»

Відділ правового, кадрового забезпечення та загального 
діловодства Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	вул. Центральна,135, с. Теплиця, 
Болградський  район, Одеська область, 68421  

	3
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00, вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четверг з 9:00 до 15:00,п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, 
електронна  адреса, офіційний веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електрона пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується надання послуги

	5
	Закони України
	Закон   України   «Про   місцеве   самоврядування   в
Україні».

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Звернення особи на отримання довідки.

	9
	Перелік необхідних  документів
	- заява на видачу довідки
- копія документу що посвідчує особу;
- Технічний паспорт на житлове приміщення (будинок).

	10
	Спосіб подання документів
	Документи  подаються  особисто у паперовій формі.

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Адміністративна послуга надається безоплатна.


	12
	Строк надання
	Протягом 5 робочих днів після подання документів.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	Подання неповного пакету документів;
Неточна або неповна інформація, що міститься в документах. 

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача відповідної довідки.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто в Центрі надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради.





          













































                   Додаток 26                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА адміністративної послуги
«ВИДАЧА ДОВІДКИ ОСОБІ НА ПІДСТАВІ ТРУДОВОЇ КНИЖКИ ПРО ТЕ, ЩО ВОНА НЕ ПРАЦЮЄ»

Відділ правового, кадрового забезпечення та загального 
діловодства Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Передача вхідного пакету документів заявника до відділу правового, кадрового забезпечення та загального діловодства Теплицької сільської ради
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви, а також до кументів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема, перевірка інформації що міститься в наданих документах, на відповідність діючого законодавства та  прийняття рішення про надання довідки особі на підставі трудової книжки, що вона не працює.
	 Головний спеціаліст з діловодства та організаційної роботи відділу правового, кадрового забезпечення та загального діловодства Теплицької сільської ради 
	В
	5 робочих днів

	4.
	Внесення даних до Журналу обліку видачі довідок
	Головний спеціаліст з діловодства та організаційної роботи відділу правового, кадрового забезпечення та загального діловодства Теплицької сільської ради
	В
	5 робочих днів

	 5 
	Передача результату адміністративної послуги (надання довідки або вмотивованої відмови) адміністратору ЦНАП
	Головний спеціаліст з діловодства та організаційної роботи відділу правового, кадрового забезпечення та загального діловодства Теплицької сільської ради
	В
	5 робочих днів

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення.

	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	5 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 5 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 5  днів



Умовні позначки: 	В – виконує,У – бере участь,П – погоджує,З – затверджує
                   Додаток 27                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги  
«ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО НАЯВНІСТЬ У ЖИТЛОВОМУ ПРИМІЩЕНІ ОПАЛЕННЯ ТА/АБО КУХОННОГО ВОГНИЩА НА ТВЕРДОМУ ПАЛИВІ»

Відділ правового, кадрового забезпечення та загального 
діловодства Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	вул. Центральна,135, с. Теплиця, 
Болградський  район, Одеська область, 68421  

	3
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00, вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четверг з 9:00 до 15:00,п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, 
електронна  адреса, офіційний веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електрона пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується надання послуги

	5
	Закони України
	Закон   України   «Про   місцеве   самоврядування   в
Україні».

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету від 23.11.2023 року №_____  «Про Порядок видачі довідки про наявність у житловому приміщенні пічного опалення та/або кухонного вогнища на твердому паливі 

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Звернення особи на отримання довідки.

	9
	Перелік необхідних  документів
	- заява на видачу довідки
- копія документу що посвідчує особу;
- Технічний паспорт на житлове приміщення (будинок).

	10
	Спосіб подання документів
	Документи  подаються  особисто у паперовій формі.

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Адміністративна послуга надається безоплатна.


	12
	Строк надання
	Протягом 30 робочих днів після подання документів.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	Подання неповного пакету документів;
Неточна або неповна інформація, що міститься в документах. 

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача відповідної довідки.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто в Центрі надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради.



                














































             Додаток 28                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА адміністративної послуги
«ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО НАЯВНІСТЬ У ЖИТЛОВОМУ ПРИМІЩЕНІ ОПАЛЕННЯ ТА/АБО КУХОННОГО ВОГНИЩА НА ТВЕРДОМУ ПАЛИВІ»

Відділ правового, кадрового забезпечення та загального 
діловодства Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Передача вхідного пакету документів заявника до відділу архітектури, містобудування житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема, перевірка та складання Акту  обстеження житлового приміщення на наявність/відсутність пічного опалення та/або кухонного вогнища на твердому паливі.
	Начальник відділу архітектури, містобудування житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради 
	В
	 Протягом 30 календарних днів

	4
	Передача Акту обстеження житлового приміщення на наявність/відсутність пічного опалення та/або кухонного вогнища на твердому паливі до відділу правового, кадрового забезпечення та загального діловодства
	Начальник відділу архітектури, містобудування житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 30 календарних днів

	5
	Формування довідки про наявність у житловому приміщенні пічного опалення та/або кухонного вогнища на твердому паливі, на пдставі наданого акту
	Головний спеціаліст з діловодства та організаційної роботи відділу правового, кадрового забезпечення та загального діловодства Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 30 календарних днів 

	4.
	Внесення даних до Журналу обліку видачі довідок
	Головний спеціаліст з діловодства та організаційної роботи відділу правового, кадрового забезпечення та загального діловодства Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 30 календарних днів

	 5 
	Передача результату адміністративної послуги (надання довідки або вмотивованої відмови) адміністратору ЦНАП
	Головний спеціаліст з діловодства та організаційної роботи відділу правового, кадрового забезпечення та загального діловодства Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 30 календарних днів

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення.

	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	Протягом дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 30  днів



Умовні позначки: 	В – виконує,У – бере участь,П – погоджує,З – затверджує






































               Додаток 29                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
НАДАННЯ КОПІЇ (ВИТЯГУ З) РІШЕННЯ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ, КОПІЇ (ВИТЯГУ З) РІШЕННЯ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ, КОПІЇ (ВИТЯГУ З) ПРОТОКОЛУ ЗАСІДАННЯ ПОСТІЙНОЇ КОМІСІЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ, КОПІЇ (ВИТЯГУ З) РОЗПОРЯДЖЕННЯ СІЛЬСЬКОГО ГОЛОВИ
Відділ правового, кадрового забезпечення та загального 
діловодства Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	

1
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області


	2
	Місцезнаходження ЦНАП
	68421, вул. Центральна, буд. 135, с. Теплиця Болградського району Одеської області

	3
	Режим роботи ЦНАП
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четвер з 9:00 до 15:00
п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, адреса електронної пошти, веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електронна пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги 

	6
	Закони України
	Закони України  «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про звернення громадян»

	7
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	8
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	Регламент Теплицької сільської ради, Положення про постійні комісії Теплицької сільської ради

	Умови отримання адміністративної послуги

	9
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Особисте звернення фізичної особи або звернення законного представника

	10
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	· Заява;
· Паспорт громадянина України;
- Довіреність або нотаріально засвідчена копія довіреності (для уповноваженої особи);
- Копії установчих документів підприємства, засвідчена заявником (для юридичних осіб);
- Документ, що посвідчує особу представника (у разі подання заяви представником особи).

	11
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник (уповноважений представник) для одержання адміністративної послуги звертається до центру надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради

	12
	Платність надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	13
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів 

	14
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	Подані документи не відповідають вимогам законодавства

	15
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання копії (витягу з) рішення
Відмова у наданні копії (витягу з) рішення

	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника




































                   Додаток 30                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету                 
Теплицької  сільської  ради 
23.11.2023 р.  № 76 - VІІІ 

Технологічна картка адміністративної послуги

Надання копії (витягу з) рішення сільської ради, копії (витягу з)
 рішення виконавчого комітету сільської ради, копії (витягу з) протоколу засідання постійної комісії сільської ради, копії 
(витягу з) розпорядження сільського голови

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 
В - виконує, 
У - бере участь, 
П - погоджує,   З - затверджує
	Термін виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2
	Внесення інформації про подані документи до інформаційної системи «Програмний комплекс автоматизації ЦНАП» («Вулик»)
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3
	Формування заяви з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення її в паперовій формі
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	4
		Здійснення реєстрації заяви в журналі реєстрації заяв, формування опису про проходження справи 



	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	5
	Передача вхідного пакету документів суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	6
	Отримання вхідного пакета документів та його реєстрація
	Начальник відділу кадрового, кадрового забезпечення та загального 
діловодства 
	В
	Не пізніше наступного дня з дня звернення

	7
		 Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України, опрацювання документів та підготовка копії (витягу з) рішення ради, її виконавчого комітету чи розпорядження голови 



	Начальник відділу кадрового, кадрового забезпечення та загального 
діловодства
	В
	Не пізніше 30 календарних днів з дня надходження заяви

	8
	Передача результату адміністративної послуги у ЦНАП
	Начальник відділу кадрового, кадрового забезпечення та загального 
діловодства
	В
	Не пізніше 30 календарних днів з дня надходження заяви

	9
	Отримання результату адміністративної послуги у ЦНАП
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом дня

	10
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги до інформаційної системи «Програмний комплекс автоматизації ЦНАП» («Вулик»)
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом дня

	11
	Видача суб’єкту звернення результату адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом дня



Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
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