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ТЕПЛИЦЬКА СІЛЬСЬКА РАДА
БОЛГРАДСЬКОГО РАЙОНУ   ОДЕСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
 Р І Ш Е Н Н Я
Про затвердження інформаційних 
та технологічних карток адміністративних
послуг  що надаються через  Центр надання 
адміністративних послуг Теплицької сільської ради 

 
Керуючись статтями 27, 52 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про адміністративні послуги», Переліком адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської  ради , виконавчий комітет сільської ради

ВИРІШИВ:

1. Затвердити інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг з що надаються через Центр надання адміністративних послуг  сільської ради відповідно додатків 1-103.

2. Забезпечити оприлюднення затверджених інформаційних карток адміністративних послуг, що надаються через Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради, на офіційному сайті сільської  ради.

3. Контроль за виконанням рішення покласти на начальника ЦНАП сільської ради  (Попаз Р.С.)


 Cільський голова                                                         Іван ЛЕОНТЬЄВ
         
      
       17  жовтня 2023 року
         № 66 –VІІІ  

  








         Додаток 1                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ВІДСУТНІСТЬ ВІДОМОСТЕЙ ПРО РЕЄСТРАЦІЮ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ ОСОБИ
Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	

1
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області


	2
	Місцезнаходження ЦНАП
	68421, вул. Центральна, буд. 135, с. Теплиця Болградського району Одеської області

	3
	Режим роботи ЦНАП
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четвер з 9:00 до 15:00
п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, адреса електронної пошти, веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електронна пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги 

	5
	Кодекси 
	Цивільний кодекс України

	6
	Закони України
	Закони України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні»;  «Про місцеве самоврядування в Україні»

	7
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 07.02.2022 № 265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Особисте звернення фізичної особи або звернення законного представника

	9
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	· Заява;
· Паспорт громадянина України;
· Реєстраційний номер облікової картки платника податків (за    наявності);
- Документи на право власності на житлове приміщення/будинок;
- Документ, що посвідчує особу представника (у разі подання заяви представником особи).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до центру надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради

	11
	Платність надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом одного робочого дня після надходження звернення

	13
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	Документи подані не в повному обсязі

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про відсутність відомостей про реєстрацію місця проживання особи

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника

	16
	Примітка 
	   Для надання   адміністративної   послуги   заявник   має   можливість передавати електронні документи або їх електронні копії, а також інформацію (відомості, дані), що містяться у цих документах, з використанням мобільного застосунку Порталу Дія, який є складовою Єдиного державного вебпорталу електронних послуг «Портал Дія»



          



























                Додаток 2                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


Технологічна картка адміністративної послуги

Видача довідки про відсутність відомостей про 
реєстрацію місця проживання особи

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 
В - виконує, 
У - бере участь, 
П - погоджує,   З - затверджує
	Термін виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником для отримання довідки про відсутність відомостей про реєстрацію місця проживання особи
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2
	Перевірка належності документів особі, яка звернулася за отриманням довідки про відсутність відомостей про реєстрацію місця проживання особи (паспортний документ особи, довідка про звернення за захистом в Україні, документ, що підтверджує повноваження законного представника), та їх дійсності
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3
	Формування заяви про надання довідки про відсутність відомостей про реєстрацію місця проживання особи з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення примірника в паперовій формі
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	4
	Реєстрація заяви в журналі реєстрації звернень щодо отримання довідки про відсутність відомостей про реєстрацію місця проживання особи
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	5
	Прийняття рішення про видачу довідки про  відсутність відомостей про реєстрацію місця проживання особи або відмову
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення 

	6
	Формування довідки про відсутність відомостей про реєстрацію місця проживання особи
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	7
	Видача результату адміністративної послуги (довідки про відсутність відомостей про реєстрацію місця проживання особи) заявнику або законному представнику, представнику
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення 

	8
	Оскарження
	У встановленому порядку

	Загальна кількість днів надання послуги -
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	1

















































         Додаток 3                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ЗАРЕЄСТРОВАНИХ У ЖИТЛОВОМУ ПРИМІЩЕННІ/БУДИНКУ ОСІБ
Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області


	2
	Місцезнаходження ЦНАП
	68421, вул. Центральна, буд. 135, с. Теплиця Болградського району Одеської області

	3
	Режим роботи ЦНАП
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четвер з 9:00 до 15:00
п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, адреса електронної пошти, веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електронна пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги 

	5
	Закони України
		Закони України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні»; «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»; «Про адміністративні послуги»; «Про місцеве самоврядування в Україні».




	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 07.02.2022 № 265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	За послугою має право звернутися:
	· власник/співвласник;
· наймач;
· особа, місце проживання якої зареєстровано за адресою відповідного житла;
· законний представник або представник за довіреністю, про осіб, зареєстрованих за відповідною адресою.
За запитами органів державної влади, органів місцевого самоврядування (їх виконавчих органів), осіб, уповноважених на виконання функцій держави/органів місцевого самоврядування, адвокатів, приватних нотаріусів та приватних виконавців




	8
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	· заяву довільної форми;
· паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу;
· документ про право власності на житлове приміщення/будинок (для осіб, місце проживання яких не зареєстроване в даному житловому приміщенні/будинку, але особа є власником/співвласником);
· домову книгу (за наявності);
· у разі подання заяви представником особи додатково подаються: документ, що посвідчує особу представника та документ, що підтверджує повноваження особи як представника; документ, що посвідчує особу законного представника; документи, що підтверджують повноваження законного представника у разі подання заяви законним представником;
· інші документи, передбачені нормативно-правовими актами України та конкретним рішення органу місцевого самоврядування.

	9
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Шляхом особистого звернення особи до центру надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради або за зверненням її законного представника, представника на підставі довіреності. 

	10
	Платність надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є безоплатною. 

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Видача довідки здійснюється протягом трьох робочих днів. 

	12
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	- Відсутність документів, що підтверджують право власності на житло, домоволодіння (у разі звернення власника (співвласника) житла);
- Відсутність документів, що посвідчують особу суб’єкта звернення;
- Відсутність документів, що підтверджують повноваження особи.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки про зареєстрованих осіб у житловому приміщенні/будинку осіб 

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результат послуги заявник отримує особисто або через законного представника, представника




       
            Додаток 4                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

Технологічна картка адміністративної послуги

Видача довідки про зареєстрованих у житловому 
приміщенні/будинку осіб

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 
В - виконує, 
У - бере участь, 
П - погоджує,   З - затверджує
	Термін виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником для отримання довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2
	Перевірка належності документів особі, яка звернулася за отриманням довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб (паспортний документ особи, довідка про звернення за захистом в Україні, документ, що підтверджує повноваження законного представника), та їх дійсності
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3
	Формування заяви про надання довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення примірника в паперовій формі
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	4
	Реєстрація заяви в журналі реєстрації звернень щодо отримання довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	5
	Прийняття рішення про видачу довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб або відмову
	Адміністратор ЦНАП
	В
	На 2-й робочий день від дати надходження документів

	6
	Формування довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	На 2-й робочий день від дати надходження документів

	7
	Видача результату адміністративної послуги (довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб) заявнику або законному представнику, представнику
	Адміністратор ЦНАП
	В
	На 3-й робочий день від дати надходження документів

	8
	Оскарження
	У встановленому порядку

	Загальна кількість днів надання послуги -
	3

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	3








































         Додаток 5                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО РЕЄСТРАЦІЮ НЕПОВНОЛІТНІХ В БУДИНКУ
Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області


	2
	Місцезнаходження ЦНАП
	68421, вул. Центральна, буд. 135, с. Теплиця Болградського району Одеської області

	3
	Режим роботи ЦНАП
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четвер з 9:00 до 15:00
п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, адреса електронної пошти, веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електронна пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги 

	5
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;


	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Особисте звернення особи або через законного представника

	7
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- Заява;
- Будинкова книга;
- Свідоцтво про народження дітей;
- Паспорт громадянина України;
- Документ, що посвідчує особу законного представника, та документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника – у разі подання документів законним представником

	8
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до центру надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради

	9
	Платність надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	10
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом одного робочого дня після надходження звернення

	11
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	Подані документи не відповідають вимогам законодавства

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про реєстрацію неповнолітніх у будинку.


	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника

	14
	Примітка 
	Для надання адміністративної послуги заявник має можливість передавати електронні документи або їх електронні копії, а також інформацію (відомості, дані), що містяться у цих документах, з використанням мобільного застосунку Порталу Дія, який є складовою Єдиного державного вебпорталу електронних послуг «Портал Дія».






































         Додаток 6                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

Технологічна картка адміністративної послуги

Видача довідки про реєстрацію неповнолітніх у будинку

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 
В - виконує, 
У - бере участь, 
П - погоджує,   З - затверджує
	Термін виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником для отримання довідки про реєстрацію неповнолітніх у будинку
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2
	Перевірка належності документів особі, яка звернулася за отриманням довідки про реєстрацію неповнолітніх у будинку (паспортний документ особи, довідка про звернення за захистом в Україні, документ, що підтверджує повноваження законного представника), та їх дійсності
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3
	Формування заяви про надання довідки про реєстрацію неповнолітніх у будинку з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення примірника в паперовій формі
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	4
	Реєстрація заяви в журналі реєстрації звернень щодо отримання довідки про реєстрацію неповнолітніх у будинку
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	5
	Прийняття рішення про видачу довідки про реєстрацію неповнолітніх у будинку або відмову
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення 

	6
	Формування довідки про реєстрацію неповнолітніх у будинку
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	7
	Видача результату адміністративної послуги (довідки про реєстрацію неповнолітніх у будинку) заявнику або законному представнику
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення 

	8
	Оскарження
	У встановленому порядку

	Загальна кількість днів надання послуги -
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	1






                       Додаток 7                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК БЕЗХАЗЯЙНОГО НЕРУХОМОГО МАЙНА 
Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області


	2
	Місцезнаходження ЦНАП
	68421, вул. Центральна, буд. 135, с. Теплиця Болградського району Одеської області

	3
	Режим роботи ЦНАП
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четвер з 9:00 до 15:00
п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, адреса електронної пошти, веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електронна пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги 

	5
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав
на нерухоме майно та їх обтяжень»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	   Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня
2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами);
   постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня
2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення
Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»
(зі змінами);
   постанова Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів,
держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану» (зі змінами)

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	   Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634 (зі змінами)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява органу місцевого самоврядування або уповноваженої особи

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна

	10
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Уповноваженою особою органу місцевого самоврядування або уповноваженою ним особою у паперовій формі

	11
	Платність (безоплатність)
надання адміністративної
послуги
	Безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно

	13
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;
2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав

	14
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) безхазяйне майно не підлягає обліку відповідно до закону;
2) із заявою про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна звернулася неналежна особа;
3) у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно наявні записи про державну реєстрацію прав на нерухоме майно, щодо якого подано заяву про взяття на облік

	15
	Результат надання адміністративної послуги
	1) рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна;
     внесення до спеціального розділу Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідних відомостей про взяття на облік нерухомого майна, про об’єкти та суб’єктів цих прав;
2) рішення про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна

	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	    Через центр надання адміністративних послуг або безпосередньо державним реєстратором;
     вебпортал Мін’юсту*



* Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
     


         Додаток 8                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

Технологічна картка адміністративної послуги

 Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 
В - виконує, 
У - бере участь, 
П - погоджує,   З - затверджує
	Термін виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийняття заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. 
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів (у разі подання документів у паперовій формі) та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	
		 Формування відомостей за результатом пошуку та, у разі відсутності доступу до відповідних інформаційних систем, запитування інформації від органів влади, підприємств,установ, організацій, які проводили реєстрацію прав). Перевірка документів на наявність підстав для зупинення розгляду заяви про взяття на облік безхазяйного НМ 



	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	4
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, зокрема:
· розгляд заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна та документів, необхідних для її проведення;
· прийняття рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна.
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	5
	У разі прийняття рішення про взяття на облік, реєстрація взяття на облік нерухомого майна, у спеціальному розділі ДРП 
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	6
	Видача рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або рішення про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	7
	Оскарження
	У встановленому порядку

	Загальна кількість днів надання послуги -
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	1



    













































         Додаток 9                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ЗАПИСІВ ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ 
РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО 
Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області


	2
	Місцезнаходження ЦНАП
	68421, вул. Центральна, буд. 135, с. Теплиця Болградського району Одеської області

	3
	Режим роботи ЦНАП
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четвер з 9:00 до 15:00
п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, адреса електронної пошти, веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електронна пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги 

	5
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав
на нерухоме майно та їх обтяжень»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	   Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами);
   постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня 2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення
Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами);
   постанова Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів, держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану» (зі змінами)

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	   Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634 (зі змінами);
   наказ Міністерства юстиції України від 28 березня 2016 року № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно, що розташоване на тимчасово окупованій території України», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29 березня 2016 року за № 468/28598 (зі змінами)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява заявника або уповноваженої особи

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	     Заява встановленої форми;
документ, що підтверджує сплату адміністративного збору в повному обсязі або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору

	10
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або уповноваженою особою у паперовій формі

	11
	Платність (безоплатність)
надання адміністративної
послуги
	Безоплатно, крім випадків передбачених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	В день реєстрації заяви в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно

	13
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;
2) направлення запиту до суду для отримання судового рішення

	14
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) заявлене речове право, обтяження не підлягає державній реєстрації відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;
2) заява про внесення змін подана неналежною особою;
3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;
4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;
5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;
6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;
7) документи подано до неналежного суб’єкта державної реєстрації прав, нотаріуса;
8) заявником подано ті самі документи, на підставі яких
заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у
Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно

	15
	Результат надання адміністративної послуги
	1) прийняття рішення про внесення змін;
    внесення до відкритого розділу або спеціального розділу Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідних змін до відомостей про речові права на нерухоме майно та їх обтяження, про об’єкти та суб’єктів цих прав;
    формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію змін;
2) рішення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку обставин, що стали підставою для його прийняття

	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	    Через центр надання адміністративних послуг або безпосередньо державним реєстратором;
     вебпортал Мін’юсту*




*Після початку роботи інформаційної взаємодії між Державним реєстром речових прав на нерухоме майно та Єдиним державним реєстром судов их рішень, рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій


                


































               Додаток 10                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


Технологічна картка адміністративної послуги

Внесення змін до записів Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно  
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 
В - виконує, 
У - бере участь, 
П - погоджує,   З - затверджує
	Термін виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийняття заяви/запиту про внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку із зміною відомостей про нерухоме майно, право власності та суб'єкта цього права, інші речові права та суб'єкта цих прав, обтяження прав на нерухоме майно та суб'єкта цих прав, що містяться у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, які не пов'язані з проведенням державної реєстрації прав.
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3
	Опрацювання заяви/запиту про внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, зокрема:
· розгляд заяви/запиту про внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та документів, необхідних для її проведення;
- прийняття рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні таких змін.
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	4
	У разі прийняття рішення про внесення змін;
    внесення до відкритого розділу або спеціального розділу Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідних змін до відомостей про речові права на нерухоме майно та їх обтяження, про об’єкти та суб’єктів цих прав;
    формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію змін
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	5
	Видача витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі про проведену державну реєстрацію змін або рішення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку обставин, що стали підставою для його прийняття 
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	6
	Оскарження
	У встановленому порядку

	Загальна кількість днів надання послуги -
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	1







































                Додаток 11                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РЕЧОВОГО ПРАВА, 
ПОХІДНОГО ВІД ПРАВА ВЛАСНОСТІ 
Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області


	2
	Місцезнаходження ЦНАП
	68421, вул. Центральна, буд. 135, с. Теплиця Болградського району Одеської області

	3
	Режим роботи ЦНАП
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четвер з 9:00 до 15:00
п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, адреса електронної пошти, веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електронна пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги 

	5
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав
на нерухоме майно та їх обтяжень»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	   Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня
2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами);
   постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня
2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення
Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»
(зі змінами);
   постанова Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів,
держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану» (зі змінами)

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	   Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634 (зі змінами);
   наказ Міністерства юстиції України від 28 березня 2016 року № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно, що розташоване на тимчасово окупованій території України», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29 березня 2016 року за № 468/28598 (зі змінами)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява власника, іншого правонабувача, сторони правочину, у яких виникло речове право, перейшло чи припинилося речове право, або уповноважена ними особа

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	     Заява про державну реєстрацію прав;
     документ, що підтверджує сплату адміністративного
збору в повному обсязі або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору;
      документи, необхідні для відповідної реєстрації, передбачені статтею 27 Закону України «Про державну
реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами)

	10
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1) у паперовій формі – заявником особисто або уповноваженою ним особою;
2) в електронній формі – через Єдиний державний вебпортал електронних послуг чи інші інформаційні системи*

	11
	Платність (безоплатність)
надання адміністративної
послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, визначених статтею 34 Закону України «Про
державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація інших речових прав, відмінних від
права власності проводиться у строк, що не перевищує
п’яти робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в
Державному реєстрі прав, крім випадку, передбаченому
статтею 31-2 Закону України «Про державну  реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».
Скорочені строки проведення державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, похідних від права власності:
2 робочі дні;
1 робочий день;
2 години

	13
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;
2) неподання заявником чи неотримання державним
реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав;
3) направлення запиту до суду для отримання копії судового рішення

	14
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) заявлене речове право не підлягає державній реєстрації відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;
2) заява про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, похідних від права власності подана неналежною особою;
3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;
4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно;
5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно;
6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;
7) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви;
8) документи подано до неналежного суб’єкта державної реєстрації прав, нотаріуса;
9) заяву про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, похідних від права власності в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;
10) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право вже зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;
11) відсутність згоди заставодержателя (іпотекодержателя) на дострокове припинення дії договору емфітевзису, суперфіцію щодо державної реєстрації припинення таких прав, що перебувають у заставі (іпотеці)

	15
	Результат надання адміністративної послуги
	1) прийняття рішення про державну реєстрацію прав;
    відкриття розділу в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно та/або внесення до відкритого розділу або спеціального розділу Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідних відомостей про речові права на нерухоме майно, про об’єкти та суб’єктів цих прав;
    формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав;
2) рішення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку обставин, що стали підставою для його прийняття

	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	    Через центр надання адміністративних послуг або безпосередньо державним реєстратором;
     вебпортал Мін’юсту*



* Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі











































                      Додаток 12                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


Технологічна картка адміністративної послуги

Державна реєстрація речового права, похідного від права власності
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 
В - виконує, 
У - бере участь, 
П - погоджує,   З - затверджує
	Термін виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
		Прийняття заяви  та документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. 



	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів (у разі подання документів у паперовій формі) та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3
		 Формування відомостей за результатом пошуку та, у разі відсутності доступу до відповідних інформаційних систем, запитування інформації від органів влади, підприємств, установ, організацій, які проводили реєстрацію прав). Перевірка документів на наявність підстав для зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав, зупинення державної реєстрації прав та прийняття відповідних рішень. 



	Державний реєстратор ЦНАП
	В
		 В порядку черговості. Протягом 5 робочих днів 




	4
	Прийняття рішення про державну реєстрацію прав або відмови в такий реєстрації
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	В порядку черговості. 
( У строк 2 години, 1 робочий день, 2 робочі дні згідно ст.34 Закону у скорочені строки). 

	5
	У разі прийняття рішення про державну реєстрацію з відкриттям розділу, відкриття розділу з присвоєнням йому реєстраційного номера в Державному реєстрі прав, внесення до нього запису про право власності, про об’єкт та суб’єкта. 
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	В порядку черговості. 
( У строк 2 години, 1 робочий день, 2 робочі дні згідно ст.34 Закону у скорочені строки). 

	6
	Формування витягу з Державного реєстру прав для подальшого використання заявником. 
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	В порядку черговості. 
( У строк 2 години, 1 робочий день, 2 робочі дні згідно ст.34 Закону у скорочені строки).

	7
	Видача вхідного пакету документів та інформації , або вмотивованої відмови за результатом розгляду заяви. 

	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	В порядку черговості. 
( У строк 2 години, 1 робочий день, 2 робочі дні згідно ст.34 Закону у скорочені строки).

	8
	Оскарження
	У встановленому порядку

	Загальна кількість днів надання послуги -
	5 робочих днів або згідно ст.34 Закону у скорочені строки 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	




            












              Додаток 13                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
НАДАННЯ ІНФОРМАЦІЇ З ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ 
РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО 
Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області


	2
	Місцезнаходження ЦНАП
	68421, вул. Центральна, буд. 135, с. Теплиця Болградського району Одеської області

	3
	Режим роботи ЦНАП
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четвер з 9:00 до 15:00
п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, адреса електронної пошти, веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електронна пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги 

	5
	Закони України
	Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо протидії рейдерству»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	   Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня
2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;
   постанова Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів, держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану» (зі змінами)

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	   Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634 (зі змінами)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	   Заява заявника або уповноваженої особи;
   через вебпортал Мін’юсту надається особі, яка бажає отримати таку інформацію та ідентифікована шляхом використання кваліфікованого електронного підпису

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Заява про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
   документ, що підтверджує сплату адміністративного збору або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору за отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, або справляння в повному обсязі адміністративного збору через Інтернет з використанням платіжних систем або в інший спосіб, визначений договором про надання сервісної послуги

	10
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	     У паперовій формі – заявником або уповноваженою особою;
      в електронній формі – автоматично програмними засобами ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно шляхом зазначення параметрів пошуку за одним або декількома ідентифікаторами

	11
	Платність (безоплатність)
надання адміністративної
послуги
	Адміністративна послуга надається платно

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	В режимі реального часу

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	  Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно не надається фізичним та юридичним особам у разі невнесення плати за надання інформації або внесення її не в повному обсязі

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	    Через центр надання адміністративних послуг або безпосередньо державним реєстратором;
     вебпортал Мін’юсту*




















               Додаток 14                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


Технологічна картка адміністративної послуги

Надання інформації з державного реєстру
  речових прав на нерухоме майно

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 
В - виконує, 
У - бере участь, 
П - погоджує,   З - затверджує
	Термін виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийняття заяви про надання інформації з Державного реєстру прав на нерухоме майно та їх обтяжень, а також документів, необхідних для надання інформації та реєстрація заяви у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування (у разі подання документів у паперовій формі) поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3
	Перевірка наявності документа про сплату адміністративного збору та/або документа, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, відповідності розмірів внесеної плати законодавству та безпосереднє формування та друк заяви у двох примірниках, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	4
	Опрацювання заяви про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	5
	Формування інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, або прийняття рішення про відмову у наданні інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	6
	Видача інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	7
	Оскарження
	У встановленому порядку

	Загальна кількість днів надання послуги -
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	1




      









































                   Додаток 15                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ОБТЯЖЕНЬ РЕЧОВИХ 
ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО
Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області


	2
	Місцезнаходження ЦНАП
	68421, вул. Центральна, буд. 135, с. Теплиця Болградського району Одеської області

	3
	Режим роботи ЦНАП
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четвер з 9:00 до 15:00
п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, адреса електронної пошти, веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електронна пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги 

	5
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав
на нерухоме майно та їх обтяжень»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	   Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня
2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами);
   постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня
2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення
Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»
(зі змінами);
   постанова Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів,
держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану» (зі змінами)

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	   Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634 (зі змінами)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява заявника або уповноваженої особи;

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	  Заява про державну реєстрацію прав;
  документ, що підтверджує сплату адміністративного збору у повному обсязі або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору;
   документи, передбачені статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами)

	10
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У паперовій формі – заявником або уповноваженою особою

	11
	Платність (безоплатність)
надання адміністративної
послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, визначених статтею 34 Закону України «Про
державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	В день реєстрації заяви в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно

	13
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;
2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав;
3) направлення запиту до суду для отримання копії судового рішення

	14
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) заявлене обтяження не підлягає державній реєстрації відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;
2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;
3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;
4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;
5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;
6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;
7) заяву про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього право набувача подано після державної реєстрації права власності на таке майно за новим право набувачем;
8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;
9) документи подано до неналежного суб’єкта державної реєстрації прав, нотаріуса;
10) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно

	15
	Результат надання адміністративної послуги
	1) прийняття рішення про державну реєстрацію прав;
     внесення до відкритого розділу або спеціального розділу Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідних відомостей про обтяження, про об’єкти та суб’єктів цих прав;
      формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав;
2) рішення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку обставин, що стали підставою для його прийняття

	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	    Через центр надання адміністративних послуг або безпосередньо державним реєстратором;
     вебпортал Мін’юсту*



* Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі

    













            Додаток 16                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


Технологічна картка адміністративної послуги

 Державна реєстрація обтяжень речових прав на нерухоме майно

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 
В - виконує, 
У - бере участь, 
П - погоджує,   З - затверджує
	Термін виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийняття заяви про  державну реєстрацію прав та їх обтяжень,  а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів (у разі подання документів у паперовій формі) та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3
	Перевірка наявності документа про сплату адміністративного збору та/або документа, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, відповідності розмірів внесеної плати законодавству та безпосереднє формування та друк заяви у двох примірниках, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють 
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	4
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, зокрема:
· розгляд заяви про державну реєстрацію обтяжень речових прав на нерухоме майно та документів, необхідних для її проведення;
· прийняття рішень про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	5
	У разі прийняття рішення про державну реєстрацію, здійснення реєстрації обтяження у спеціальному розділі або у розділі ДРП 
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	6
	Формування витягу з Державного реєстру прав для подальшого використання заявником 
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	7
	Видача вхідного пакету документів та інформації, або вмотивованої відмови за результатом розгляду заяви. 
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	8
	Оскарження
	У встановленому порядку

	Загальна кількість днів надання послуги -
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	1



                   






































                   Додаток 17                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
СКАСУВАННЯ ЗАПИСУ ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО, СКАСУВАННЯ ДЕРЖАВНОЇ РЕЄСТРАЦІЇ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО ТА ЇХ ОБТЯЖЕНЬ, СКАСУВАННЯ РІШЕННЯ ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРАТОРА (ЗА СУДОВИМ РІШЕННЯМ) 
Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області


	2
	Місцезнаходження ЦНАП
	68421, вул. Центральна, буд. 135, с. Теплиця Болградського району Одеської області

	3
	Режим роботи ЦНАП
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четвер з 9:00 до 15:00
п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, адреса електронної пошти, веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електронна пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги 

	5
	Закони України
	Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо протидії рейдерству»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	   Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня
2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами);
   постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня
2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення
Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»
(зі змінами);
   постанова Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів,
держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану» (зі змінами)

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	   Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634 (зі змінами)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява 

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про скасування;
судове рішення

	10
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У паперовій формі або електронній формі

	11
	Платність (безоплатність)
надання адміністративної
послуги
	Безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;
2) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;
3) наявні суперечності між заявленими та вже  зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;
4) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;
5) заявником подано ті самі документи, на підставі яких
заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	1) прийняття рішення про скасування;
     внесення запису про скасування/скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень;
     формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав;
2) рішення про відмову у скасуванні

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	    Через центр надання адміністративних послуг або безпосередньо державним реєстратором;
     вебпортал Мін’юсту*


                   *Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі

          

    Додаток 18                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

Технологічна картка адміністративної послуги

Скасування запису Державного реєстру речових прав на 
нерухоме майно, скасування державної реєстрації речових 
прав на нерухоме майно та їх обтяжень, скасування рішення 
державного реєстратора (за судовим рішенням) 

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 
В - виконує, 
У - бере участь, 
П - погоджує,   З - затверджує
	Термін виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийняття заяви про скасування запису, а також  документів, необхідних для проведення скасування, та реєстрація заяви у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування (у разі подання документів у паперовій формі) поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, зокрема:
· розгляд заяви про скасування запису та документів, необхідних для її проведення;
- прийняття рішення про скасування запису або про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна.
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	4
	У разі прийняття рішення про скасування:
     внесення запису про скасування/скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень;
     формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	5
	Видача витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі про скасування запису або вмотивованої відмови за результатом розгляду заяви 
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	6
	Оскарження
	У встановленому порядку

	Загальна кількість днів надання послуги -
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	1



                   
















































              Додаток 19                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
ЗАБОРОНА ВЧИНЕННЯ РЕЄСТРАЦІЙНИХ ДІЙ 
Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області


	2
	Місцезнаходження ЦНАП
	68421, вул. Центральна, буд. 135, с. Теплиця Болградського району Одеської області

	3
	Режим роботи ЦНАП
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четвер з 9:00 до 15:00
п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, адреса електронної пошти, веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електронна пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги 

	5
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав
на нерухоме майно та їх обтяжень»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	   Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня
2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами);
   постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня
2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення
Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»
(зі змінами);
   постанова Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів,
держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану» (зі змінами)

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	   Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634 (зі змінами)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява власника об’єкта нерухомого майна про заборону
вчинення реєстраційних дій щодо власного об’єкта нерухомого майна / рішення суду щодо заборони вчинення реєстраційних дій, що набрало законної сили

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	  Заява власника об’єкта нерухомого майна про заборону вчинення реєстраційних дій щодо власного об’єкта нерухомого майна;
   рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій, що набрало законної сили

	10
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або уповноваженою особою у паперовій формі*

	11
	Платність (безоплатність)
надання адміністративної
послуги
	Безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	У день прийняття заяви

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	1) внесення заяви власника про заборону вчинення реєстраційних дій щодо власного об’єкта нерухомого майна до бази даних заяв Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
2) внесення рішення суду щодо заборони вчинення реєстраційних дій, що набрало законної сили до бази даних заяв Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	вебпортал Мін’юсту*



*Після початку роботи інформаційної взаємодії між Державним реєстром речових прав на нерухоме майно та Єдиним державним реєстром судових рішень, рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій

               












                           Додаток 20                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


Технологічна картка адміністративної послуги

Заборона вчинення реєстраційних дій

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 
В - виконує, 
У - бере участь, 
П - погоджує,   З - затверджує
	Термін виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
		Прийняття заяви  та документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. 



	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування (у разі подання документів у паперовій формі) поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3
	Внесення заяви власника про заборону вчинення реєстраційних дій / рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій в базу даних заяв Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	4
	Опрацювання заяви про заборону вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	5
	Видача документів за результатом розгляду заяв 
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	6
	Оскарження
	У встановленому порядку

	Загальна кількість днів надання послуги -
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	1



                






 
           Додаток 21                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги  
«АКТ ВСТАНОВЛЕННЯ ФАКТУ ЗДІЙСНЕННЯ ДОГЛЯДУ»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	вул. Центральна,135, с. Теплиця, 
Болградський  район, Одеська область, 68421  

	3
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00, вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четверг з 9:00 до 15:00,п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, 
електронна  адреса, офіційний веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електрона пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується надання послуги

	5
	Закони України
	Закон   України   «Про   місцеве   самоврядування   в
Україні».

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 10.09.2023 року    № 1044 «Про внесення змін до Правил перетинання державного  кордону громадянами України».

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8
	Акти органу місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області від 25 травня 2023 року № 24-VIII «Про утворення комісії зі встановлення факту здійснення догляду за особами з інвалідністю І та ІІ групи та особами, які потребують постійного догляду та затвердження Положення про складання відповідного акту».

	Умови отримання адміністративної послуги

	9
	Підстава для отримання
	Звернення особи на встановлення факту здійснення догляду за особами з інвалідністю І та ІІ групи та особами, які потребують постійного догляду і проживають на території Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області.

	10
	Перелік необхідних  документів
	1) заява про надання акту встановлення  факту здійснення догляду;
2) копії паспортів;
3) копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номера;
4) копія довідки до акта огляду медико-соціальною експертною комісією;
5) висновок лікарсько-консультативної комісії закладу охорони здоров’я про потребу в  постійному сторонньому догляді:
– за особами похилого віку з когнітивними порушеннями;
– невиліковно хворими, які через порушення функцій організму не можуть самостійно пересуватися та самообслуговуватися;
6)  копії документів, що підтверджують родинні зв’язки (свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб тощо);
7) копія довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (для внутрішньо переміщених осіб);
8) інші документи, необхідні для встановлення факту догляду.

	11
	Спосіб подання документів
	Документи  подаються  особисто у паперовій формі.

	12
	Платність (безоплатність) надання
	Адміністративна послуга надається безоплатна.


	13
	Строк надання
	Протягом 5 робочих днів після подання документів.

	14
	Перелік підстав для відмови у наданні
	1)  подання неповного пакету документів;
2)  зазначення в заяві та поданих документах недостовірних даних;
3)  не підтвердження факту здійснення догляду.

	15
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача акта встановлення факту здійснення догляду

	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто в Центрі надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради.




               












                    Додаток 22                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА адміністративної послуги
«АКТ ВСТАНОВЛЕННЯ ФАКТУ ЗДІЙСНЕННЯ ДОГЛЯДУ»

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Передача вхідного пакету документів заявника до відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви та перевірка документів
	 Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради 
	В
	У день звернення

	4.
	Проведення комісійних перевірок та складання актів встановлення факту здійснення догляду
	Комісія зі встановлення факту здійснення догляду за особами з інвалідністю І та ІІ групи та особами, які потребують постійного догляду і проживають на території Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області з метою перетину зазначеними громадянами державного кордону України
	В
	Протягом 5 робочих 
днів

	5.
	Внесення даних до Журналу реєстрації актів встановлення факту здійснення догляду
	Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 5 робочих днів

	6.
	Передача акта встановлення факту здійснення догляду до ЦНАП Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області
	Головний спеціаліст відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 5 робочих днів

	7.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення

	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 5 робочих 
днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 5 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 5  днів


               Умовні позначки: 	В – виконує,У – бере участь,П – погоджує,З – затверджує
         
                Додаток 23                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги  
«НАДАННЯ ОДНОРАЗОВОЇ МАТЕРІАЛЬНО-ГРОШОВОЇ ДОПОМОГИ МЕШКАНЦЯМ ТЕПЛИЦЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ МОБІЛІЗОВАНИМ ПІД ЧАС ДІЇ ВОЄННОГО ЧАСУ В УКРАЇНІ, ЯКІ БЕЗПОСЕРЕДНЬО ПРИЙМАЛИ УЧАСТЬ У ЗОНІ ПРОВЕДЕННЯ БОЙОВИХ ДІЙ» 

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	вул. Центральна,135, с. Теплиця, 
Болградський  район, Одеська область, 68421  

	3
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четверг з 9:00 до 15:00
п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, 
електронна  адреса, офіційний веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електрона пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується надання послуги

	5
	Закони України
	Закони   України   «Про   місцеве   самоврядування   в
Україні», «Про основи національного спротиву», «Про оборону України».

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8
	Акти органу місцевого самоврядування
	Рішення Теплицької сільської ради від 05.03.2022 року           № 511-VIII  «Про  затвердження Програми національного  спротиву та територіальної оборони Теплицької сільської ради  2022-2023 роки» (зі змінами).

	Умови отримання адміністративної послуги

	9
	Підстава для отримання
	Заява мобілізованих під час дії воєнного стану в Україні, які безпосередньо приймали участь у зоні проведення бойових дій під час повномасштабного вторгнення Російською Федерацією або повнолітнього члена сім`ї загиблого мобілізованого, які проживають на території Теплицької територіальної громади.

	10
	Перелік необхідних  документів
	· особиста заява, в якій вказується прізвище, ім’я, по батькові заявника, його  адреса та мотиви звернення, номер розрахункового рахунку;
· заява про згоду на обробку, використання та поширення персональних  даних;
· копія паспорта громадянина України;
· копія документа про присвоєння РНОКПП;
· номер розрахункового рахунку;
· довідка (витяг з наказу) про направлення до служби у Збройні Сили України на території, де ведуться воєнні (бойові) дії, відповідно до переліку територіальних громад, що розташовані в районі проведення воєнних (бойових дій або які перебувають в тимчасовій окупації, оточені (блокуванні) затверджений наказом Міністерства з питань реінтеграції тимчасово окупованих територій України та прийняття участі у воєнних (бойових) діях на цих територіях або посвідчення учасника бойових дій, виданого після 01.11.2023 року;
· посвідчення члена сім`ї військовослужбовця, який загинув (помер) чи пропав безвісті під час проходження військової служби, отримане після 01.11.2022 року відповідно до закону України «Про соціальний і правовий захист військовослужбовців та членів їх сімей» (у разі звернення члена сім`ї загиблого військовослужбовця);
· посвідчення для сімей загиблих Захисників та Захисниць України отримане після 01.11.2022 року відповідно до Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту ( у разі звернення члена сім`ї загиблого Захисника або Захисниці України).

	11
	Спосіб подання документів
	Документи  подаються  особисто у паперовій формі.

	12
	Платність (безоплатність) надання
	Адміністративна послуга надається безоплатна.


	13
	Строк надання
	Протягом 30 днів після подання документів.

	14
	Перелік підстав для відмови у наданні
	· невідповідності поданих документів вимогам даного Порядку надання одноразової матеріально-грошової допомоги;
· відсутності коштів у бюджеті Теплицької сільської ради;
· порушення пункту 2.4 Порядку надання одноразової матеріально-грошової допомоги.

	15
	результат надання адміністративної послуги
	Отримання одноразової матеріально-грошової допомоги

	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	У разі прийняття рішення про призначення одноразової матеріально-грошової допомоги, допомога перераховується на особистий рахунок заявника відкритий в установі банку та надається повідомлення про призначення допомоги. У разі відмови заявнику обов’язково надається повідомлення про відмову.


 
                 Додаток 24                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА адміністративної послуги
«НАДАННЯ ОДНОРАЗОВОЇ МАТЕРІАЛЬНО-ГРОШОВОЇ ДОПОМОГИ МЕШКАНЦЯМ ТЕПЛИЦЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ МОБІЛІЗОВАНИМ ПІД ЧАС ДІЇ ВОЄННОГО ЧАСУ В УКРАЇНІ, ЯКІ БЕЗПОСЕРЕДНЬО ПРИЙМАЛИ УЧАСТЬ У ЗОНІ ПРОВЕДЕННЯ БОЙОВИХ ДІЙ» 

Відділ надання соціальних послуг виконавчого комітету 
Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття заяви та документів
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	2.
	Перевірка правильності повноти пакету поданих документів, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	3.
	Передача документів до відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради 
	Адміністратор ЦНАП Теплицької сільської ради
	В
	У день звернення

	4.
	Визначення повноти поданих документів та правильність їх оформлення
	Начальник відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	
В
	Протягом 
1 дня після отримання заяви

	5.
	Передача пакету документів сільському голові для ознайомлення та накладання відповідної резолюції
	Начальник відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 
1 дня після отримання заяви

	6
	Передача начальнику відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради для підготовки документів на засідання виконавчого комітету Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області 
	Головний спеціаліст з діловодства та організаційної роботи
	В
	Протягом 
30 днів

	7
	Прийняття рішення про надання/відмову одноразової матеріально-грошової  допомоги
	Члени виконавчого комітету Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області
	В
	Протягом 
30 днів

	8
	Надання заявнику повідомлення про надання/відмову одноразової матеріально-грошової  допомоги
	Начальник відділу надання соціальних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 2 днів після прийняття рішення 

	9
	У разі прийняття рішення про надання одноразової матеріально-грошової допомоги,перерахування коштів на виплату допомоги
	Начальник відділу бухгалтерського облік, звітності та фінансування - Головний бухгалтер
	В
	Протягом 10 днів після прийняття рішення

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 30  днів


             Умовні позначки: 	В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує






































                      Додаток 25                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРАВА ВЛАСНОСТІНА НЕРУХОМЕ
 МАЙНО, ПРАВА ДОВІРЧОЇ ВЛАСНОСТІ ЯК СПОСОБУ 
ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ  ВИКОНАННЯ ЗОБОВ’ЯЗАННЯ НА НЕРУХОМЕ 
МАЙНО, ОБ’ЄКТ НЕЗАВЕРШЕНОГО БУДІВНИЦТВА
Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області


	2
	Місцезнаходження ЦНАП
	68421, вул. Центральна, буд. 135, с. Теплиця Болградського району Одеської області

	3
	Режим роботи ЦНАП
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четвер з 9:00 до 15:00
п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, адреса електронної пошти, веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електронна пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги 

	5
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав
на нерухоме майно та їх обтяжень»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	   Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня
2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами);
   постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня
2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення
Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»
(зі змінами);
   постанова Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів,
держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану» (зі змінами)

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	   Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634 (зі змінами);
   наказ Міністерства юстиції України від 28 березня 2016 року № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно, що розташоване на тимчасово окупованій території України», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29 березня 2016 року за № 468/28598 (зі змінами)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	заява заявника або уповноваженої особи;

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	  Заява про державну реєстрацію прав;
  документ, що підтверджує сплату адміністративного збору у повному обсязі або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору;
   документи, передбачені частиною першою статті 27 або частинами першою-четвертою статті 27¹ Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами)

	10
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1) у паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою;
2) в електронній формі через Єдиний державний вебпортал електронних послуг чи інші інформаційні системи (у разі державної реєстрації прав, реєстрацію яких проведено до 01 січня 2013 року відповідно до законодавства, що діяло на момент їх виникнення; державної реєстрації права власності на закінчений будівництвом індивідуальний (садибний) житловий будинок, садовий, дачний будинок; державної реєстрації прав на підставі судового рішення)*

	11
	Платність (безоплатність)
надання адміністративної
послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, визначених статтею 34 Закону України «Про
державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація права власності прав проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав, крім випадку, передбаченого статтею 31-2 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».
  Інші скорочені строки надання адміністративної послуги:
2 робочі дні;
1 робочий день;
2 години

	13
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;
2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав;
3) направлення запиту до суду для отримання копії судового рішення

	14
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;
2) заява про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно подана неналежною особою;
3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;
4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно;
5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно;
6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;
7) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;
8) документи подано до неналежного суб’єкта державної реєстрації прав, нотаріуса;
9) заяву про державну реєстрацію прав в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;
10) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;
11) заявник звернувся із заявою про державну реєстрацію права власності щодо майна, що відповідно до поданих для такої реєстрації документів відчужено особою, яка на момент проведення такої реєстрації внесена до Єдиного реєстру боржників, у тому числі за
виконавчими провадженнями про стягнення аліментів за наявності заборгованості з відповідних платежів понад три місяці.

	15
	Результат надання адміністративної послуги
	1) прийняття рішення про державну реєстрацію прав;
    відкриття розділу в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно та/або внесення до відкритого розділу або спеціального розділу Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідних відомостей про речові права на нерухоме майно, про об’єкти та суб’єктів цих прав;
    формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав;
2) рішення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку обставин, що стали підставою для його прийняття

	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	    Через центр надання адміністративних послуг або безпосередньо державним реєстратором;
     вебпортал Мін’юсту*



             * Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі














	 


















                   Додаток 26                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 



Технологічна картка адміністративної послуги

Державна реєстрація права власності на нерухоме майно, права 
довірчої власності як способу забезпечення виконання 
зобов’язання на нерухоме майно, об’єкт незавершеного будівництва 

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 
В - виконує, 
У - бере участь, 
П - погоджує,   З - затверджує
	Термін виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
		Прийняття/отримання документів для державної реєстрації прав, формування та реєстрація заяви в базі даних заяв



	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2
		 Перевірка наявності документа про сплату адміністративного збору та відповідності розмірів внесеної плати законодавству та безпосереднє формування та друк заяви у двох примірниках,на яких заявник (за умови відсутності зауважень до відомостей зазначених в ній) та особа яка сформувала таку заяву проставляють підпис 



	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів (у разі подання документів у паперовій формі) та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	4
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, зокрема:
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	Державна реєстрація права власності проводиться у строк, що не перевищує 5 робочих днів, або у скорочені терміни – 2 робочі дні; 1 робочий день, 2 години. Адміністративна послуга надається з урахуванням строку, за який сплачено адміністративний збір

	4.1
	Перевірка документів на наявність підстав для зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав, зупинення державної реєстрації прав та прийняття відповідних рішень. 
	
	
	

	4.2
	Прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень
	
	
	

	4.3
	Формування витягу з Державного реєстру прав на нерухоме майно (у разі прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень) для подальшого використання заявником
	
	
	

	5
	Видача рішення  або витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі
	Державний реєстратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	6
	Оскарження
	У встановленому порядку

	Загальна кількість днів надання послуги -
	5 робочих днів або згідно ст. 34 Закону у скорочені строки

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	

































                 Додаток 27                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


									

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ПРАВА ВЛАСНОСТІ НА ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ, ПРАВА ПОСТІЙНОГО КОРИСТУВАННЯ ЗЕМЕЛЬНОЮ ДІЛЯНКОЮ У РАЗІ ДОБРОВІЛЬНОЇ ВІДМОВИ ЗЕМЛЕВЛАСНИКА, ЗЕМЛЕКОРИСТУВАЧА
(назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельнихвідносин виконавчого комітету Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, 
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги 
	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Кодекси 
	Кодекс від 25.10.2001 №№ 2768-III Земельний статті 15-1, 122, 142

	6.
	Закони України 
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»




	7.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	8.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної або юридичної особи (власників або співвласників або балансоутримувачів об’єктів нерухомості, розташованих на земельній ділянці).
Припинення права власності на земельну ділянку у разі добровільної відмови власника землі на користь держави або територіальної громади здійснюється за його заявою до відповідного органу. 

Припинення права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землекористувача здійснюється за його заявою до власника земельної ділянки. Власник земельної ділянки на підставі заяви землекористувача приймає рішення про припинення права користування земельною ділянкою, про що повідомляє органидержавноїреєстрації.

У разінабуття права на земельнуділянку до 01.01.2013 за бажаннямзаявника до заяви додаєтьсякопія державного акта на право власності на земельнуділянкуабокопія державного акта на право постійногокористуванняземельноюділянкою.

У разіякщозаява на отриманняадміністративноїпослугиподаєтьсядержавнимипідприємствами, установами, організаціями, до заяви додаєтьсякопіязгодиуповноваженого органу, до сфериуправлінняякогоналежитьдержавнепідприємство, установа, організація, на припинення права постійногокористування земельною ділянкою.


	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява(клопотання)
2. Для юридичної особи - Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, копія установчих документів,
а для фізичної особи - копія документа, що посвідчує особу (паспорт) та копія картки платника податків документ.
3.Копія державного акта на право власності на земельну ділянку або копія державного акта на право постійного користування земельною ділянкою (надається у разі набуття права на земельну ділянку до 01.01.2013) або інші документи що підтверджують право власності на земельну ділянку.
4.Копія згоди уповноваженого органу, до сфери управління якого належить державне підприємство, установа, організація, на припинення права постійного користування земельною ділянкою (надається державними підприємствами, установами, організаціями)
Якщо документи подаються уповноваженою особою,додатково:
1. Довіреність(оригінал та нотаріально посвідчена копія);
Копія документа, що посвідчує особу(паспорт) та копія картки платника податків документ.

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подаються до Центру надання адміністративних послуг особисто заявником (уповноваженою особою заявника).

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	13.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний строк з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії сільської ради після закінчення цього строку.

	14.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Земельна ділянка не перебуває у власності чи постійному користуванні заявника
2.Відсутність згоди уповноваженого органу, до сфери управління якого належить державне підприємство, установа, організація, на припинення права постійного користування земельною ділянкою


	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення (наказ) про припинення права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землевласника, землекористувача 
або рішення (наказу) про відмову у припиненні права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника)

	17
	Примітка
	Припинення права власності на земельну ділянку у разі добровільної відмови власника землі на користь держави або територіальної громади здійснюється за його заявою до відповідного органу. Власник земельної ділянки на підставі заяви землекористувача приймає рішення про припинення права користування земельною ділянкою, про що повідомляє органи державної реєстрації.




	

	

	































                                                                                                              Додаток до інформаційної картки
                                                                               
                                                                                                          Сільському голові
                                                                                                          Теплицької сільської ради
                                                                                                          Болградського району Одеської області
						                      Івану ЛЕОНТЬЄВУ
                                                                                  _______________________________________________________
                                                                                                         (ПІБ повністю фізичної особи  або повна назва юридичної     
                                                                                                     особи,фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
                                                                     ____________________________________
                                                            ____________________________________
                                                                     ____________________________________

                                                                          З А Я В А

Відповідно до частини третьої статті 142 Земельного кодексу України прошу припинитиправо постійного користування земельною ділянкоюкомунальної  власності Теплицької сільської ради  Болградського району Одеської області,площею_____га,(кадастровийномер____________________),якарозташована:			________________________________________
зазначається місце розташування земельної ділянки:  в межах (адреса земельної ділянки ) або  на 
______________________________________________________________________.
території Теплицькоїсільської ради Болградського району Одеської області (за межами населеного пункту) назва села 
та перебуває у постійному користуванні	,
(інформація проземлекористувача)

що підтверджується 	
(зазначаєтьсяінформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права постійного
користування земельноюділянкою/інформаціяпродержавнийактнаправопостійногокористуванняземельноюділянкою)
У зв’язкуіздобровільноювідмовоювідправапостійногокористуванняцією земельною ділянкою.

На використання ст.10 Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку персональних даних.
Додатки:
- Для юридичної особи - Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, копія установчих документів, 
- Для фізичної особи - копія документа, що посвідчує особу (паспорт) та копія картки платника податків документ.
- .Копія державного акта на право власності на земельну ділянку або копія державного акта на право постійного користування земельною ділянкою (надається за бажанням заявника у разі набуття права на земельну ділянку до 01.01.2013)
- Копія згоди уповноваженого органу, до сфери управління якого належить державне підприємство, установа, організація, на припинення права постійного користування земельною ділянкою (надається державними підприємствами, установами, організаціями)

Якщо документи подаються уповноваженою особою,додатково:
- Довіреність(оригінал та нотаріально посвідчена копія);
-Копія документа, що посвідчує особу(паспорт) та копія картки платника податків документ.

«______» _______________ ________р.                                         ______________________
                        (дата)                                                                                          (підпис)





                                                                             
                                                                                                     Додаток до інформаційної картки


                                                                                                                    Сільському голові
                                                                                                                  Теплицької сільської ради
                                                                                                                   Болградського району Одеської області
						                              Івану ЛЕОНТЬЄВУ
					       ____________________________________
                                                                                                         (ПІБ повністю фізичної особи  або повна назва юридичної     
                                                                                             особи,фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
                                                            _____________________________
                                                            ______________________________
                                                            _____________________________

З А Я В А

Відповідно до частини третьої статті 142 Земельного кодексу України просимо припинитиправа власності на земельну ділянкуплощею	га,(кадастровийномер_________________________________	),яка розташована:			
та перебуває увласності	,
            (інформація про землевласника)

що підтверджується 	
(зазначається інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності

      на земельну ділянку/інформація про державний акт на право власності на земельну ділянку)

У зв’язку із добровільною відмовою від права власності на  цю земельну ділянку.


На використання ст.10 Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку персональних даних.

Додатки:
Для юридичної особи - Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, копія установчих документів, 
- Для фізичної особи - копія документа, що посвідчує особу (паспорт) та копія картки платника податків документ.
- .Копія державного акта на право власності на земельну ділянку (у разі набуття права на земельну ділянку до 01.01.2013) 
- Копія згоди уповноваженого органу, до сфери управління якого належить державне підприємство, установа, організація, на припинення права постійного користування земельною ділянкою (надається державними підприємствами, установами, організаціями)

Якщо документи подаються уповноваженою особою,додатково:
- Довіреність(оригінал та нотаріально посвідчена копія);
-Копія документа, що посвідчує особу(паспорт) та копія картки платника податків документ.


«______» _______________ ________р.                                         ______________________
                        (дата)                                                                                          (підпис)                                                  

                                         Додаток 28
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17 жовтня 2023 року №66 -VIII


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Адміністративної послуги

ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ПРАВА ВЛАСНОСТІ НА ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ, ПРАВА ПОСТІЙНОГО КОРИСТУВАННЯ ЗЕМЕЛЬНОЮ ДІЛЯНКОЮ У РАЗІ ДОБРОВІЛЬНОЇ ВІДМОВИ ЗЕМЛЕВЛАСНИКА, ЗЕМЛЕКОРИСТУВАЧА
(назва адміністративної послуги)

 «Центр наданняа адміністративних послуг» виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	[bookmark: _GoBack]
№ з/п
	

Етапи послуги
	
Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	
Термін виконання

	1
	Перевірка та прийом документів, реєстрація заяви та видача опису заявнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	
В
	
    1-й день

	2
	Передача пакету документів заявника до структурного підрозділу
	
Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	
В
	
    1-2-й день

	3
	Перевірка на відсутність підстав для відмови
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	
В
	Протягом 10 робочих днів

	4
	Підготовка проекту рішення про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у державній або комунальній власності

	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	
В
	Протягом 10 робочих днів

	5
	Розгляд проекту рішення на депутатських комісіях та на черговому пленарному засіданні (слуханні) сесії 
	
Постійна комісія   з питань фінансів, планування місцевого бюджету, планування соціально-економічного розвитку, земельної реформи та охорони навколишнього середовища
	
В, З
	Місячний термін або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку

	6
	Підготовка та підписання  рішення   про   надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у  межах норм безоплатної приватизації	
	Секретар Теплицької  сільської ради	
	В	
	Протягом 5 робочих днів

	7
	Передача результату адміністративної послуги
	
Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	
В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	8
	Видача заявнику результату адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня


















































                 Додаток 29                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ВИДАЧА ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ ПРОЕКТУ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У МЕЖАХ БЕЗОПЛАТНОЇ ПРИВАТИЗАЦІЇ
(назва адміністративної послуги)

Відділ архітектури,містобудування, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, 
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи 



	

	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Кодекси 
	Статті 118, 121Земельного кодексу України, 

	6
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»Стаття 50, Закону України «Про землеустрій».

	7
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної або юридичної особи 

про передачу безоплатно у власність земельної ділянки із земель комунальної власності

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява (клопотання) про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
2. Копія паспорту (1,2,3,11 сторінки), або ID – картку та додаток до неї;
3. Копія ідентифікаційного номеру;
4. Документи, що підтверджують досвід роботи у сільському господарстві або наявність освіти, здобутої в аграрному навчальному закладі (для земель із цільовим призначенням для ведення фермерського господарства);
5. Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування земельної ділянки;
6. Інформація про невикористання права безоплатної приватизації земельної ділянки за даним цільовим призначенням.
Якщо документи подаються уповноваженою особою,додатково:
1.	Довіреність(оригінал та нотаріально посвідчена копія);
Копія документа, що посвідчує особу(паспорт) та копія картки платника податків документ.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто або через засоби поштового зв’язку.

	11
	Платність надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний строк з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії сыльської ради після закінчення цього строку.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання заявником неповного пакета документів;
2. Невідповідність місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації, схем землеустрою і техніко-економічних обґрунтувань використання та охорони земель адміністративнотериторіальних одиниць, проектів землеустрою щодо впорядкування територій населених пунктів, затверджених у встановленому законом порядку

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Дозвіл на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
2. Відмова у наданні дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу видається центром надання адміністративних послуг заявнику





                 Додаток 30                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
	адміністративної послуги	

ВИДАЧА ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ ПРОЕКТУ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У МЕЖАХ БЕЗОПЛАТНОЇ ПРИВАТИЗАЦІЇ 
(назваадміністративноїпослуги)

Відділархітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
(найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги та/або центру наданняадміністративнихпослуг)

	№
з/п
	Етапипослуги
(послідовністьдійщодовиконанняпослуги)
	Виконавець
	Дія

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	Термінвиконання (днів)

	1.
	Прийомнеобхіднихдокументіввідзаявника

	Адміністратор центру наданняадміністративнихпослуг
	В
	Умомент звернення

	2.
	Передача документів довідділуархітектури, містобудування, ЖКГ та земельнихвідносин Теплицької  ради
	Адміністратор центру наданняадміністративнихпослуг

	В
	Протягом 1 робочого дня не пізнішенаступногоробочого дня  від дня приймання

	3.
	Перевірка на відсутністьпідстав для відмови		
	
	Сектор земельнихвідносинвідділуархітектури, містобудування, ЖКГ та земельнихвідносинТеплицької сільської  ради
	В
	Протягом 10 робочихднів

	4.
	Підготовка проекту рішення про   наданняземельноїділянки у власністьгромадянину (громадянці), який (яка) зацікавлена в одержаннібезоплатно у власністьземельноїділянки у межах норм безоплатноїприватизації
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської  ради
	В
	Протягом10 робочих днів

	5.
	Розгляд проекту рішення на постійнихкомісіях, сесіях
	Постійна комісія  з питань фінансів, планування місцевого бюджету, планування соціально-економічного розвитку, земельної реформи та охорони навколишнього середовища та сесія Теплицької  сільської ради
	В, З
	Місячнийтермінабо на першомузасіданні (слуханні) післязакінченняцього строку  
 


	6.
	Підготовка та підписаннярішення   про   наданнядозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у  межах норм безоплатноїприватизації
	Секретар Теплицької  сільської ради
	В
	Протягом 5робочихднів

	7.
	Передача прийнятогосесієюТеплицької сільської ради рішення
	Сектор земельнихвідносинвідділуархітектури, містобудування, ЖКГ та земельнихвідносин
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	8
	Видачазаявнику результату адміністративноїпослуги		
	Адміністратор центру наданняадміністративнихпослуг
	В
	У день надходженнявідповіді, але не пізнішенаступногоробочого дня





                                                                                                      Додаток до інформаційної картки

	
	Сільському голові                                                                         Теплицької сільської ради                                                                                Болградського району Одеської області Івану ЛЕОНТЬЄВУ						


	
	(П.І.Б. заявника)


	
	(місце реєстрації)



	
	


	
	(контактний номер)



ЗАЯВА
Прошу надати дозвіл на розроблення  проекту землеустрою щодо  відведення у власність (безоплатно) земельної ділянки із земель комунальної  власності  орієнтовною площею                      ________га , із цільовим призначенням ______________________________________________________, _____________________________________________________, яка розташована  ____________________________________________________________________
зазначається місце розташування земельної ділянки:  в межах (адреса земельної ділянки ) або на території Теплицької 
_____________________________________________________________________________________________.
сільської радиБолградського району Одеської області (за межами населеного пункту) назва села 


.
На використання ст.10 Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку персональних даних.

Додатки:
1. Графічне зображення місця знаходження земельної ділянки;
2. Копія паспорту (1,2,3,11 сторінки), або ID – картку та додаток до неї;
3. Копія ідентифікаційного номеру;
4.Копія документів уповноваженої особи та доручення (якщо звертається довірена особа)
5.Інформація про невикористання права безоплатноїприватизаціїземельноїділянки за данимцільовимпризначенням.


	______________   
      (Дата)
	_____________
   (Підпис)





                 Додаток 31                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ЗАТВЕРДЖЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ З НОРМАТИВНОЇ ГРОШОВОЇ ОЦІНКИ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У МЕЖАХ НАСЕЛЕНИХ ПУНКТІВ
(назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру наданняадміністративноїпослуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи 



	

	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Кодекси 
	  Земельний кодекс    

	
	Закони України
	Закон України «Про оцінку земель»;    Закон України «про адміністративні послуги»;    Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Зверненнязаявникаособистоабо через законногопредставника,.

	7
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- Заява/супровідний лист; 
- паспорт громадянина України та реєстраційний номер облікової картки платника податків та їх копії; 
- технічна документація з нормативної грошової оцінки земельної ділянки; 


	8
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто.

	9
	Платність надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	10
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний строк з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії міської ради після закінчення цього строку.

	11
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. подання заявником неповного пакета документів;
2. Невідповідність місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації, схем землеустрою і техніко-економічних обґрунтувань використання та охорони земель адміністративно-територіальних одиниць, проектів землеустрою щодо впорядкування територій населених пунктів, затверджених у встановленому законом порядку

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Затвердження технічної документації з нормативної грошової оцінки земельної ділянки у межах населених пунктів; 
2. Відмова у затвердженні технічної документації з нормативної грошової оцінки земельної ділянки у межах населених пунктів

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу, через Центр надання адміністративних послуг.





                 Додаток 32                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративноїпослуги

ЗАТВЕРДЖЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ З НОРМАТИВНОЇ ГРОШОВОЇ ОЦІНКИ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У МЕЖАХ НАСЕЛЕНИХ ПУНКТІВ
(назваадміністративноїпослуги)

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Теплицької сільської ради

	№
з/п
	Етапипослуги
(послідовністьдійщодовиконанняпослуги)
	Виконавець
	Дія

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	Термінвиконання (днів)

	1.
	Прийомнеобхіднихдокументіввідзаявника

	Адміністратор центру наданняадміністративнихпослуг
	В
	У момент звернення

	2.
	Передача пакету документів заявника до структурного підрозділу
	
Адміністратор центру наданняадміністративнихпослуг

	В
	Протягом 1 робочого дня не пізнішенаступногоробочого дня  від дня приймання

	3.
	Перевірка на відсутністьпідстав для відмови		
	
	Сектор земельнихвідносинвідділуархітектури, містобудування, ЖКГ та земельнихвідносинТеплицької сільськоїради
	В
	Протягом 10 робочихднів

	4.
	Підготовка проекту рішення про   затвердженнятехнічноїдокументації з нормативноїгрошовоїоцінкиземельноїділянки у межах населенихпунктів
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської  ради
	В, У
	Протягом10робочихднів

	5.
	Розгляд проекту рішення на постійнихкомісіях, сесіях
	Постійна комісія  з питань фінансів, планування місцевого бюджету, планування соціально-економічного розвитку, земельної реформи та охорони навколишнього середовища та сесія Теплицької  сільської ради
	В, З
	Місячнийтермінабо на першомузасіданні (слуханні) післязакінченняцього строку  
 


	6.
	Підготовка та підписаннярішення   про   затвердженнятехнічноїдокументації з нормативноїгрошовоїоцінкиземельноїділянки у межах населенихпунктів

	Секретар Теплицької  сільської ради
	В
	Протягом5робочихднів

	7.
	Передача прийнятогосесієюТеплицької сільської ради рішення
	Сектор земельнихвідносинвідділуархітектури, містобудування, ЖКГ та земельнихвідносин
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	8.
	Видачазаявнику результату адміністративноїпослуги		
	Адміністратор центру наданняадміністративнихпослуг
	В
	У день надходженнявідповіді, але не пізнішенаступногоробочого дня


	
Додаток до інформаційної картки   затвердження технічної документації з нормативної грошової оцінки земельної ділянки у межах населених пунктів































                                                                           Додаток до інформаційної картки
                              Сільському голові 
                                                  Теплицької сільської ради
                                                 
                                                                                        Івану ЛЕОНТЬЄВУ
                                                                     _________________________________
                                                                                                    ( ПІБ повністю фізичної особи  або повна назва юридичної     
                                                                                             особи,фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
                                                       ______________________________
                                                 ______________________________
                                                        ______________________________






	

	

	

	


ЗАЯВА
Прошу Вас затвердититехнічнудокументаціїю з нормативноїгрошовоїоцінкиземельноїділянки у межах населеного пункту, яка розташована  за адресоювулиця____________________ №_______, село_______________
__________________________________________________________________


На використання ст.10 Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку персональних даних.


До заяви додається

Заява/супровідний лист; 
- паспорт громадянина України та реєстраційний номер облікової картки платника податків та їх копії; 
- технічна документація з нормативної грошової оцінки земельної ділянки




	______________   
      (Дата)
	_____________
   (Підпис)





















                 Додаток 33                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

	НФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ЗАТВЕРДЖЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ З БОНІТУВАННЯ ГРУНТІВ
(назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельнихвідносин виконавчого комітету Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, 
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги 
	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Кодекси
	Земельний кодекс України (ст.ст.12, 20).


	6.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст.25, 26, 59, 73).
Закон України «Про оцінку земель» (ст. 23).

	7.
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	8.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної або юридичної особи про  затвердження технічної документації з бонітування ґрунтів.

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання). 
2. Для юридичної особи - Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, копія установчих документів,
а для фізичної особи - копія документа, що посвідчує особу (паспорт) та копія картки платника податків документ.
3. Копія технічної документації бонітування ґрунтів, завірена розробником.
4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку
5. Копія договору оренди (за наявності)

Якщо документи подаються уповноваженою особою,додатково:
2. Довіреність(оригінал та нотаріально посвідчена копія);
3. Копія документа, що посвідчує особу(паспорт) та копія картки платника податків документ.

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг особисто заявником (уповноваженою особою заявника), направлення поштою 

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	13.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний строк з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії сыльської ради після закінчення цього строку.

	14.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Надання недостовірної інформації в заяві та інших документах.
2.Надання документів не в повному обсязі.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення сільської ради про затвердженнятехнічної документації з бонітування ґрунтів.
Рішення сільської ради про відмову у затвердженнітехнічної документації з бонітування ґрунтів.

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника), 

	
	Примітка
	






                                                                      

                                                                                                           Додаток до інформаційної картки


                                                                                                                         Сільському голові
                                                                                                                          Теплицької сільської ради
                                                                                                     
						                                      Івану ЛЕОНТЬЄВУ
					_________________________________
                                                                                                              (ПІБ повністю фізичної особи  або повна назва юридичної     
особи,фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
                                                                        ______________________________
                                                                  ______________________________
                                                                        ______________________________





КЛОПОТАННЯ


Прошу Вас  затвердити  технічну документаціюз бонітування ґрунтів _______________________________________________________________________
(зазначається характеристика земельної ділянки) 
 на території Теплицької сільської ради, Болградського району , Одеської області,(за межами населеного пункту) села_______________________.

Я______________________________________________________________________
ознайомлений із нормами Закону України «Про захист персональних даних» та добровільно даю дозвіл на обробку моїх персональних даних.

До заяви додаю документи:
· копію паспорта;
· копію ідентифікаційного коду;
· технічнадокументаціяз бонітуванняґрунтів;
· виписка з Єдиного державного реєструюридичнихосіб та фізичнихосіб-підприємців;
· довіреність (оригіналабонотаріальнопосвідченакопія) (у разі, якщодокументиподаютьсяуповноваженою особою).




«______» _______________ ________р.                                         ______________________
                        (дата)                                                                                          (підпис)						

	


	
                 Додаток 34                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 
 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги

ЗАТВЕРДЖЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ З БОНІТУВАННЯ ГРУНТІВ

Відділ «Центр наданняадміністративнихпослуг» виконавчогокомітету Теплицької сільської ради
	
№ з/п
	

Етапи послуги
	
Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	
Термін виконання

	1
	Перевірка та прийом документів, реєстрація заяви та видача опису заявнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП) 
	
В
	
    1-й день

	2
	Передача пакету документів заявника до структурного підрозділу
	
Адміністратор ЦНАП
	
В
	
    1-2-й день

	3
	Перевірка на відсутність підстав для відмови
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	
В
	Протягом 10 робочих днів

	4
	Підготовка проекту рішення про затвердження технічної документації з бонітування ґрунтів

	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	
В
	Протягом 10 робочих днів

	5
	Розгляд проекту рішення на депутатських комісіях та на черговому пленарному засіданні (слуханні) сесії 
	
сесія Теплицької сільської  ради
	
В, З
	Місячний термін або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку

	6
	Підготовка та підписання  рішення   про затвердження технічної документації з бонітування ґрунтів	
	Секретар Теплицької  сільської ради	
	В	
	Протягом 5 робочих днів

	7
	Передача результату адміністративної послуги
	
Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	
В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	8
	Видача заявнику результату адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня



























































	                 Додаток до інформаційної картки                                                                                               







                                                                                                                Сільському голові
                                                                                                         Теплицької сільської ради
                                                                                   		             Івану ЛЕОНТЬЄВУ
					_________________________________
                                                                                                              (ПІБ повністю фізичної особи  або повна назва юридичної     
особи,фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
                                                                        ______________________________
                                                                  ______________________________
                                                                        ______________________________

                                                       З А Я В А




Прошу (просимо) затвердити  технічну документацію з економічної оцінки землі, яка розташована за адресою: вулиця____________________ №_______, село_______________
__________________________________________________________________

На використання ст.10 Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку персональних даних.

      До заяви додаю  :
- Технічна документація з економічної оцінки землі;
- Витяг з економічної оцінки земель;
-  Для юридичної особи - Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та  громадських формувань, 
 - для фізичної особи - документ, що посвідчує особу.
Якщо документи подаються уповноваженою особою,
додатково:
1. Довіреність(оригінал та нотаріально посвідчена копія);
2. Паспорт громадянина України (уповноваженої особи)
· довіреність (оригіналабонотаріальнопосвідченакопія) (у разі, якщодокументиподаютьсяуповноваженою особою).






«______» _______________ ________р.                                         ______________________
                        (дата)                                                                                          (підпис)










                 Додаток 35                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

								


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративноїпослуги


ЗАТВЕРДЖЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ З ЕКОНОМІЧНОЇ ОЦІНКИ ЗЕМЕЛЬ

Відділ «Центр наданняадміністративнихпослуг» виконавчогокомітету Теплицької сільської ради
(найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги та/або центру наданняадміністративнихпослуг)


	
№ з/п
	

Етапи послуги
	
Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	
Термін виконання

	1
	Перевірка та прийом документів, реєстрація заяви та видача опису заявнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	
В
	
    1-й день

	2
	Передача пакету документів заявника до структурного підрозділу
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	
В
	
    1-2-й день

	3
	Перевірка на відсутність підстав для відмови
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин 
	
В
	Протягом 10 робочих днів

	4
	Підготовка проекту рішення про затвердження технічної документація з економічної оцінки землі

	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин 
	
В
	Протягом 10 робочих днів

	5
	Розгляд проекту рішення на депутатських комісіях та на черговому пленарному засіданні (слуханні) сесії 
	
сесія Теплицької сільської  ради
	
В, З
	Місячний термін або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку

	6
	Підготовка та підписання  рішення   про затвердження технічної документація з економічної оцінки землі	
	Секретар Теплицької  сільської ради	
	   В	
	Протягом 5 робочих днів

	7
	Передача результату адміністративної послуги
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	
В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	8
	Видача заявнику результату адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня




























































                Додаток 36                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 




НФОРМАЦІЙНА КАРТКА
 адміністративної послуги

ЗАТВЕРДЖЕННЯ ПРОЕКТУ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ
(назва адміністративної послуги)


Відділ містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	68421, вул.. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області

	3.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги 

	

	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Кодекси 
	Земельний кодекс  12, 20, 122 , 186,  

	6.
	Закони України
	Закон України «Про землеустрій» «Про місцеве самоврядування в Україні»




	7.
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної або юридичної особи (власників або співвласників або балансоутримувачів об’єктів нерухомості, розташованих на земельній ділянці).


	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява (клопотання)
2.Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки, належним чином погоджений.
3.Копія паспорту та коду
4.Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто .


	11.
	Платність надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний строк з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії міської ради після закінчення цього строку.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання заявником неповного пакета документів. 
2. Виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником. 
3. Невідповідність місця розташування об’єкта вимогам законів,  прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральному плану, та іншій містобудівній документації, проекту землеустрою щодо впорядкування території міста, затверджених у встановленому законом порядку. 
4. Законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	3. Дозвіл на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
4. Відмова у наданні дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки


	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника)





                 Додаток 37                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративноїпослуги

ЗАТВЕРДЖЕННЯ ПРОЕКТУ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ
(назва адміністративної послуги)



Відділ архітектури, містобудування, житлово-комунальногогосподарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
(найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги та/або центру наданняадміністративнихпослуг)

	№
з/п
	Етапи послуги
(послідовність дій щодо  виконання послуги)
	Виконавець
	Дія

виконує – В
бере участь – У
погоджує – П
затверджує - З
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом необхідних документів від заявника

	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У момент звернення

	2.
	Передача документів до  відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької  ради
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	3.
	Підготовка проекту рішення про   затвердження  проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
	Сектор земельних відносин відділу  архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької  ради
	В, У
	Протягом 10 робочих днів

	4.
	Розгляд проекту рішення на постійних комісіях та сесії 
	Постійна комісія   з питань фінансів, планування місцевого бюджету, планування соціально-економічного розвитку, земельної реформи та охорони навколишнього середовища
	В, З
	Протягом
1 робочого дня
 
 
 


	5.
	Підготовка та підписання  рішення   про   затвердження технічної документації з нормативної грошової оцінки земельної ділянки у межах населених пунктів

	Секретар сільської ради
	В
	Протягом 5 робочих днів

	6.
	Передача прийнятого сесією   Теплицької сільської ради рішення  
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	У момент надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги 
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 
	30






































      



                                                                                                       
                                                Додаток до інформаційної картки   
затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
                                                                   
                                                                                                                        Сільському голові
                                                                                                                    Теплицької сільської ради
                                                                                                                    Івану ЛЕОНТЬЄВУ
					     ________________________________________
                                                                                                         (ПІБ повністю фізичної особи  або повна назва юридичної     
                                                                                                 особи,фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
                                                                     ___________________________________
                                                            ___________________________________
                                                                     ___________________________________

Заява

Прошу  Вас затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки ____________________________________________                                              загальною площею ________ га  з кадастровим номером _______________________________, яка розташована  на: 			________________________________________
зазначається місце розташування земельної ділянки:  в межах (адреса земельної ділянки ) або  на 
______________________________________________________________________.
території Теплицькоїсільської ради Болградського району Одеської області (за межами населеного пункту) назва села 
__________________________________ 

На виконання ст. 10  Закону України про захист персональних даних» даю згоду на  обробку  персональних даних.
До заяви додаються :
· Копія паспорту та коду
· Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.



___________ 202____р.                                                      ________________
      Дата                                                                                             Підпис 



















               Додаток 38                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


	НФОРМАЦІЙНА КАРТКА
 адміністративної послуги
ПОНОВЛЕННЯ ДОГОВОРУ ОРЕНДИ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ
(назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельнихвідносин виконавчого комітету Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	68421 Одеська область, Болградський  район,
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги 
	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	
	Кодекси
	Земельний кодекс України

	5.
	Закони України 
	 Закон України «Про землеустрій», Закон України «Про державний земельний кадастр», Закон України «Про місцеве самоврядування»

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Положення про сектор земельних відносин Відділу архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельних відносин

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи землевласника або землекористувача

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява
2. Договір оренди на земельну ділянку
3. Викопіювання з кадастрової карти (плану) або інші графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки.
4. Нотаріально посвідчена згода землекористувача (у разі вилучення земельної ділянки).
5. Документ, що посвідчує право власності на нерухоме майно, розміщене на земельній ділянці.
6. Копія паспорта громадянина України та ідентифікаційного номера, для юридичних осіб – установчі документи


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подаються до Центру надання адміністративних послуг особисто заявником (уповноваженою особою заявника).

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний строк з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії міської ради після закінчення цього строку.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Надання недостовірної інформації в заяві та поданих документах.
2. Надання документів не в повному обсязі.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення сесії сільської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника).

	16.
	Примітка
	







                                                                         


                           Додаток до інформаційної картки
                                                          поновлення договору оренди земельної ділянки



                                                                                                             Сільському голові
                                                                                                       Теплицької сільської ради
                                                                                  
						           Івану ЛЕОНТЬЄВУ
					         __________________________________________
                                                                                                             (ПІБ повністю фізичної особи  або повна назва юридичної     
                                                                                                   особи,фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
                                                                       _____________________________________
                                                                _____________________________________
                                                                       ____________________________________



                                                       З А Я В А



Прошу поновити дію договору оренди земельної ділянки площею ___________ га, що знаходиться в межах/за межами населеного пункту  ___________________________________________________________________
зазначається місце розташування земельної ділянки:  в межах (адреса земельної ділянки ) або на території Теплицької 
_____________________________________________________________________________________________.
сільської ради Болградського району Одеської області (за межами населеного пункту) назва села 


На використання ст.10 Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку персональних даних.



      До заяви додаю  : 1. ______________________________________
                                     2. ______________________________________
                                     3. ______________________________________
                                     4. ______________________________________
                                     5. ______________________________________
                                     6. ______________________________________
                                     7. ______________________________________    







«______» _______________ ________р.                                         ______________________
                        (дата)                                                                                          (підпис)





								
     
                     Додаток 39                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 
 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
                            адміністративної послуги	
ПОНОВЛЕННЯ ДОГОВОРУ ОРЕНДИ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ

 «Центр наданняадміністративнихпослуг» виконавчогокомітету Теплицької сільської ради

	№
з/п
	Етапи послуги
(послідовність дій що до виконання послуги)
	
  Виконавець
	Дія

  виконує – В
  бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом,  реєстрація письмової заяви та необхідних документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	
В
	Умомент звернення

	2
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги (відповідальній особі) 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	3
	Розгляд заяви і перевірка поданих документів
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської  ради
	В

	Протягом 30 календарних днів з дня отримання заяви

	4
	Передача документу (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської  ради
	В

	Не пізніше ніж 30 календарних днів

	5
	Видача рішення або вмотивованої відмови в наданні послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	На наступний робочий день після отримання рішення





                    Додаток 40                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги
ПРИПИНЕННЯ ПРАВА ОРЕНДИ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ АБО ЇЇ ЧАСТИНИ У РАЗІ ДОБРОВІЛЬНОЇ ВІДМОВИ ОРЕНДАРЯ
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги 
	68421, вул.. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги

	

	Графік роботи:
понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя
Години прийому суб’єктів  звернення:
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	
	Кодекси
	Земельний кодекс  12, 42, 116, 186

	4
	 Закони України
	Закон України "Про оренду землі" ст. 7, 31-34

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної або юридичної особи (власників або співвласників або балансоутримувачів об’єктів нерухомості, розташованих на земельній ділянці).


	7
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява
Документ, що посвідчує особу, копія якого засвідчується власним підписом заявника (для фізичних осіб)
Установчі документи для юридичної особи
Відомості щодо площі, місцезнаходження земельної ділянки або її частини, кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)
Документ, що посвідчує особу представника, та документ, що підтверджує повноваження особи як представника

	8
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто або через засоби поштового зв’язку.

	9
	Платність надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	10
	Строк надання адміністративної послуги
	У 30 денний термін з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії міської ради після закінчення цього строку.

	11
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання заявником неповного пакета документів. 
2. Виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником. 
3. Законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги.

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Припинення права оренди земельної ділянки або її частини у разі добровільної відмови орендаря
Відмова у припиненні права оренди земельної ділянки або її частини у разі добровільної відмови 

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу, через Центр надання адміністративних послуг






              Додаток 41                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ПРИПИНЕННЯ ПРАВА ОРЕНДИ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ АБО ЇЇ ЧАСТИНИ У РАЗІ ДОБРОВІЛЬНОЇ ВІДМОВИ ОРЕНДАРЯ

Відділ «Центр наданняадміністративнихпослуг» виконавчогокомітету Теплицької сільської ради
 (найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги та/або центру наданняадміністративнихпослуг)
	№
з/п
	Етапи послуги
(послідовність дій щодо  виконання послуги)
	Виконавець
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом необхідних документів від заявника

	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У момент звернення

	2.
	Передача документів до  відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької  ради
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	3.
	Підготовка проекту рішення про    припинення права оренди земельної ділянки або її частини у разі добровільної відмови орендаря
	Начальник відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької  ради
	В, У
	Протягом 10 робочих днів

	4.
	Розгляд проекту рішення на постійних комісіях
	Постійна комісія   з питань фінансів, планування місцевого бюджету, планування соціально-економічного розвитку, земельної реформи та охорони навколишнього середовища
	В, З
	Протягом
1 робочого дня
 
 
 


	5.
	Підготовка та підписання  рішення   про    припинення права оренди земельної ділянки або її частини у разі добровільної відмови орендаря

	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької  ради
	В
	Протягом 5 робочих днів

	6.
	Передача прийнятого сесією   Теплицької сільської ради рішення  
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	У момент надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги 
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 
	30







                                                                               Додаток до інформаційної картка припинення права оренди         
                                                          земельної ділянки або її частини у разі добровільної відмови орендаря
                                                        
                                                                                                                      Сільському голові
                                                                                                             Теплицької сільської ради
                                                                                                 Івану ЛЕОНТЬЄВУ
					    ____________________________________________
                                                                                                         (ПІБ повністю фізичної особи  або повна назва юридичної     
                                                                                                особи,фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
                                                                     __________________________________
                                                            __________________________________
                                                                     __________________________________



Заява
Прошу припинити право оренди земельної ділянки комунальної власності площею ________ га*, кадастровий номер _______________________________, цільове призначення земельної________________________________________________________________ ділянки ___________________________________________________________________у зв’язку з ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________


На використання ст.10 Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку персональних даних.


                                                   
  
· Документ, що посвідчує особу, копія якого засвідчується власним підписом заявника (для фізичних осіб)
· Установчі документи для юридичної особи
· Відомості щодо площі, місцезнаходження земельної ділянки або її частини, кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)
· Документ, що посвідчує особу представника, та документ, що підтверджує повноваження особи як представника

___________ 202____р.                                                                ________________
     Дата                                                                                                      Підпис 















       
           Додаток 42                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

НАДАННЯ ЗГОДИ НА  ПЕРЕДАЧУ ОРЕНДОВАНОЇ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ В СУБОРЕНДУ   
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру наданняадміністративноїпослуги
	68421, вул. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області

	3.
	Інформаціящодо режиму роботи центру наданняадміністративноїпослуги

	

	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Кодекси 
	Кодекс Земельнийст, 12,93,186

	6.
	Закони України
	Закон України "Про Державнийземельний кадастр" ст 29

	7.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 17.10.2012 №1051 "Порядок ведення Державного земельного кадастру" п.125, 126
розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Зверненнязаявникаособистоабо через законногопредставника

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Заява
2.Актуальна топографо-геодезичназйомка (не давніша за 24 місяці) (оригінал та копіязасвідченавиконавцемробіт)
3.Витяг з Державного земельного кадастру про земельнуділянку (оригінал та копіязасвідченасуб’єктомзвернення)
4.Графічнийдодаток до рішення, розроблений на актуальній топографо-геодезичнійзйомціземлевпорядноюорганізацією (оригінал)
5.Довідка про відсутністьзаборгованості по оренднійплаті за землю (з ДПІ) (оригінал)
6.Договірорендиземлі з невід’ємнимичастинами (оригінал та копія)
7.Додаткові угоди до договору орендиземлі (у разінаявності) (оригінал та копія)
8.Копіявипискиабовитяг з Єдиного державного реєструюридичнихосіб, фізичнихосіб - підприємців та громадськихформувань
9.Обліковакарткафізичної особи – платникаподатків (крімфізичнихосіб, які через своїрелігійніабоіншіпереконаннявідмовилисявідприйняттяреєстраційного номера обліковоїкарткиплатникаподатку (ідентифікаційного номера) та маютьвідповіднувідмітку в паспортігромадянинаУкраїни) (оригінал та копія)
10.Паспорт громадянинаУкраїни (оригінал та копії 1-2 ст., відмітки про місцереєстрації)
11.План земельноїділянки, яка передається в суборенду, розроблений на актуальній топографо-геодезичнійзйомці та погодженийорендарем та суборендаремземельноїділянки (оригінал)
12.Рішення про надання в орендуземельноїділянки, на підставіякогоукладенийдоговірорендиземлі (оригінал та копія)
13.Документи, що посвідчують право користуванняданимибудівлями та спорудамисуборендарем (оригінали та копіїзасвідченісуб’єктомзвернення)


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто.

	11.
	Платність надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	12.
	Умови та випадки надання 
	Відповідно до положень ч. 1 ст. 8 Закону України "Про орендуземлі", орендованаземельнаділянкаабоїїчастинаможепередаватисяорендарем у суборенду, якщоцепередбачено договором оренди, або за письмовоюзгодоюорендодавця.

Умови договору суборендиземельноїділянкиповинніобмежуватисяумовами договору орендиземельноїділянки та не суперечитийому.

У разі,якщо на земельнійділянці, що передається в суборендузнаходятьсябудівлі та споруди: документи, що посвідчують право користуванняданимибудівлями та спорудамисуборендарем (оригінали та копіїзасвідченісуб’єктомзвернення).


	13.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії сільської ради після закінчення цього строку.

	14.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Подано не повний пакет документів
2.Наданідокументи не відповідають чинному законодавству

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішеннямісцевої ради з дозволом на розроблення проекту землеустроющодовідведенняземельноїділянки
Отриматирезультатинаданняпослугизаявникможе через законногопредставника, поштовимвідправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом).


	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу через Центр надання адміністративних послуг






                Додаток 43                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративноїпослуги

НАДАННЯ ЗГОДИ НА  ПЕРЕДАЧУ ОРЕНДОВАНОЇ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ В СУБОРЕНДУ 

Відділ «Центр наданняадміністративнихпослуг» виконавчогокомітету Теплицької сільської ради
 (найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги та/або центру наданняадміністративнихпослуг)

	№
з/п
	Етапипослуги
(послідовністьдійщодовиконанняпослуги)
	Виконавець
	Дія

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	Термінвиконання (днів)

	1.
	Перевірка та прийомдокументів, реєстрація заяви та видачаописузаявнику
	Адміністратор центру наданняадміністративнихпослуг (ЦНАП) 
	В
	У момент звернення

	3.
	Передача пакету документівзаявника до структурного підрозділу
	Адміністратор центру наданняадміністративнихпослуг (ЦНАП) 
	В, У
	Протягом 1 робочого дня не пізнішенаступногоробочого дня  від дня приймання

	5.
	Перевірка на відсутністьпідстав для відмови
	Сектор земельнихвідносинвідділуархітектури, містобудування, ЖКГ та земельнихвідносинТеплицькоїсільськоїради
	В
	Протягом10 робочихднів

	6.
	Підготовка проекту рішення про надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду 
	
Сектор земельнихвідносинвідділуархітектури, містобудування, ЖКГ та земельнихвідносинТеплицькоїсільськоїради
	В,У
	Протягом10робочихднів

	7
	Розгляд проекту рішення на депутатськихкомісіях,сесії
	Постійна комісія  з питань фінансів, планування місцевого бюджету, планування соціально-економічного розвитку, земельної реформи та охорони навколишнього середовища та сесія
Теплицької сільської ради
	В,З
	Місячнийтермінабо на першомузасіданні (слуханні) післязакінченняцього строку  


	8.
	Підготовка та підписаннярішення   про   надання згоди на  передачу орендованої земельної ділянки в суборенду 

	Секретар Теплицької  сільської ради
	В
	Протягом 5 робочихднів

	8
	Передача прийнятогосесією Теплицької сільської ради рішення
	Сектор земельнихвідносинвідділуархітектури, містобудування, ЖКГ та земельнихвідносинТеплицької сільської  ради
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	11
	Видачазаявнику результату адміністративноїпослуги
	Адміністратор центру наданняадміністративнихпослуг

	В
	У день надходженнявідповіді, але не пізнішенаступногоробочого дня





                                                 Додаток до інформаційної картки 

                    Сільському голові 
                                  Теплицької сільської ради                        
                                                                 Болградського району  Одеської області
                                                                 Івану ЛЕОНТЬЄВУ
                                               _________________________________
                                                                                             (ПІБ повністю фізичної особи  або повна назва юридичної     
                                                                                          особи,фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
                                                               ______________________________
                                            ______________________________
                                                               ______________________________



КЛОПОТАННЯ

Прошу надати згоду на  передачу орендованої земельної ділянки в суборендукадастровий номер _____________________________________________________________, яка знаходиться в межах/за межами населеного пункту с. __________________________________Теплицької  сільської ради, Болградського району Одеської області
 _______________________________________________________________________________.  .
На використання ст.10 Закону України «Про захистперсональнихданих» даю згоду на обробкуперсональнихданих.
              До заяви додається:
1.Актуальна топографо-геодезичназйомка (не давніша за 24 місяці) (оригінал та копіязасвідченавиконавцемробіт)
2.Витяг з Державного земельного кадастру про земельнуділянку (оригінал та копія1
3.Графічнийдодаток до рішення, розроблений на актуальній топографо-геодезичнійзйомціземлевпорядноюорганізацією (оригінал)
4.Довідка про відсутністьзаборгованості по оренднійплаті за землю (з ДПІ) (оригінал)
5. Договірорендиземлі з невід’ємнимичастинами (оригінал та копія)
6. Додаткові угоди до договору орендиземлі (у разінаявності) (оригінал та копія)
7. Копія виписки або витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань
8. Облікова картка фізичної особи – платника податків (крім фізичних осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку (ідентифікаційного номера) та мають відповідну відмітку в паспорті громадянина України) (оригінал та копія)
9. Паспорт громадянинаУкраїни (оригінал та копії 1-2 ст., відмітки про місцереєстрації)
10. План земельноїділянки, яка передається в суборенду, розроблений на актуальній топографо-геодезичнійзйомці та погодженийорендарем та суборендаремземельноїділянки (оригінал)
11. Рішення про надання в орендуземельноїділянки, на підставіякогоукладенийдоговірорендиземлі (оригінал та копія)
12. Документи, що посвідчують право користуванняданимибудівлями та спорудамисуборендарем (оригінали такопіїзасвідченісуб’єктомзвернення)


« _____»  _____________ 20__р.  _____________________________________
                                                                                             (підпис, прізвище ініціали)





                    Додаток 44                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги
 НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ ПРОЕКТУ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У КОРИСТУВАННЯ 
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги,  
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, 
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги 
	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон: (04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net 
Офіційний сайт: https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Кодекси
	Земельний кодекс України, ст.12, 122, 123.


	6.
	Закони України 
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.26.
2. Закон України «Про землеустрій», ст.50. 
3. Закон України «Про адміністративні послуги».

	7.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Положення про сектор земельних відносин Відділу архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельних відносин 

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника особисто або через законного представника,.

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання) про надання дозволу на розробку проекту землеустрою.
2. Копія паспорта громадянина України та ідентифікаційного номера, копії установчих документів для юридичних осіб.
[bookmark: _dx_frag_StartFragment]3. Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки.
4. Копія документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно, яке розташоване на земельній ділянці (у разі наявності).
5. Письмова згода землекористувача, засвідчена нотаріально (у разі вилучення земельної ділянки ).
	
Якщо документи подаються уповноваженою особою, додатково:
4. Довіреність (оригінал та нотаріально посвідчена копія);
5. Копія документа, що посвідчує особу (паспорт).

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подаються до Центру надання адміністративних послуг особисто заявником (уповноваженою особою заявника).

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	13.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 днів (календарних) або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку

	14.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Надання недостовірних даних в заяві (клопотанні) та поданих документах.
2. Надання документів не в повному обсязі.
3.Невідповідність місця розташування об’єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральному плану, та іншій містобудівній документації, проекту землеустрою щодо впорядкування території міста, затверджених у встановленому законом порядку. 
4. Законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у користування 
2.Відмова у наданні дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у користування 

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника). 


                                                                                             


                                                                                                           Додаток до інформаційної картки 




                                                                                                           Сільському голові
                                                                                                            Теплицької сільської ради
                                                                                                              Болградського району Одеської області      
						                           Івану ЛЕОНТЬЄВУ
					               _________________________________
                                                                                                              (ПІБ повністю або повна назва юридичної особи,     
                                                                                                              фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
                                                                           ______________________________
                                                                   _________________________________
                                                                            ______________________________
                                                                  ______________________________


КЛОПОТАННЯ


       Прошу надати   дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у користування, площею ______ га для __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
яка знаходиться на території Теплицької сільської ради , Болградського району Одеської області  за межами населеного пункту _______________________ /в межах с._____________________, по вул..______________________№ _____, кадастровий номер земельної ділянки   ________________________________________ .

На використання ст.10 Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку персональних даних.

До заяви додаю документи:

1.  Графічні матеріали,  на  яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної  ділянки
2.  Документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці та їх копії (при наявності).
3.   Копія паспорту (1,2 стор. та реєстрація) ( для фізичних осіб).
4.   Копії установчих документів (для юридичних осіб). 
5.   Копія довідки про внесення  до єдиного державного реєстру (для юридичних осіб).
6.   Копія Статуту (Положення) (для юридичних осіб).
7.   Копія доручення на право представляти інтереси юридичної або фізичної особи (у разі уповноваження іншої особи представляти інтереси заявника перед третіми особами).
8. Письмова  згода  землекористувача, засвідчена нотаріально  (у  разі вилучення земельної ділянки).





«______» _______________ ________р.                                         ______________________
                        (дата)                                                                                          (підпис)


							Додаток 45                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 
	

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги

НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ ПРОЕКТУ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У КОРИТУВАННЯ  
(назва адміністративної послуги) 
                 
Відділ «Центр наданняадміністративнихпослуг» виконавчогокомітету Теплицької сільської ради
 (найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги та/або центру наданняадміністративнихпослуг)
	
№ з/п
	

Етапи послуги
(послідовність дій щодо виконання послуги)
	
Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	
Дія

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	
Термін виконання

	1
	Перевірка та прийом документів, реєстрація заяви та видача опису заявнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	
В
	
    1-й день

	2
	Передача пакету документів заявника до структурного підрозділу
	
Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	
В
	
    1-2-й день

	3
	Перевірка на відсутність підстав для відмови
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	
В
	Протягом 10 робочих днів

	4
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у користування 
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	
В
	Протягом 10 робочих днів

	5
	Розгляд проекту рішення на депутатських комісіях та на черговому пленарному засіданні (слуханні) сесії 
	
сесія Теплицької сільської  ради
	
З
	Місячний термін або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку

	6
	Підготовка та підписання  рішення   про   надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у користування 
	Секретар Теплицької  сільської ради	
	В
	Протягом 5 робочих днів

	7
	
	
	
	

	8
	Передача результату адміністративної послуги
	
Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	
В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	11
	Видача заявнику результату адміністративної послуги
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня



































                Додаток 46                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги 

НАДАННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У ВЛАСНІСТЬ ГРОМАДЯНИНУ (ГРОМАДЯНЦІ), ЯКИЙ (ЯКА) ЗАЦІКАВЛЕНА В ОДЕРЖАННІ БЕЗОПЛАТНО У ВЛАСНІСТЬ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У МЕЖАХ НОРМ БЕЗОПЛАТНОЇ ПРИВАТИЗАЦІЇ
(назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, 
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги 
	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Кодекси
	статті 12, 791, 118, 122 Земельного кодексу України

	6.
	Закони України
	статті 50, 55 Закону України «Про землеустрій», стаття 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статті 27, 28 Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Закон України «Про адміністративні послуги»

	7.
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної або юридичної особи (власників або співвласників або балансоутримувачів об’єктів нерухомості, розташованих на земельній ділянці).


	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. заява про передачу безоплатно у власність земельної ділянки із земель комунальної власності (зі згодою заявника на обробку персональних даних);
2. завірені належним чином копії паспорту та РНОКПП;
3. погоджений у встановленому законом порядку проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки або технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості);
4. витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;
5. копія довіреності та документу, що посвідчує особу представника (у випадку звернення уповноваженої особи).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто.

	11.
	Платність надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії міської ради після закінчення цього строку.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. подання заявником неповного пакета документів;
2. виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;
3. невідповідність місця розташування об’єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральному плану, та іншій містобудівній документації, проекту землеустрою щодо впорядкування території міста, затверджених у встановленому законом порядку;
4. невідповідність землевпорядної документації вимогам чинного законодавства;
5. законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Рішення сесії сільської ради про передачу земельної ділянки у власність.
2. Рішення сесії сільської ради про відмову у передачі земельної ділянки у власність.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу через Центр надання адміністративних послуг





                Додаток 47                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги 

НАДАННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У ВЛАСНІСТЬ ГРОМАДЯНИНУ (ГРОМАДЯНЦІ), ЯКИЙ (ЯКА) ЗАЦІКАВЛЕНА В ОДЕРЖАННІ БЕЗОПЛАТНО У ВЛАСНІСТЬ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У МЕЖАХ НОРМ БЕЗОПЛАТНОЇ ПРИВАТИЗАЦІЇ
(назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, 
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги 
	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Кодекси
	статті 12, 791, 118, 122 Земельного кодексу України

	6.
	Закони України
	статті 50, 55 Закону України «Про землеустрій», стаття 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статті 27, 28 Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Закон України «Про адміністративні послуги»

	7.
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної або юридичної особи (власників або співвласників або балансоутримувачів об’єктів нерухомості, розташованих на земельній ділянці).


	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. заява про передачу безоплатно у власність земельної ділянки із земель комунальної власності (зі згодою заявника на обробку персональних даних);
2. завірені належним чином копії паспорту та РНОКПП;
3. погоджений у встановленому законом порядку проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки або технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості);
4. витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;
5. копія довіреності та документу, що посвідчує особу представника (у випадку звернення уповноваженої особи).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто.

	11.
	Платність надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії міської ради після закінчення цього строку.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. подання заявником неповного пакета документів;
2. виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;
3. невідповідність місця розташування об’єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральному плану, та іншій містобудівній документації, проекту землеустрою щодо впорядкування території міста, затверджених у встановленому законом порядку;
4. невідповідність землевпорядної документації вимогам чинного законодавства;
5. законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Рішення сесії сільської ради про передачу земельної ділянки у власність.
2. Рішення сесії сільської ради про відмову у передачі земельної ділянки у власність.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу через Центр надання адміністративних послуг





             Додаток 48                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги

Надання земельної ділянки у власність громадянину (громадянці), який (яка) зацікавлена в одержанні безоплатно у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації
                                                     (назва адміністративної послуги)
Відділ «Центр наданняадміністративнихпослуг» виконавчогокомітету Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№
з/п
	Етапи послуги
(послідовність дій щодо  виконання послуги)
	Виконавець
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом необхідних документів від заявника

	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У момент звернення

	2.
	Передача документів заявника до структурного підрозділу 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	3.
	Підготовка проекту рішення про   надання земельної ділянки у власність громадянину (громадянці), який (яка) зацікавлена в одержанні безоплатно у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В, У
	Протягом 10 робочих днів

	4.
	Розгляд проекту рішення на депутатських комісіях та на черговому пленарному засіданні (слуханні) сесії
	Постійна комісія   з питань фінансів, планування місцевого бюджету, планування соціально-економічного розвитку, земельної реформи та охорони навколишнього середовища
	В, З
	Місячний термін або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку  
 
 


	5.
	Підготовка та підписання  рішення   про   надання земельної ділянки у власність громадянину (громадянці), який (яка) зацікавлена в одержанні безоплатно у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизац
	Секретар Теплицької  сільської ради	
	В
	Протягом 5 робочих днів

	6.
	Передача результату адміністративної послуги
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин 
	В
	У момент надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	7.
	Видача заявнику результату адміністративної послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У момент надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня




                                                                                                                       Додаток до інформаційної картки


                                                                                                                             Сільському голові
                                                                                                                              Теплицької сільської ради
						                                          Івану ЛЕОНТЬЄВУ
					               _________________________________
                                                                                                             (ПІБ повністю фізичної особи  або повна назва юридичної     
                                                                                                         особи,фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
                                                                               ______________________________
                                                                        ______________________________
                                                                                  ______________________________

ЗАЯВА
Прошу передати мені у власність на безоплатній основі земельну ділянку площею _______ га., яка розташована на території Теплицької сільської ради за адресою: ____________________________________________________________________________________________________________________________,
для______________________________________________________________________________________________________________________________________.
  
 На використання ст.10 Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку персональних даних.


 Додатки:

- Завірені належним чином копії паспорту та РНОКПП;
- погоджений у встановленому законом порядку проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки або технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості);
-  витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;
-  копія довіреності та документу, що посвідчує особу представника (у випадку звернення уповноваженої особи).





	   «____»______________ ______ р.   
                    (дата)
	_______________
   (підпис)
















                   Додаток 49                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ЗАТВЕРДЖЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВСТАНОВЛЕННЯ (ВІДНОВЛЕННЯ) МЕЖ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ В НАТУРІ (НА МІСЦЕВОСТІ) ТА ПЕРЕДАЧУ В ОРЕНДУ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги 
	68421, вул.. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області

	3.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги 

	

	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Кодекси 
	Земельний Кодекс ст. 12, 35, 36, 40, 41, 42, глави 7-13, ст.ст. 79-1, 92, 93, 116, 118, 121, 122, 123, ч.2,3 ст.134, 186.

	6.
	Закони України
	Закон України "Про землеустрій" ст. 19, 25, 31, 55, Закон України Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо створення умов для забезпечення продовольчої безпеки в умовах воєнного стану

	7.
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної або юридичної особи (власників або співвласників або балансоутримувачів об’єктів нерухомості, розташованих на земельній ділянці).


	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1 Заява про затвердження технічної документації
Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку
2. Копія рішення, ухвали, постанови судів, що набрали законної сили (за наявності)
3. Оригінал технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості), який розроблений суб’єктом господарювання, що є виконавцем робіт із землеустрою

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто.

	11.
	Платність надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії сільської ради після закінчення цього строку.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. подання заявником неповного пакета документів;
2. виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;
3. невідповідність місця розташування об’єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральному плану, та іншій містобудівній документації, проекту землеустрою щодо впорядкування території міста, затверджених у встановленому законом порядку;
4. невідповідність землевпорядної документації вимогам чинного законодавства;
5. законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1 Затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки та передача в оренду земельної ділянки
2. Відмова у затвердженні технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки та передача в оренду земельної ділянки

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу через Центр надання адміністративних послуг




                           Додаток 50                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Адміністративної послуги

Затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та передачу в оренду земельної ділянки
назва адміністративної послуги)

Відділархітектури, містобудування, житлово-комунальногогосподарства та земельнихвідносин Теплицької сільської ради
  (найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги та/або центру наданняадміністративнихпослуг
	№
з/п
	Етапи послуги
(послідовність дій щодо  виконання послуги)
	Виконавець
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом необхідних документів від заявника

	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У момент звернення

	2.
	Передача пакету документів заявника до структурного підрозділу
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	3.
	Перевірка на відсутність підстав для відмови
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	Протягом 10 робочих днів

	4.
	Підготовка проекту рішення  про  затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки та передача в оренду земельної ділянки
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В, У
	Протягом 10 робочих днів

	5.
	Розгляд проекту рішення на постійних комісіях
	Постійна комісія   з питань фінансів, планування місцевого бюджету, планування соціально-економічного розвитку, земельної реформи та охорони навколишнього середовища
	В, З
	Місячний термін або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку  
 


	6.
	Підготовка та підписання  рішення    про  затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки та передача в оренду земельної ділянки
	Секретар Теплицької  сільської ради	
	В
	Протягом 5 робочих днів

	7.
	Передача результату адміністративної послуги
	
Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	8.
	Видача заявнику результату адміністративної послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	У момент надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня



	









	

	

	























































                                                                                                 Додаток до інформаційної картки


                                                                                                          Сільському голові
                                                                                                          Теплицької сільської ради
            
						                      Івану ЛЕОНТЬЄВУ
					       _________________________________
                                                                                                             (ПІБ повністю фізичної особи  або повна назва юридичної     
                                                                                                         особи,фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
                                                                         _________________________________
                                                                 ___________________________________


З А Я В А

Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж  земельної ділянки в натурі (на місцевості), та передати   в  __________________________ _________________   земельну ділянку  
			(оренду терміном на  __ років, постійне користування)
загальною площею_________________га. кадастровий номер _______________________________________________заадресою__________________________________________________________,
(місце розташування земельної ділянки)

для____________________________________________________________________ 
(цільове призначення)
_______________________________________________________________________
       
На використання ст.10 Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку персональних даних.

        
До заяви додається:
1. Технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) з відміткою про реєстрацію земельної ділянки
2.Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку
3. Кадастровий план земельної ділянки M 1:500 з позначкою про визначення  кадастрового номеру земельної ділянки.
4. Копія доручення на право представляти інтереси юридичної або фізичної особи (у разі уповноваження іншої особи представляти інтереси заявника перед третіми особами).
 5. Проект договору оренди землі у 3-х примірниках, підписаний заявником (у випадку передачі земельної ділянки в оренду)

« _____»  _____________ 20__р.                             ____________________
                                  (дата)                                                                                                 (підпис)





                           Додаток 51                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 





ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративноїпослуги

ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ДОГОВОРУ ОРЕНДИ ЗЕМЛІ
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги
	Центр наданняадміністративнихпослугТеплицькоїсільської ради Болградського району Одеськоїобласті

	2.
	Місцезнаходження центру наданняадміністративноїпослуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, 
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформаціящодо режиму роботи центру наданняадміністративноїпослуги
	Графікроботи:
понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідняперерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя
Годиниприйомусуб’єктівзвернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронноїпошти та веб-сайт центру наданняадміністративноїпослуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронноїпошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційнийсайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Кодекси 
	ЗемельнийКодексст. 12, 42, 116, 186, 

	
	Закони України
	Закон України "Про орендуземлі" ст. 7, 31-34

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної або юридичної особи (власників або співвласників або балансоутримувачів об’єктів нерухомості, розташованих на земельній ділянці).


	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Заява з викладенням причин внесення змін до договору оренди землі
1. 2. Проект договору оренди землі з внесенням змін до нього
2. 3.Інформація про прізвище, ім'я, по-батькові (за наявності), адресу місця проживання
3. 4.Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців


	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто.

	10.
	Платність надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії сільської ради після закінчення цього строку.

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. подання заявником неповного пакета документів;
2. виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;
3. невідповідність місця розташування об’єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральному плану, та іншій містобудівній документації, проекту землеустрою щодо впорядкування території міста, затверджених у встановленому законом порядку;
4. невідповідність землевпорядної документації вимогам чинного законодавства;
5. законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.Внесення змін до договору оренди землі
2 Відмова у внесенні змін до договору оренди землі


	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу через Центр надання адміністративних послуг





                           Додаток 52                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративноїпослуги

ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ДОГОВОРУ ОРЕНДИ ЗЕМЛІ
(назваадміністративноїпослуги)

Центр наданняадміністративнихпослуг виконавчогокомітету Теплицької сільської ради
	№
з/п
	Етапипослуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ 
	Дія
(В, У, П, З)
	Термінвиконання

	1.
	Перевірка та прийомдокументів, реєстрація заяви та видачаописузаявнику
	Адміністратор центру наданняадміністративнихпослуг
	В
	У момент звернення

	2.
	Передача пакету документівзаявника до структурного підрозділу
	Адміністратор центру наданняадміністративнихпослуг

	В
	Протягом 1 робочого дня не пізнішенаступногоробочого дня  від дня приймання

	3.
	Перевірка на відсутністьпідстав для відмови
	Сектор земельнихвідносинвідділуархітектури, містобудування, ЖКГ та земельнихвідносин
	
В
	Протягом 10 робочихднів

	4.
	Підготовка проекту рішенняпро внесеннязмін до договору орендиземлі
	Сектор земельнихвідносинвідділуархітектури, містобудування, ЖКГ та земельнихвідносин
	В, У
	Протягом10робочихднів

	5.
	Розгляд проекту рішення на постійнихкомісіях
	Постійнакомісіяз питаньфінансів, плануваннямісцевого бюджету, плануваннясоціально-економічногорозвитку, земельноїреформи та охоронинавколишньогосередовища
	В, З
	Місячнийтермінабо на першомузасіданні (слуханні) післязакінченняцього строку 
 


	6.
	Підготовка та підписаннярішенняпро внесеннязмін до договору орендиземлі
	СекретарТеплицькоїсільської ради
	В
	Протягом5робочихднів

	7.
	Передача результату адміністративноїпослуги
	
Сектор земельнихвідносинвідділуархітектури, містобудування, ЖКГ та земельнихвідносин
	
В
	У день надходженнявідповіді, але не пізнішенаступногоробочого дня

	8.
	Видачазаявнику результату адміністративноїпослуги
	Сектор земельнихвідносинвідділуархітектури, містобудування, ЖКГ та земельнихвідносин
	В
	У день надходженнявідповіді, але не пізнішенаступногоробочого дня




























































                                                                                                          Додаток до інформаційно їкартки


Сільськомуголові
Теплицькоїсільської ради
Болградського району Одеськоїобласті
Івану ЛЕОНТЬЄВУ
					_________________________________________
(ПІБ повністю фізичної особи  або повна назва юридичної     
особи,фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
     ______________________________
_______________________________________






З А Я В А


Прошу внести зміни до договору оренди земельної ділянки,  укладеного «_____»___________________ (державна реєстрація від «_____»_______________) строком на ______ років за адресою: за межами села ________________________Теплицької сільської ради Болградського района Одеської області.__________________________________________________________________  для розміщення ___________________________________________________ загальною площею ___________ га  у зв’язку зі ______________________________________________________ _______________________________________________________________.   

На використання ст.10 Закону України «Про захистперсональнихданих» даю згоду на обробкуперсональнихданих.
.     

Додаток:   
1. Копії юридичних документів: для суб’єктів підприємницької діяльності - статут, паспортні дані директора, наказ (протокол) про призначення директора, свідоцтво (витяг) СПД, довідка з ЄДРПОУ, банківські реквізити) для громадян – паспорт, ідентифікаційний номер 
2. Копія договору оренди земельної ділянки 
3. Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки (в разі перегляду орендної плати). 
4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку    



«______» _______________ ________р.                                         ______________________
                        (дата)                                                                                          (підпис)













	                   Додаток 53                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ ПРОЕКТУ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ ДЛЯ ПОСЛІДУЮЧОГО ПРОДАЖУ
(назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельних відносин виконавчого комітету Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, 
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги 
	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Кодекси
	1. Земельний кодекс України ст.  79-1, 122, 128

	6.
	Закони України 
	1.Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні" п. 34 ч. 1 ст. 26
2. Закон України «Про землеустрій», ст.50.
3. Закон України «Про Державний земельний кадастр» ст. 24.
4.  Закон України «Про адміністративні послуги».

	7.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	8.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	9.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Положення про сектор земельних відносин Відділу архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельних відносин 

	Умови отримання адміністративної послуги

	10.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної або юридичної особи (власників або співвласників або балансоутримувачів об’єктів нерухомості, розташованих на земельній ділянці).


	11.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява за встановленою формою
2.Документ, що підтверджує повноваження керівника, або іншого представника юридичної особи, яким (представником) подається заява (клопотання)
3.Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців або інша довідка, яка підтверджує відсутність справ про банкрутство покупця
4.Графічний матеріал (план земельної ділянки, погоджений органом, до повноважень якого віднесене це питання) виконаний суб’єктом, який відповідно до законодавства має право здійснювати землевпорядні роботи
5.Свідоцтво про реєстрацію іноземною юридичною особою постійного представництва з правом ведення господарської діяльності на території України (для іноземних юридичних осіб)
6.Документ, що посвідчує особу, копія якого засвідчується власним підписом заявника (для фізичних осіб)
7.Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців (для фізичних осіб, які є підприємцями)
8.Документи, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомого майна, який перебуває у власності покупця, який знаходиться на земельній ділянці
9.Рішення відповідного органу (протокол загальних зборів, правління і т.д.) щодо придбання ним у власність земельної ділянки
10.Згода на укладення договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки
11.Документи, що підтверджують реєстрацію права власності покупця, засвідчені у встановленому порядку

Якщо документи подаються уповноваженою особою,додатково:
6. Довіреність (оригінал та нотаріально посвідчена копія);
7. Копія документа, що посвідчує особу (паспорт).

	12.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подаються до Центру надання адміністративних послуг особисто заявником (уповноваженою особою заявника).

	13.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	14.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 днів (календарних)

	15.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Надання недостовірної інформації в заяві та інших документах.
2.Надання документів не в повному обсязі.

	16.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для послідуючого продажу.
2.Відмова у наданні дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для послідуючого продажу

	17.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника).


















































                                                         Додаток до інформаційної картки


Сільському голові
Теплицької сільської ради
Болградського району Одеської області
						Івану ЛЕОНТЬЄВУ       					 
                                                                              ____________________________________________
(ПІБ повністю або повна назва юридичної особи,     
фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
          ______________________________
      ______________________________
          ______________________________
     ______________________________


КЛОПОТАННЯ


Прошу надати  дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для послідуючого продажуплощею ______ га для __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
яка знаходиться на території Теплицької сільської ради , Болградського району Одеської області  за межами населеного пункту _______________________ /в межах с._____________________, по вул..______________________№ _____, кадастровий номер земельної ділянки   ________________________________________ .

На використання ст.10 Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку персональних даних.

До заяви додаю документи:
1.  Графічні матеріали,  на  яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної  ділянки
2.  Документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці та їх копії (при наявності).
3.   Копія паспорту (1,2 стор. та реєстрація) ( для фізичних осіб).
4.   Копії установчих документів (для юридичних осіб). 
5.   Копія довідки про внесення  до єдиного державного реєстру (для юридичних осіб).
6.   Копія Статуту (Положення) (для юридичних осіб).
7.   Копія доручення на право представляти інтереси юридичної або фізичної особи (у разі уповноваження іншої особи представляти інтереси заявника перед третіми особами).
8. Письмова  згода  землекористувача, засвідчена нотаріально  (у  разі вилучення земельної ділянки).
«______» _______________ ________р.                                         ______________________
                        (дата)                                                                  (підпис)

								


           Додаток 54                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Адміністративноїпослуги

НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ ПРОЕКТУ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ ДЛЯ ПОСЛІДУЮЧОГО ПРОДАЖУ
(назва адміністративної послуги) 

Відділархітектури, містобудування, житлово-комунальногогосподарства та земельнихвідносинТеплицької сільської ради
(найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги та/або центру наданняадміністративнихпослуг
	
№ з/п
	

Етапи послуги
	
Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	
Термін виконання

	1
	Перевірка та прийом документів, реєстрація заяви та видача опису заявнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	
В
	
    1-й день

	2
	Передача пакету документів заявника до структурного підрозділу
	
Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	
В
	
    1-2-й день

	3
	Перевірка на відсутність підстав для відмови
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних
	
В
	Протягом 10 робочих днів

	4
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для послідуючого продажу
	
Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних
	
В
	Протягом 10 робочих днів

	5
	Розгляд проекту рішення на депутатських комісіях та на черговому пленарному засіданні (слуханні) сесії 
	
Постійна комісія  з питань фінансів, планування місцевого бюджету, планування соціально-економічного розвитку, земельної реформи та охорони навколишнього середовища
	
В, З
	Місячний термін або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку

	6
	Підготовка та підписання  рішення   про   надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у  межах норм безоплатної приватизації	
	Секретар Теплицької  сільської ради
	В
	Протягом 5 робочих днів

	7
	Передача результату адміністративної послуги
	
Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних
	
В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	8
	Видача заявнику результату адміністративної послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня






             


















            Додаток 55                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративноїпослуги
ПРОДАЖ НЕ НА КОНКУРЕНТНИХ ЗАСАДАХ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ НЕСІЛЬСЬКОГОСПОДАРСЬКОГО ПРИЗНАЧЕННЯ, НА ЯКІЙ РОЗТАШОВАНІ ОБ’ЄКТИ НЕРУХОМОГО МАЙНА, ЯКІ ПЕРЕБУВАЮТЬ У ВЛАСНОСТІ ГРОМАДЯН ТА ЮРИДИЧНИХ ОСІБ
(назва адміністративної послуги)

Відділ архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельнихвідносин виконавчого комітету Теплицької сільської ради
(найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги та/або центру наданняадміністративнихпослуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги
	Центр наданняадміністративнихпослугТеплицькоїсільської ради Болградського району Одеськоїобласті

	2.
	Місцезнаходження центру наданняадміністративноїпослуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, 
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформаціящодо режиму роботи центру наданняадміністративноїпослуги

	

	Графікроботи:
понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідняперерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя
Годиниприйомусуб’єктівзвернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронноїпошти та веб-сайт центру наданняадміністративноїпослуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронноїпошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційнийсайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	
	Кодекси
	Земельний кодекс  ст.12, ст. 134-139

	5.
	Закони України
	Закон України «Про місцевесамоврядування в Україні»



	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної або юридичної особи (власників або співвласників або балансоутримувачів об’єктів нерухомості, розташованих на земельній ділянці)

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява (клопотання)
Витяг з Державного земельного кадастру щодо земельної ділянки
Правовстановлюючі документи на розташовані на земельній ділянці об’єкти нерухомого майна
Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки, належним чином погоджений

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто.

	10.
	Платність надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	У 30 денний термін з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії міської ради після закінчення цього строку.

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання заявником неповного пакета документів. 
2. Виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником. 
3. Законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Припинення права оренди земельної ділянки або її частини у разі добровільної відмови орендаря
Відмова у припиненні права оренди земельної ділянки або її частини у разі добровільної відмови 

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу через Центр надання адміністративних послуг





                 Додаток 56                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Адміністративноїпослуги

ПРОДАЖ НЕ НА КОНКУРЕНТНИХ ЗАСАДАХ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ НЕСІЛЬСЬКОГОСПОДАРСЬКОГО ПРИЗНАЧЕННЯ, НА ЯКІЙ РОЗТАШОВАНІ ОБ’ЄКТИ НЕРУХОМОГО МАЙНА, ЯКІ ПЕРЕБУВАЮТЬ У ВЛАСНОСТІ ГРОМАДЯН ТА ЮРИДИЧНИХ ОСІБ
(назва адміністративної послуги)
Відділархітектури, містобудування, житлово-комунальногогосподарства та земельнихвідносинТеплицької сільської ради
(найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги та/або центру наданняадміністративнихпослуг)

	№
з/п
	Етапипослуги
(послідовністьдійщодовиконанняпослуги)
	Виконавець
	Дія
(В, У, П, З)
	Термінвиконання (днів)

	1.
	Перевірка та прийомдокументів, реєстрація заяви та видачаописузаявнику
	Адміністратор центру наданняадміністративнихпослуг
	В
	У момент звернення

	2.
	Передача пакету документівзаявника до структурного підрозділу
	Адміністратор центру наданняадміністративнихпослуг

	В
	Протягом 1 робочого дня не пізнішенаступногоробочого дня  від дня приймання

	3.
	Перевірка на відсутністьпідстав для відмови
	
	
	

	4.
	Підготовка проекту рішення про   продаж не на конкурентних засадах земельноїділянкинесільськогопризначення
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В, У
	Протягом10робочихднів

	5.
	Розгляд проекту рішення на депутатськихкомісіях та на черговому пленарному засіданні (слуханні) сесії
	Постійнакомісіяз питаньфінансів, плануваннямісцевого бюджету, плануваннясоціально-економічногорозвитку, земельноїреформи та охоронинавколишньогосередовища
	В, З
	Місячнийтермінабо на першомузасіданні (слуханні) післязакінченняцього строку 
 
 


	6.
	Підготовка та підписаннярішенняпро продаж не на конкурентних засадах земельноїділянкинесільськогопризначення

	СекретарТеплицькоїсільської ради
	В
	Протягом5робочихднів

	7.
	Передача результату адміністративноїпослуги
	Сектор земельнихвідносинвідділуархітектури, містобудування, ЖКГ та земельнихвідносин
	В
	У деньнадходженнявідповіді, але не пізнішенаступногоробочого дня

	8.
	Видачазаявнику результату адміністративноїпослуги
	Адміністратор центру наданняадміністративнихпослуг
	В
	У деньнадходженнявідповіді, але не пізнішенаступногоробочого дня





































                                                         Додаток до інформаційної картки


Сільському голові
Теплицької сільської ради
Болградського району Одеської області
						Івану ЛЕОНТЬЄВУ       					 
                                                                              ____________________________________________
(ПІБ повністю або повна назва юридичної особи,     
фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
          ______________________________
      ______________________________
          ______________________________
     ______________________________





КЛОПОТАННЯ

Прошупродатине на конкурентних засадахземельнуділянкуплощею_________га, кадастровий номер _____________________________________________________________, яка знаходиться в межах/за межами населеного пункту с. __________________________________Теплицькоїсільської ради, Болградського району Одеськоїобласті
 _______________________________________________________________________________.  .
На використання ст.10 Закону України «Про захистперсональнихданих» даю згоду на обробкуперсональнихданих.

До заявидодається:

· Витяг з Державного земельного кадастру щодоземельноїділянки
· Правовстановлюючідокументи на розташовані на земельнійділянціоб’єктинерухомого майна
· Проект землеустроющодовідведенняземельноїділянки, належним чином погоджений



«____»_____________ _____р.          __________________
(дата)(підпис)













                   Додаток 57                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги
НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ ПРОЕКТІВ ЗЕМЛЕУСТРОЮ, ЩО ЗАБЕЗПЕЧУЄ ЕКОЛОГО-ЕКОНОМІЧНЕ ОБҐРУНТУВАННЯ СІВОЗМІНИ ТА ВПОРЯДКУВАННЯ УГІДЬ 
(назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельних відносин виконавчого комітету Теплицької сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, 
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги 
	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Кодекси
	Земельний кодекс України ст.. 12. 186


	6.
	Закони України
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.26.
2. Закон України «Про землеустрій», ст.52. 
3. Закон України «Про адміністративні послуги».

	7.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 02.11.2011 №1134 "Про затвердження Порядку розроблення проектів землеустрою, що забезпечують еколого-економічне обґрунтування сівозміни та впорядкування угідь"

	8.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	9.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Положення про сектор земельних відносин Відділу архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельних відносин 

	Умови отримання адміністративної послуги

	10.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної або юридичної особи (власників або співвласників або балансоутримувачів об’єктів нерухомості, розташованих на земельній ділянці).

	11.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява(клопотання)
2.Копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу (за пред’явленням оригіналу)
3.Графічні матеріали плану існуючого стану використанняземель у розрізі землеволодінь та землекористувань, угідь,
4.Копії документів, що посвідчують право на земельну ділянку (у разі їх наявності)
5.Агрохімічний паспорт поля, земельної ділянки, історії полів за останні три – п’ять років
6.Актуальні матеріали польових геодезичних вишукувань та ґрунтових обстежень (у разі наявності)	
Якщо документи подаються уповноваженою особою,додатково:
8. Довіреність(оригінал та нотаріально посвідчена копія);
9. Копія документа, що посвідчує особу (паспорт).

	12.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подаються до Центру надання адміністративних послуг особисто заявником (уповноваженою особою заявника).

	13.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	14.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 днів (календарних) або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку

	15.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Подання документів не в повному обсязі
2.Невідповідність поданих документів вимогам законодавства
3.Подання заявником неправдивих відомостей


	16.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою, що забезпечує еколого-економічне обґрунтування сівозміни та впорядкування угідь.
2.Відмова у наданні дозволу на розроблення проекту землеустрою, що забезпечує еколого-економічне обґрунтування сівозміни та впорядкування угідь


	17.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника).














Додаток до інформаційної картки


Сільському голові
Теплицької сільської ради
Болградського району Одеської області
						Івану ЛЕОНТЬЄВУ
					_________________________________
(ПІБ повністю фізичної особи  або повна назва юридичної     
особи,фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
             ______________________________
______________________________


КЛОПОТАННЯ


Прошу надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою, що забезпечує еколого-
економічне обґрунтування сівозміни та впорядкування угідь., загальною площею ______ га для __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
яка знаходиться на території Теплицької сільської ради , Болградського району Одеської області  за межами населеного пункту _______________________, кадастровий номер земельної ділянки   ________________________________________ .

На використання ст.10 Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку персональних даних.

До заяви додаю документи:

- Копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу (за пред’явленням оригіналу) ; 
- Графічні матеріали плану існуючого стану використанняземель у розрізі землеволодінь та землекористувань, угідь,
 - Копії документів, що посвідчують право на земельну ділянку (у разі їх наявності);
- Агрохімічний паспорт поля, земельної ділянки, історії полів за останні три – п’ять років;
- .Актуальні матеріали польових геодезичних вишукувань та ґрунтових обстежень (у разі наявності).
	
Якщо документи подаються уповноваженою особою,додатково:
10. Довіреність(оригінал та нотаріально посвідчена копія);
Копія документа, що посвідчує особу (паспорт).




«______» _______________ ________р.                                         ______________________
                        (дата)                                                                                          (підпис)


								







                 Додаток 58                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Адміністративної послуги

НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ ПРОЕКТІВ ЗЕМЛЕУСТРОЮ, ЩО ЗАБЕЗПЕЧУЄ ЕКОЛОГО-ЕКОНОМІЧНЕ ОБҐРУНТУВАННЯ СІВОЗМІНИ ТА ВПОРЯДКУВАННЯ УГІДЬ 
(назва адміністративної послуги) 

Відділархітектури, містобудування, житлово-комунальногогосподарства та земельнихвідносинТеплицької сільської ради
(найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги та/або центру наданняадміністративнихпослуг)

	
№ з/п
	

Етапи послуги
	
Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	
Термін виконання

	1
	Перевірка та прийом документів, реєстрація заяви та видача опису заявнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	
В
	
    1-й день

	2
	Передача пакету документів заявника до структурного підрозділу
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг  
	
В
	
    1-2-й день

	3
	Перевірка на відсутність підстав для відмови
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних
	
В
	Протягом 10 робочих днів

	4
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою, що забезпечує еколого – економічне обґрунтування сівозміни та впорядкування угідь
	
Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних
	
В
	Протягом 10 робочих днів

	5
	Розгляд проекту рішення на депутатських комісіях та на черговому пленарному засіданні (слуханні) сесії 
	
Постійна комісія  з питань фінансів, планування місцевого бюджету, планування соціально-економічного розвитку, земельної реформи та охорони навколишнього середовища
	
В,З
	Місячний термін або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку

	6
	Підготовка та підписання  рішення   про   наданнядозволу на розроблення проекту землеустрою, що забезпечує еколого – економічне обґрунтування сівозмінита впорядкування угідь
	Секретар Теплицької  сільської ради	
	В
	Протягом 5 робочих днів

	7
	Передача результату адміністративної послуги
	
Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	
В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	8
	Видача заявнику результату адміністративної послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня























































          Додаток 59                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративноїпослуги

ВСТАНОВЛЕННЯ ОБМЕЖЕНОГО ПЛАТНОГО АБО БЕЗОПЛАТНОГО КОРИСТУВАННЯ ЧУЖОЮ ЗЕМЕЛЬНОЮ ДІЛЯНКОЮ (СЕРВІТУТУ)
 (назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури ,містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади


		1.
	Найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги
	Центр наданняадміністративнихпослугТеплицькоїсільської ради Болградського району Одеськоїобласті

	2.
	Місцезнаходження центру наданняадміністративноїпослуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, 
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформаціящодо режиму роботи центру наданняадміністративноїпослуги
	Графікроботи:
понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідняперерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя
Годиниприйомусуб’єктівзвернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронноїпошти та веб-сайт центру наданняадміністративноїпослуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронноїпошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційнийсайт:https://teplitska-gromada.org.ua/


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси 
	Земельний Кодекс ст. 98-102

	
	Закони України
	Закон України «Про місцевесамоврядування в Україні»




	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної або юридичної особи (власників або співвласників або балансоутримувачів об’єктів нерухомості, розташованих на земельній ділянці).


	7
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про обмеження сфери призначення
2. Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки
3. Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
4. Довіреність (оригінал або нотаріально посвідчена копія)

	8
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто.

	9
	Платність надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	10
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії сільської ради після закінчення цього строку.

	11
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. подання заявником неповного пакета документів;
2. виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;
3. законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги.

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	1.Внесення змін до договору оренди землі
2 Відмова у внесенні змін до договору оренди землі


	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу через Центр надання адміністративних послуг





                 Додаток 60                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Адміністративноїпослуги

Встановленняобмеженогоплатногоабобезоплатногокористування чужою земельною ділянкою (сервітуту)
(назваадміністративноїпослуги)

Відділ  архітектури, містобудування, житлово-комунально гогосподарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
(найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги та/або центру наданняадміністративнихпослуг)
	№
з/п
	Етапипослуги
(послідовністьдійщодовиконанняпослуги)
	Виконавець
	Дія
(В, У, П, З)
	Термінвиконання (днів)

	1.
	Перевірка та прийомдокументів, реєстрація заяви та видачаописузаявнику
	Адміністратор центру наданняадміністративнихпослуг
	В
	У момент звернення

	2.
	Передача пакету документівзаявника до структурного підрозділу
	Адміністратор центру наданняадміністративнихпослуг

	В
	Протягом 1 робочого дня не пізнішенаступногоробочого дня  від дня приймання

	3
	Перевірка на відсутністьпідстав для відмови
	Сектор земельнихвідносинвідділуархітектури, містобудування, ЖКГ та земельних
	В
	Протягом 10 робочихднів

	4.
	Підготовка проекту рішенняпро встановленняобмеженого платного абобезоплатногокористування чужою земельною ділянкою (сервітуту)

		Сектор земельнихвідносинвідділуархітектури, містобудування, ЖКГ та земельних



	В, У
	Протягом10робочихднів

	5.
	Розгляд проекту рішення на постійнихкомісіях
	Постійнакомісіяз питаньфінансів, плануваннямісцевого бюджету, плануваннясоціально-економічногорозвитку, земельноїреформи та охоронинавколишньогосередовища
	В, З
	Місячнийтермінабо на першомузасіданні (слуханні) післязакінченняцього строку 
 
 


	6.
	Підготовка та підписаннярішенняпро  встановленняобмеженого платного абобезоплатногокористування чужою земельною ділянкою (сервітуту)
	СекретарТеплицькоїсільської ради	
	В
	Протягом5робочихднів

	7.
	Передача результату адміністративноїпослуги
	Сектор земельнихвідносинвідділуархітектури, містобудування, ЖКГ та земельнихвідносин
	В
	У день надходженнявідповіді, але не пізнішенаступногоробочого дня

	8.
	Передача прийнятогосесієюТеплицької сільської ради рішенняВидачазаявнику результату адміністративноїпослуги
	Адміністратор центру наданняадміністративнихпослуг

	В
	У день надходженнявідповіді, але не пізнішенаступногоробочого дня



	


	

	

	

	



















































Додаток до інформаційноїкартки


Сільськомуголові
Теплицькоїсільської ради
Івану ЛЕОНТЬЄВУ
					___________________________________________________
(ПІБ повністю фізичної особи  або повна назва юридичної     
особи,фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
         _________________________________
 __________________________________
         __________________________________



З А Я В А
Прошу надати згоду на встановлення обмеженого платного або безоплатного користування чужою земельною ділянкою (сервітуту)                 для _________________________________________________________________        
                                              цільове призначення
площею____________га, кадастровий номер_____________________________*

Земельна ділянка розташована за адресою :__________________________
___________________________________________________________________*

На використання ст.10 Закону України «Про захистперсональнихданих» даю згоду на обробкуперсональнихданих.

До заяви додається:

· Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки;
· Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;
· Довіреність (оригінал або нотаріально посвідчена копія).


«______» _______________ ________р.                                         ______________________
                        (дата)                                                                                          (підпис)



















                 Додаток 61                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 



НФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

НАДАННЯ ПРАВА КОРИСТУВАННЯ ЗЕМЕЛЬНОЮ ДІЛЯНКОЮ ДЛЯ ЗАБУДОВИ (СУПЕРФІЦІЙ)
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради

	
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, 
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги 
	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон: (04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net 
Офіційний сайт: https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	
	Кодекси
	Кодекс Земельний ст.12, 102-1

	4
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про землеустрій»,

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про Надання права користування земельною ділянкою для забудови (суперфіцій)


	7
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Заява
2. Витяг з Державного земельного кадастру щодо земельної ділянки
3.Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
4.Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки, належним чином погоджений
5. Паспорт громадянина України;
6. Карта платника податків (ідентифікаційний номер).
	Якщо документи подаються уповноваженою особою,
додатково:
1. Довіреність;
2. Паспорт громадянина України (уповноваженої особи).

	8
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто або через засоби поштового зв’язку.

	9
	Платність надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	10
	Умови та випадки надання 
	Право користування чужою земельною ділянкою для забудови (суперфіцій) виникає на підставі договору між власником земельної ділянки та особою, яка виявила бажання користуватися цією земельною ділянкою для таких потреб, відповідно до Цивільного кодексу України. 

Строк користування земельною ділянкою державної, комунальної та приватної власності для забудови (суперфіцій) не може перевищувати 50 років. Власник земельної ділянки також може встановити вимогу нотаріального посвідчення договорів для забудови (суперфіцій) та скасувати таку вимогу. 

 Встановлення (скасування) вимоги є одностороннім правочином, що підлягає нотаріальному посвідченню. Така вимога є обтяженням речових прав на земельну ділянку та підлягає державній реєстрації в порядку, визначеному законом.


	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії сільської ради після закінчення цього строку.

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Подано не повний пакет документів
2.Надані документи не відповідають чинному законодавству

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення щодо надання права користування чужою земельною ділянкою для забудови (суперфіцій)
Відмова у наданні права користування чужою земельною ділянкою для забудови (суперфіцій)
 

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника)

	15
	Примітки
	Укладення договорів про надання права користування земельною ділянкою для забудови здійснюється відповідно до Цивільного кодексу України з урахуванням вимог Земельного кодексу України. Плата за право користування чужою земельною ділянкою для забудови (суперфіцій), укладених на земельних торгах, не може бути зменшена за згодою сторін протягом строку дії договору, а також у разі його поновлення.





                Додаток 62                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги 

НАДАННЯ ПРАВА КОРИСТУВАННЯ ЗЕМЕЛЬНОЮ ДІЛЯНКОЮ ДЛЯ ЗАБУДОВИ (СУПЕРФІЦІЙ)
Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Теплицької сільської ради

	№
з/п
	
	
	
	

	1.
	Перевірка та прийом документів, реєстрація заяви та видача опису заявнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП) 
	В
	У момент звернення

	2.
	Формування справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	3.
	Передача пакету документів заявника до структурного підрозділу
	
Адміністратор ЦНАП
	В, У
	Протягом 10 робочих днів

	4.
	Запис у листі про проходження справи щодо отримання пакету документів
	
Адміністратор ЦНАП
	В, З
	Протягом
1 робочого дня
 
 
 


	5.
	Перевірка на відсутність підстав для відмови
	відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської ради
	В
	Протягом 5 робочих днів

	6.
	Підготовка проекту рішення про надання згоди на право користування земельною ділянкою для забудови (суперфіцій)

	
відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської ради
	В
	У момент надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	7
	Розгляд проекту рішення на депутатських комісіях та на черговому пленарному засіданні (слуханні) сесії 
	Постійна комісія  з питань фінансів, планування місцевого бюджету, планування соціально-економічного розвитку, земельної реформи та охорони навколишнього середовища та сесія
Теплицької сільської ради
	В,З
	Місячнийтермінабо на першомузасіданні (слуханні) післязакінченняцього строку  


	8
	Підготовка та підписання рішення   про   надання згоди на  передачу орендованої земельної ділянки в суборенду 

	Секретар Теплицької  сільської ради
	В
	Протягом 5 робочих днів

	9
	Передача результату адміністративної послуги
	
відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської ради
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	10
	Видача заявнику результату адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня





                                                                                                             Додаток до інформаційної картки      
                                                                                 Сільському голові
                                                                                   Теплицької сільської ради
                                                                                   Болградського району 
                                                                                   Одеської області                       
						            Івану ЛЕОНТЬЄВУ
				                       громадянина(ки)  с. _______________
                                                                                  ________________________________                                                                                           
                                                                                  ________________________________
                                                                                  ________________________________
                                                                                  Моб.____________________________
 



КЛОПОТАННЯ

Прошу надати згоду на укладення договору про надання права користування чужою земельною ділянкою під забудову (суперфіцій) площею ____________га в з кадастровим номером: ______________________________ та цільовим призначенням :_______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
яка розташована за адресою: ______________________________________________________
________________________________________________________________________________
строком на _________________________ років._______________________________________
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________                                                                     .
 На використання ст.10 Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку персональних даних.

            
До заяви додається:
1. Витяг з Державного земельного кадастру щодо земельної ділянки.
2.Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
3. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки, належним чином погоджений
4. Паспорт громадянина України;
5. Карта платника податків (ідентифікаційний номер
6. Облікова картка фізичної особи – платника податків (крім фізичних осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку (ідентифікаційного номера) та мають відповідну відмітку в паспорті громадянина України) (оригінал та копія)
7. Паспорт громадянина України (оригінал та копії 1-2 ст., відмітки про місце реєстрації)
8. Документи, що посвідчують право користування даними будівлями та спорудами суборендарем (оригінали та копії засвідчені суб’єктом звернення)
	Якщо документи подаються уповноваженою особою,
додатково:
1. Довіреність;
2. Паспорт громадянина України (уповноваженої особи).
. Документація із землеустрою або графічний матеріал, на якому зазначено межі, розміри та площа земельної ділянки.
2. Копія установчих документів для юридичної особи, а для громадянина - копія документа, що посвідчує особу.
3. Копія документу, що посвідчує право користування земельною ділянкою.
4. Копію технічного паспорта на будівлі та споруди.
5. Копію документа, що підтверджує право власності на будівлі та споруди.


« _____»  _____________ 20__р.  _____________________________________
                                                                                             (підпис, прізвище ініціали)

























































           Додаток 63                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 




НФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги


ЗАТВЕРДЖЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВСТАНОВЛЕННЯ (ВІДНОВЛЕННЯ) МЕЖ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ В НАТУРІ (НА МІСЦЕВОСТІ)
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, 
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги 
	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон: (04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net 
Офіційний сайт: https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Кодекси 
	Земельний Кодекс ст. 12, 79-1, 122, 123, 186

	6.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	7.
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	8
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	9
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника особисто або через законного представника,

	10
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява
2. технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості),належним чином погоджена
3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (оригінал та копія); *
4. Копія довіреності (за необхідності)
5. Копії установчих документів (для юридичної особи)
6. Копія, оригінал паспорту громадянина України;
7 Карта платника податків (ідентифікаційний номер). документа, що посвідчує особу


	11
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто або через засоби поштового зв’язку.

	12
	Платність надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	13
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії сільської ради після закінчення цього строку.

	14
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. подання заявником неповного пакета документів;
2. виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;
3. невідповідність місця розташування об’єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральному плану, та іншій містобудівній документації, проекту землеустрою щодо впорядкування території міста, затверджених у встановленому законом порядку;
4. невідповідність землевпорядної документації вимогам чинного законодавства;
5. законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги.

	15
	Результат надання адміністративної послуги
	1 Затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки
2. Відмова у затвердженні технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки 

	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку через Центр надання адміністративних послуг





                   Додаток 64                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) 

	№
з/п
	Етапи послуги
(послідовність дій щодо  виконання послуги)
	Виконавець
	Дія 

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	Термін виконання (днів)

	1.
	Перевірка та прийом документів, реєстрація заяви та видача опису заявнику 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У момент звернення

	2.
	Передача документів до  відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької  ради
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	3.
	Підготовка проекту рішення  про  затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки 
	Начальник відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької  ради
	В, У
	Протягом 10 робочих днів

	4.
	Розгляд проекту рішення на постійних комісіях
	Постійна комісія   з питань фінансів, планування місцевого бюджету, планування соціально-економічного розвитку, земельної реформи та охорони навколишнього середовища
	В, З
	Протягом
1 робочого дня
 
 
 


	5.
	Підготовка та підписання  рішення    про  затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки 
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької  ради
	В
	Протягом 5 робочих днів

	6.
	Передача прийнятого сесією   Теплицької сільської ради рішення  
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	У момент надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня












                                                                                      Додаток до інформаційної картки



	

	Теплицькому сільському голові
Болградського району Одеської області
Івану ЛЕОНТЬЄВУ



	
	(П.І.Б. заявника)


	
	(місце реєстрації)



	
	


	
	(контактний номер)


З А Я В А

Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж  земельної ділянки в натурі (на місцевості)   земельну ділянку________________________________________________________  
			( у власність, оренду терміном на  __ років, постійне користування)
загальною площею __________________га, яка  розташована _____________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(вулиця, номер)

	Кадастровий номер земельної ділянки:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	:
	
	
	:
	
	
	
	:
	
	
	
	



для____________________________________________________________________ 
(цільове призначення)
_______________________________________________________________________
         

Даю згоду на обробку персональних даних.
            
До заяви додається:
1. Технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) з відміткою про реєстрацію земельної ділянки
2.Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку
3. Кадастровий план земельної ділянки M 1:500 з позначкою про визначення  кадастрового номеру земельної ділянки.
4. Копія доручення на право представляти інтереси юридичної або фізичної особи (у разі уповноваження іншої особи представляти інтереси заявника перед третіми особами).

« _____»  _____________ 20__р.  _______________    ______________________
                                                                                             (підпис)                                      (прізвище ініціали)


                        Додаток 65                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ЗАТВЕРДЖЕННЯ ПРОЕКТУ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У РАЗІ ЗМІНИ ЇЇ ЦІЛЬОВОГО ПРИЗНАЧЕННЯ 
(назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	
	Місцезнаходження центру наданняадміністративноїпослуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, с. Теплиця, вул. Центральна 135

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 



	

	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси 
	 Земельний Кодекс стаття 12, 20, 122 , 186 

	5
	Закони України
	 Закон України "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень" стаття 27, 28Закон України "Про Державний земельний кадастр" стаття 24, Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні", стаття 26Закон України "Про землеустрій" стаття 50

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника особисто або через законного представника

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Заява
2. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки, У разі зміни її цільового призначення належним чином погоджений
3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (оригінал); *
4. Документ підтверджуючий право власності на земельну ділянку
5. Паспорт громадянина України;
6. Карта платника податків (ідентифікаційний номер).
Якщо документи подаються уповноваженою особою,
додатково:
1. Довіреність;
2. Паспорт громадянина України (уповноваженої особи).

	9
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто або через засоби поштового зв’язку.

	10
	Платність надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний строк з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії міської ради після закінчення цього строку.

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. подання заявником неповного пакета документів;
2. Невідповідність місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації, схем землеустрою і техніко-економічних обґрунтувань використання та охорони земель адміністративно-територіальних одиниць, проектів землеустрою щодо впорядкування територій населених пунктів, затверджених у встановленому законом порядку

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Рішення про затвердження  проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки разі зміни її цільового призначення
2. Рішення про відмову затвердженні проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки разі зміни її цільового призначення


	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку через Центр надання адміністративних послуг







                  Додаток 66                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ЗАТВЕРДЖЕННЯ ПРОЕКТУ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У РАЗІ ЗМІНИ ЇЇ ЦІЛЬОВОГО ПРИЗНАЧЕННЯ
 (назва адміністративної послуги)

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Теплицької сільської ради

	№
з/п
	Етапи послуги
(послідовність дій щодо виконання послуги)
	Виконавець
	Дія

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом необхідних документів від заявника

	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У момент звернення

	2.
	Передача пакету документів заявника до структурного підрозділу
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	3.
	Перевірка на відсутність підстав для відмови		
	
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської  ради
	В
	Протягом 10 робочих днів

	4.
	Підготовка проекту рішення про   затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у разі зміни її цільового призначення 

	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської  ради
	В, У
	Протягом 10 робочих днів

	5.
	Розгляд проекту рішення на постійних комісіях, сесіях
	Постійна комісія   з питань фінансів, планування місцевого бюджету, планування соціально-економічного розвитку, земельної реформи та охорони навколишнього середовища та сесія Теплицької сільської ради
	В, З
	Місячний термін або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку   
 
 


	6.
	Підготовка та підписання  рішення   про   затвердження проекту землеустрою щодо затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у разі зміни її цільового призначення 

	Секретар Теплицької  сільської ради
	В
	Протягом 5 робочих днів

	7.
	Передача прийнятого сесією   Теплицької сільської ради рішення  
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	8.
	Видача заявнику результату адміністративної послуги		
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня


	
	















































Додаток до інформаційної картки



Сільському голові
Теплицької сільської ради                                                                    Болградського району  
Одеської області
Івану ЛЕОНТЬЄВУ



	
	(П.І.Б. заявника)


	
	(місце реєстрації)



	
	


	
	(контактний номер)



ЗАЯВА
Прошу Вас затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки шляхом зміни цільового призначення з земель «___________________________________________________________________
___________________________________________________________________»                                                                           на «___________________________________________________________________
___________________________________________________________________»                                                                                                    
             (вказується цільове призначення земельної ділянки з якого на яке змінюється)

площею __________га, кадастровий номер_______________________________,  яка розташована______________________________________________________
____________________________________________________________________

На використання ст.10 Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку персональних даних.

До заяви додаю :
1.Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки, У разі зміни її цільового призначення належним чином погоджений
2. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (оригінал); *
3. Документ підтверджуючий право власності на земельну ділянку
4. Паспорт громадянина України;
5. Карта платника податків (ідентифікаційний номер).
Якщо документи подаються уповноваженою особою,
додатково:
1. Довіреність;
2. Паспорт громадянина України (уповноваженої особи).

	______________   
      (Дата)
	_____________
   (Підпис)







                       Додаток 67                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО НАЯВНІСТЬ У ФІЗИЧНОЇ ОСОБИ ЗЕМЕЛЬНИХ ДІЛЯНОК
(назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру наданняадміністративноїпослуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи 



	

	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	
	Кодекси 
	 Податковий Кодекс підпункт 165.1.24 пункту 165.1 статті 165 розділу IV, 

	5
	Закони України
	Закон України «про адміністративні послуги»;    Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ ЦОВВ від 17.01.2014 №32 "Про затвердження Порядку видачі довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок та її форми"

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника особисто або через законного представника

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Заява за встановленою формою
2.Документ, що посвідчує особу, копія якого засвідчується власним підписом заявника (для фізичних осіб)


	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто або через засоби поштового зв’язку.

	11
	Платність надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 5 робочих днів з дня надходження повного пакету документів.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання документів не в повному обсязі

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про наявність у фізичної особи земельних ділянок

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку через Центр надання адміністративних послуг

	16.
	Примітка
	




                  Додаток 68                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО НАЯВНІСТЬ У ФІЗИЧНОЇ ОСОБИ ЗЕМЕЛЬНИХ ДІЛЯНОК
(назва адміністративної послуги)

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Теплицької сільської ради

	№
з/п
	Етапипослуги
(послідовністьдійщодовиконанняпослуги)
	Виконавець
	Дія

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	Термінвиконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом всіх необхідних для надання адміністративної послуги документів згідно з переліком визначеним з інформаційною карткою
	адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	У день звернення

	2
	Перевірка відповідності поданих документів
	адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	У
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	3
	Формування довідки  
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	Протягом 5 робочих днів

	4
	Передача довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин 
	П
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступного робочого дня  від дня приймання

	
	Видача заявнику результату адміністративної послуги		
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня





                                                                                          Додаток до інформаційної картки

	
	


Начальнику відділу архітектури, містобудування,ЖКГ та знмнльних відносин 
Степану Терентьєву



	
	(П.І.Б. заявника)


	
	
місце реєстрації:


	
	

Телефон

	
	




Заява
Прошу надати мені довідку про наявність земельної ділянки та її розмір.
Довідка необхідна для призначення субсидії.

· Даю згоду на обробку персональних даних
· Мені відомо про мої права, визначені Законом України «Про захист персональних даних»
· Я несу відповідальність за достовірність наданої інформації

_________________                                                                                             ________________                                    
дата	                                                            підпис	
















									
                 Додаток 69                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 
НФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПЕРЕДАЧУ У ВЛАСНІСТЬ, НАДАННЯ У ПОСТІЙНЕ КОРИСТУВАННЯ ТА ОРЕНДУ ЗЕМЕЛЬНИХ ДІЛЯНОК, ЩО ПЕРЕБУВАЮТЬ У ДЕРЖАВНІЙ АБО КОМУНАЛЬНІЙ ВЛАСНОСТІ 
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Теплицької сільської ради

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, 
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги 
	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон: (04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net 
Офіційний сайт: https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Кодекси
	Земельний кодекс України, 

	6.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про землеустрій», Закон України «Про Державний земельний кадастр»

	7.
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника особисто або через законного представника,

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання).
2. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки(у разі формування нової земельної ділянки) (оригінал) або Технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) (у разі, якщо земельна ділянка сформована) (оригінал);
3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (оригінал); *
4. Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки (у разі надання в оренду);
5. Паспорт громадянина України;
6. Карта платника податків (ідентифікаційний номер).
Якщо документи подаються уповноваженою особою,
додатково:
1. Довіреність;
2. Паспорт громадянина України (уповноваженої особи).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подаються до Центру надання адміністративних послуг особисто заявником (уповноваженою особою заявника), направлення поштою 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний строк з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії міської ради після закінчення цього строку.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Надання недостовірної інформації в заяві та інших документах.
2.Надання документів не в повному обсязі.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення сесії сільської ради про затвердження землевпорядної документації, 
Рішення сесії сільської ради про відмову у затвердженні землевпорядної документації, 


	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника)

	16.
	Примітка
	




	

	

	






                                                          











     



                                                                                                                Додаток до інформаційної картки

                                                            Сільському голові
                                                                                                               Теплицької сільської ради
                                                                                                              Івану ЛЕОНТЬЄВУ
					               _________________________________
                                                                                    (ПІБ повністю або повна назва юридичної особи,     
                                                                                                                            фактична     (юридична)     адреса, контактний телефон) 
                                                                                   ______________________________
                                                                 ______________________________
                                                       З А Я В А


       Прошу надати  _____________________________ земельну ділянку, площею ______ га                                         
                                                           ( у власність, в оренду, в постійне користування)

для
 (цільове призначення)
_______________________________________________________________________________,
яка знаходиться на території Теплицької сільської ради , Болградського району Одеської області  за межами населеного пункту _______________________ /в межах с._____________________, по вул..______________________№ _____, кадастровий номер земельної ділянки   __________________________________. 


На використання ст.10 Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку персональних даних.

До заяви додаю : 
1. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки(у разі формування нової земельної ділянки) (оригінал) або Технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) (у разі, якщо земельна ділянка сформована) (оригінал);
2. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (оригінал); *
3. Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки (у разі надання в оренду);
4. Паспорт громадянина України;
5. Карта платника податків (ідентифікаційний номер).
Якщо документи подаються уповноваженою особою,
додатково:
1. Довіреність;
2. Паспорт громадянина України (уповноваженої особи).

«______» _______________ ________р.                                         ______________________
                        (дата)                                                                                          (підпис)















                                                                                                                                      
               Додаток 70                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги 

ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПЕРЕДАЧУ У ВЛАСНІСТЬ, НАДАННЯ У ПОСТІЙНЕ КОРИСТУВАННЯ ТА ОРЕНДУ ЗЕМЕЛЬНИХ ДІЛЯНОК, ЩО ПЕРЕБУВАЮТЬ У ДЕРЖАВНІЙ АБО КОМУНАЛЬНІЙ ВЛАСНОСТІ 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Теплицької сільської ради
	
№ з/п
	

Етапи послуги
	
Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	
Термін виконання

	1
	Перевірка та прийом документів, реєстрація заяви та видача опису заявнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП) 
	
В
	
    1-й день

	2
	Передача пакету документів заявника до структурного підрозділу
	
Адміністратор ЦНАП
	
В
	
    1-2-й день

	3
	Перевірка на відсутність підстав для відмови
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської  ради
	
В
	Протягом 10 робочих днів

	4
	Підготовка проекту рішення про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності 

	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської  ради
	
В
	Протягом 10 робочих днів

	5
	Розгляд проекту рішення на депутатських комісіях та на черговому пленарному засіданні (слуханні) сесії 
	
Постійна комісія  з питань фінансів, планування місцевого бюджету, планування соціально-економічного розвитку, земельної реформи та охорони навколишнього середовища та сесія Теплицької  сільської ради
	
З
	Місячний термін або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку

	6
	Підготовка та підписання рішення   про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у державній або комунальній власності

	Секретар Теплицької  сільської ради
	В
	Протягом 5 робочих днів

	7
	Передача результату адміністративної послуги
	
Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської  ради
	
В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	8
	Видача заявнику результату адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

































                 Додаток 71                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

НАДАННЯ У КОРИСТУВАННЯ ВОДНИХ ОБ’ЄКТІВ НА УМОВАХ ОРЕНДИ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, 
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги 
	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Кодекси 
	 Земельний кодекс ст. 122, Водний кодекс ст. 51-52, Постанова КМУ від 29.05.2013 №420 "Про затвердження Типового договору оренди водних об’єктів" увесь 

	
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»


	
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ ЦОВВ від 28.05.2013 №236 "Про затвердження Методики визначення розміру плати за надані в оренду водні об’єкти" увесь

	Умови отримання адміністративної послуги

	
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної або юридичної особи 


	7
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про укладання договору
2. Договір оренди водних об’єктів
3. Паспорт водного об'єкта
4. Акт визначення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)
5. Акт приймання-передачі об’єкта оренди
6. Кадастровий план земельної ділянки з відображенням обмежень (обтяжень) та інших прав третіх осіб у її використанні і встановлених земельних сервітутів
7. План або схема об’єкта оренди
8. Проект відведення земельної ділянки
9. Витяг з ДЗК про земельну ділянку 
Якщо документи подаються уповноваженою особою,додатково:
       1.	Довіреність(оригінал та нотаріально посвідчена копія);
       2.     Копія документа, що посвідчує особу(паспорт) та копія картки платника податків документ.


	8
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто або через засоби поштового зв’язку.

	9
	Платність надання адміністративної послуги
	Розрахунок розміру плати за надані в оренду водні об’єкти здійснюється за формою, визначеною методикою, яка затверджена Наказом Міністерства екології та природних ресурсів України від 28.05.2013 № 236

	10
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії сільської ради після закінчення цього строку.

	11
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	По закінченню строку, на який було укладено договір оренди землі, орендар, який належно виконував обов’язки за умовами договору, має переважне право перед іншими особами на укладення договору оренди водного об’єкта на новий строк.
Орендар, який має намір скористатися переважним правом на укладення договору оренди водного об’єкта на новий строк, зобов’язаний повідомити про це орендодавця до спливу строку договору оренди у строк, встановлений договором, але не пізніше ніж за місяць до спливу строку договору оренди. Для поновлення договору оренди водного об’єкта орендар звертається до орендодавця із відповідною заявою та відповідним пакетом документів.

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Договір оренди водного об‘єкта
Передача водних об’єктів у користування на умовах оренди

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу





                 Додаток 72                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги

НАДАННЯ У КОРИСТУВАННЯ ВОДНИХ ОБ’ЄКТІВ НА УМОВАХ ОРЕНДИ
 (назва адміністративної послуги)

 «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Теплицької сільської ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№
з/п
	Етапи послуги
(послідовність дій щодовиконання послуги)
	Виконавець
	Дія

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	Термінвиконання (днів)

	1
	Прийом всіх необхідних для надання адміністративної послуги документів згідно з переліком визначеним з інформаційною карткою
	адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	

В
	У день звернення

	2
	Передача документів до відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької  ради
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	            В
	Протягом 1 робочого дня не пізніше наступногоробочого дня  від дня приймання

	3
	Перевірка відповідності поданих документів
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської  ради 
	
у
	Протягом 10 днів

	
	Підготовка проекту рішення про включення /відмову у включенні/ до перелікуземельнихділянок право оренди на якіпропонуєтьсявиставити на земельні торги (у форміаукціону) окремими лотами земельноїділянкив комплексі з розташованим на ній водним об’єктом
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської  ради
	



В
	Протягом 10 днів

	4
	Розгляд питання на засіданні комісії про включення /відмову у включенні/ до переліку земельних ділянок право оренди на які пропонується и ставити на земельні торги (у формі аукціону) окремими лотами земельної ділянки в комплексі з розташованим на ній водним об’єктом
	Постійна комісія Теплицької сільської ради
	
П
	Відповідно до плану засідань

	5
	Розгляд питання на поточній сесії сільської ради та підготовка рішення про включення /відмову у включенні/ до переліку земельних ділянок право оренди на які пропонується виставити на земельні торги (у формі аукціону) окремими лотами земельної ділянки в комплексі з розташованим на ній водним об’єктом
	Сесія Теплицької сільської ради

	З, В
	Протягом 5 робочих днів

	6
	
	
Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	
В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	
	видача заявнику або уповноваженій особі про прийняття рішення про включення /відмову у включенні/ до переліку земельних ділянок право оренди на які пропонується виставити на земельні торги (у форміа укціону) окремими лотами земельної ділянкив комплексі з розташованим на ній водним об’єктом
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня



	

	



Додаток до інформаційної картки



Теплицькому сільському голові
Івану ЛЕОНТЬЄВУ



	
	(П.І.Б. заявника)


	
	(місце реєстрації)



	
	


	
	(контактний номер)




Клопотання

Відповідно до статей122,123,124 Земельного кодексу України прошу укласти договір оренди землі терміном на _______ рік (років), об’єкт оренди  земельна ділянка з кадастровим номером: ______________________________, 
(кадастровий номер)
площею _________га, для ______________________________________________
(площа 0.0000 га)(цільове призначення земельної ділянки відповідно до КВЦПЗД)
____________________________________________________________________,
яка розташована_______________________________________________________
_____________________________________________________________________
     (місце розташування)
Я ознайомлений(на) з приписами ЗУ «Про захист персональних даних» та добровільно даю дозвіл на обробку та використання своїх персональних даних.

Додатки :
· Копія паспортних даних та ІПН (для фізичних осіб), копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб підприємців (для юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців). 
· Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені особи та копія документу, що засвідчує уповноважену особу (в разі звернення уповноваженої особи).
· Копія правовстановлюючого документу на нерухоме майно, розташоване на земельній ділянці (у разі наявності).
· Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (оригінал та копія).
· Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки.
_________________                                   ________________                                    ____________________
дата	м.п.    підпис	                 ПІБ




                 Додаток 73                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 
НФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

ПОНОВЛЕННЯ ДОГОВОРУ ОРЕНДИ ВОДНИХ ОБ’ЄКТІВ 
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування , архітектури, житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або  центр надання адміністративної послуги/виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1.
	Найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	68421 Одеська область, Болградський  район, 
с. Теплиця, вул. Центральна 135

	3.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги 
	Графік роботи:
 понеділок - п’ятниця : 08.30 до 17.30
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний - субота, неділя 
Години прийому суб’єктів  звернення: 
понеділок – четверг з 09:00 до 15.00
п’ятниця з 09:00 до 14.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон:(04845) 5-62-22
адреса електронної пошти: teplicacnap@ukr.net
Офіційний сайт:https://teplitska-gromada.org.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси та закони України
	Земельний Кодекс ст. 12, 79-1, 122, 123, 186

	
	Закони України 
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»



	

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника особисто або через законного представника,.

	7
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про поновлення договору оренди водних об’єктів
2. Паспорт водного об’єкту
3. Нормативно грошову оцінку земельної ділянки
4. Проект відводу земельної ділянки
5. Інформацію щодо гідроспоруди
6. Проект додаткової угоди
7. Розрахунок орендної плати за водний об’єкт
8. Витяг з ДЗК про земельну ділянку
9. Для юридичної особи - Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, копія установчих документів, а для фізичної особи - копія документа, що посвідчує особу (паспорт) та копія картки платника податків документ.

Якщо документи подаються уповноваженою особою,додатково:
11. Довіреність (оригінал та нотаріально посвідчена копія);
2.Копія документа, що посвідчує особу(паспорт) та копія     картки платника податків документ.

	8
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг заявником чи уповноваженим представником особисто або через засоби поштового зв’язку.

	9
	Платність надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	10
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів з дня надходження повного пакету документів.
У зв’язку з наданням адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною 1 або 2 статті 10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні сесії сільської ради після закінчення цього строку.

	11
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	По закінченню строку, на який було укладено договір оренди землі, орендар, який належно виконував обов’язки за умовами договору, має переважне право перед іншими особами на укладення договору оренди водного об’єкта на новий строк.
Орендар, який має намір скористатися переважним правом на укладення договору оренди водного об’єкта на новий строк, зобов’язаний повідомити про це орендодавця до спливу строку договору оренди у строк, встановлений договором, але не пізніше ніж за місяць до спливу строку договору оренди. Для поновлення договору оренди водного об’єкта орендар звертається до орендодавця із відповідною заявою та відповідним пакетом документів.

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про поновлення договору оренди земельної ділянки водного фонду та Додаткова угода  про поновлення договору оренди , 
Рішення про відмову у поновленні договору оренди земельної ділянки водного фонду 

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу






                 Додаток 74                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги
ПОНОВЛЕННЯ ДОГОВОРУ ОРЕНДИ ВОДНИХ ОБ’ЄКТІВ 
«Центр наданняадміністративнихпослуг» виконавчогокомітету
Теплицької сільської ради
	
№ з/п
	

Етапи послуги
	
Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В
бере участь –У
погоджує – П
затверджує - З
	
Термін виконання

	1
	Перевірка та прийом документів, реєстрація заяви та видача опису заявнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП) 
	
В
	
    1-й день

	2
	Передача пакету документів заявника до структурного підрозділу
	
Адміністратор ЦНАП
	
В
	
    1-2-й день

	3
	Перевірка на відсутність підстав для відмови
	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	
В
	Протягом 10 робочих днів

	4
	Підготовка проекту рішення про поновлення договору оренди землі водних об’єктів

	Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	
В
	Протягом 10 робочих днів

	5
	Розгляд проекту рішення на депутатських комісіях та на черговому пленарному засіданні (слуханні) сесії 
	
сесія Теплицької сільської  ради
	
В, З
	Місячний термін або на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку

	6
	Підготовка та підписання  рішення   про   про поновлення договору оренди землі водних об’єктів
	Секретар Теплицької  сільської ради	
	В	
	Протягом 5 робочих днів

	7
	Передача результату адміністративної послуги
	
Сектор земельних відносин відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	
В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня

	8
	Видача заявнику результату адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день надходження відповіді, але не пізніше наступного робочого дня





	
                                                                                                             
                                                                                         Додаток до інформаційної картки                    
	


Сільському голові                                                                     Теплицької сільської ради                                                                           Болградського району Одеської області	  Івану ЛЕОНТЬЄВУ



	
	(П.І.Б. заявника)

	
	(місце реєстрації)

	
	

	
	(контактний номер)





















З А Я В А

Прошу поновити договір оренди водного об’єкту________________________ 
			                                                                                 (оренду терміном на  __ років, постійне користування)
загальною площею__________________кв.м.

який розташований______________________________________________________

______________________________________________________________________,


	Кадастровий номер земельної ділянки:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	:
	
	
	:
	
	
	
	:
	
	
	
	



для____________________________________________________________________ 
(цільове призначення)
Даю згоду на обробку персональних даних.         	
До заяви додається:
1. Паспорт водного об’єкту
2. Нормативно грошова оцінку земельної ділянки
3. Проект відводу земельної ділянки
4. Інформацію щодо гідроспоруди
5. Проект додаткової угоди
6. Розрахунок орендної плати за водний об’єкт
7. Витяг з ДЗК про земельну ділянку
8. Для юридичної особи - Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, копія установчих документів,
а для фізичної особи - копія документа, що посвідчує особу (паспорт) та копія картки платника податків документ.
 Якщо документи подаються уповноваженою особою,додатково:
   - Довіреність(оригінал та нотаріально посвідчена копія);
   -Копія документа, що посвідчує особу(паспорт) та копія картки платника податків документ.
« _____»  _____________ 20__р.  _____________________________________
                                                                                             (підпис, прізвище ініціали)

                


 Додаток 75                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги
ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ГРОМАДЯН, ЯКІ ПОТРЕБУЮТЬ ПОЛІПШЕННЯ ЖИТЛОВИХ УМОВ 
Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження ЦНАП
	68421, вул.. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 



	

	Понеділок – п’ятниця
з 8.30 до 17.30


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти 
	e-mail: teplica-cnap@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Житловий кодекс України;  Закон  України „ Про місцеве самоврядування в Україні”, Закон України “Про житловий фонд соціального призначення”,  “Правила  обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов та надання їм житлової площі в Україні”

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, які постійно проживають та зареєстровані не менше 1 року на території сільської  ради, забезпечені жилою площею нижче мінімального розміру 6,7 м2. на кожного члена сім”ї або мешкають у гуртожитках.
Багатодітні сім’ї, одинокі матері, сироти, хворі  ( за встановленим переліком), учасники бойових дій, учасники війни, військовослужбовці, звільнені в запас або у відставку, інваліди війни, сім”ї загиблих військовослужбовців та прирівняні до них особи, постраждалі внаслідок Чорнобильської катастрофи ( 1 та 2 категорії), переселенці, реабілітовані , громадяни, що проживають у ветхих і аварійних будинках (квартирах), молоді фахівці та інші згідно чинного законодавства.

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява на ім’я сільського голову. В заяві зазначаються: прізвище, ім’я, по батькові заявника та всіх членів сім’ї, які беруться на квартирний облік, його адреса та телефон (при наявності), наявність пільги. Заява обов’язково підписується заявником та всіма повнолітніми членами сім’ї.
До заяви додаються наступні документи:
- довідка (виписка з домової книги про склад сім’ї та реєстрацію);
- довідка членів сім’ї про перебування на квартирному обліку за місцем роботи;
- документ, що підтверджує пільгу;
- довідки з  міжміського бюро технічної інвентаризації про відсутність або наявність власності;
- акт обстеження житлових умов;
- ксерокопія паспорта (1,2,11сторінки) та ідентифікаційного коду.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Фізична особа з паспортом або уповноважена особа на підставі нотаріально посвідченої довіреності звертається до ЦНАП.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстрація заяви в день подання.
Прийняття рішення виконавчим комітетом – протягом місяця.
Надання відповіді заявнику  в 10-денний термін після прийняття рішення.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Проживання на території сільської ради менше одного року, забезпеченість жилою площею,  штучне погіршення  житлових  умов за умов відчуження наявної жилої площі та інше згідно чинного законодавства.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видається  довідка про взяття на квартирний облік, де зазначається дата взяття на квартирний облік, склад сім’ї, вид черговості та номер.

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результат отримується у адміністратора/державного адміністратора ЦНАПу

	13.
	Примітка
	





                 Додаток 76                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 
Технологічна картка 
Адміністративної послуги
ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ГРОМАДЯН, ЯКІ ПОТРЕБУЮТЬ ПОЛІПШЕННЯ ЖИТЛОВИХ УМОВ

	
№
п/п
	Етапи послуги 
	Відповідальна посадова особа і структурний  підрозділ
	Дія 
( В, У,П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви та перевірка повноти пакету документів у особовій справі заявника
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Передача пакету документів відділу комунальної власності та земельних відносин 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 2 дня

	3
	Реєстрація заяви в книзі реєстрації заяв про прийняття на квартирний облік та електронній базі
	Начальник відділу містобудування, архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	Протягом 2 дня

	4
	Опрацювання документів спеціалістом, підготовка та розгляд на засіданні громадської комісіїпо житлових питаннях 
	Начальник відділу містобудування, архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	Протягом 3-15 дня

	5
	Підготовка проекту рішення виконкому Апостолівської міської ради « Про прийняття громадян на квартирний облік за місцем проживання при міськвиконкомі».
	Начальник відділу містобудування, архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В



	Протягом 16 дня



	6
	Розгляд проекту рішення виконкому «Про прийняття громадян на квартирний облік за місцем проживання»  на засіданні виконавчого комітету сільської ради
	Виконавчий комітет Теплицької сільської ради
	П
	Протягом 17 -23 дня

	7
	Присвоєння номера рішенню виконавчого комітету
	Керуючий справами

	У
	Протягом 23-26 дня 

	8
	Присвоєння номеру черги, реєстрація в книзі обліку громадян, які перебувають на черзі.
Підготовка повідомлення про взяття або відмову у постановці на квартирний облік.
	Начальник відділу містобудування, архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	Протягом 27 дня

	9
	Передача адміністратору центру надання адміністративних послуг повідомлення 
	Начальник відділу містобудування, архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	Протягом 28 дня

	10
	Видача заявнику повідомлення про взяття або відмову у постановці на квартирний облік
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 29 дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	29 днів

	Загальна кількість днів (передбачена  законодавством)
	30 днів






Додаток до інформаційної картки                                                                                             Сільському голові
 Теплицької сільської ради Болградського району
	Івану ЛЕОНТЬЄВУ			__________________________
								мешкаю в місті ____________
								з ________ року
								вул.______________________
								буд._________кв.___________
								тел._______________________

З А Я В А
	У зв'язку _________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
прошу взяти мене та членів моєї сім’ї на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов.
	Сім’я моя складається з ________ чоловік.
	№ п/п
	Прізвище, ім’я та по батькові членів сім’ї
	Ступінь родинного зв’язку 
	Рік народження

	

	
	
	


	
Про себе повідомляю, що працюю _______________________________________
 «____»________202____р.				
_______________________ 
ПІДПИС ЗАЯВНИКА
	Бажаю стати на квартирний облік	разом з _____________________________________		Підписи повнолітніх членів сім’ї	____________________________________________________________
			
До заяви додаються:	
а) довідка з місця проживання про склад сім»ї та прописку;
б) копі паспортів та ідентифікаційних номерів на всіх членів сім»ї, копії свідоцтва про народження;  
б)довідки  про  реєстрацію  місця  проживання  особи на кожного члена   сім’ї,  за  формою,  встановленою  в  додатку  13  до Правил реєстрації  місця  проживання,  затверджених  постановою  Кабінету Міністрів  України  від  2  березня  2016  р. № 207
в) довідки  з місця роботи (де і ким працює)та про  те,  чи  перебувають  заявник або члени сім’ї на квартирному обліку за  місцем роботи;
г) довідка з Лубенського МБТІ про відсутність у заявника і членів його  сім’ї житла на правах особистої власності (у разі наявності власності- копію право установчого документу);
д) розширений витяг про реєстрації права власності на нерухоме майно на кожного члена сім»ї (реєстраційна служба); 
е) акт перевірки житлових умов заявника;
є) правоустановчий документ на займану житлову площу; 
ж) документ, що підтверджую право на пільги (за наявності);
з) інші документи, які мають суттєве відношення при взятті на облік.
Заповнюється адміністратором ЦНАПу:
	 «___» ________________ 20 ___ р.
              (дата надходження заяв)
_________________________________
(підпис)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
	Реєстраційний номер _____________
________________________________
(ініціали та прізвище адміністратора)




               

                  Додаток 77                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ГРОМАДЯН, ЯКІ ПОТРЕБУЮТЬ НАДАННЯ ЖИТЛОВОГО ПРИМІЩЕННЯ З ФОНДІВ ЖИТЛА ДЛЯ ТИМЧАСОВОГО ПРОЖИВАННЯ
(назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	68421, вул.. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – п’ятниця
з 8.30 до 17.30


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	e-mail: teplica-cnap@ukr.net





	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Житловий Кодекс Української РСР.


	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 31.03.2004 № 422 «Про затвердження Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання та Порядку надання і користування житловими приміщеннями з фондів житла для тимчасового проживання».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян для яких житлове приміщення з фондів житла для  тимчасового проживання є єдиним місцем проживання громадянина (громадян), сукупний дохід яких недостатній для придбання або найму іншого житлового приміщення.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я сільського голови, яка підписується всіма повнолітніми членами сім’ї, які разом проживають (форма заяви додається).                          
До заяви додаються довідки датовані не пізніше ніж за місяць до дати подання заяви.
2. Копії паспортів заявника та членів сім’ї (1, 2 та всі сторінки з відміткою про реєстрацію та приватизацію).
3. Копії реєстраційних номерів облікових карток платників податків заявника та членів сім’ї.
[bookmark: o66]4. Довідки про дохід заявника та всіх членів його сім’ї за попередні 6 міс.
[bookmark: o67]5. Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та Реєстру прав власності на нерухоме майно, Державного реєстру Іпотек, Єдиного реєстру заборон відчуження об’єктів нерухомого майна щодо суб’єкта (на заявника та повнолітніх членів сім’ї).
[bookmark: o68]6. Копії документів про підтвердження набуття першочергового права на забезпечення житловим приміщенням з фондів житла для тимчасового проживання (сім’ї з неповнолітніми дітьми, вагітні жінки, особи, які втратили працездатність, та особи пенсійного віку).
[bookmark: o69]7. Копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують сімейні, родинні відносини заявника та всіх членів його сім’ї (свідоцтво про народження, свідоцтво про державну реєстрацію шлюбу, посвідчення опікуна або піклувальника).
8. Довідки про реєстрацію місця проживання особи на кожного члена сім’ї, видані виконавчим органом міської ради, за формою, встановленою в додатку 13 до Правил реєстрації місця проживання, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 02.03. 2016 № 207. 
[bookmark: o70][bookmark: o71]9.	 Довідка про займані житлові приміщення (кількість кімнат, житлова та загальна площі, поверх) видана об’єднанням, підприємством, організацією, яка здійснює обслуговування житлового будинку, гуртожитку – якщо державне (комунальне) житло.
10. Громадяни, які втратили житло внаслідок звернення стягнення на житлові приміщення, що були придбані ними за рахунок кредиту (позики) банку чи іншої особи, повернення якого забезпечено іпотекою відповідного приміщення, крім документів, передбачених пунктами 1-9 подають: 
[bookmark: o72]10.1. Рішення кредитора про звернення стягнення на передане в іпотеку житлове приміщення та письмову вимогу кредитора або нового власника цього житлового приміщення щодо його звільнення - у  разі добровільного виселення; 
[bookmark: o73]10.2. Витяг з рішення суду щодо примусового виселення з житлового приміщення - у разі примусового виселення; 
[bookmark: o74]11. Біженці крім документів, передбачених пунктами 1-9, подають довідки, видані органом міграційної служби за місцем проживання біженця: 
[bookmark: o75]11.1. Про реєстрацію за місцем проживання біженця; 
[bookmark: o76]11.2. Про відсутність житла у пункті тимчасового розміщення біженців чи відсутність такого пункту.
[bookmark: o77]12. Громадяни, які вимушені залишити житлове приміщення внаслідок його аварійного стану, стихійного лиха або з інших підстав, що загрожують стану та безпеці відповідного житлового приміщення, крім документів, передбачених пунктами 1-9, подають:
12.1. Довідку, видану місцевим органом виконавчої влади або виконавчим органом місцевого самоврядування за попереднім місцем проживання, про непридатність наявного у них житла для подальшого проживання. 
[bookmark: o78]13. Внутрішньо переміщені особи за умови наявності у них житла, непридатного для подальшого проживання, яке розташоване на території України (крім тимчасово окупованої території України та/або населених пунктів, на території яких органи державної влади тимчасово не здійснюють свої повноваження, населених пунктів, що розташовані на лінії зіткнення) крім документів, передбачених пунктом 1-4, 6-7, надають:
13.1. Довідку про визнання жилого будинку (жилого приміщення) таким, що не відповідає санітарним і технічним вимогам, яка видається місцевим органом виконавчої влади або виконавчим органом місцевого самоврядування за місцем розташування такого житла. 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг суб’єктом звернення особисто або його законним представником.
2. Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг суб’єктом звернення через засоби поштового зв’язку (рекомендованим листом з описом вкладення).

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів
(без врахування вимог ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації», ч. 4 ст. 10 Закону України «Про адміністративні послуги», графіку засідань громадської комісії з житлових питань при міськвиконкомі та виконавчого комітету міської ради).

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів. 
2.Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей або розбіжностей.
3. Відсутність підстав для взяття на облік громадян, які потребують надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення (витяг) виконавчого комітету міської ради.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Суб’єктом звернення особисто або його законним представником, поштою (за вимогою суб’єкта 
звернення) у випадках передбачених чинним законодавством.

	16.
	Примітка
	Форма заяви додається.




* При зверненні до адміністратора пред’являється паспорт суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи.





















                 Додаток 78                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ 


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ГРОМАДЯН, ЯКІ ПОТРЕБУЮТЬ НАДАННЯ ЖИТЛОВОГО ПРИМІЩЕННЯ З ФОНДІВ ЖИТЛА ДЛЯ ТИМЧАСОВОГО ПРОЖИВАННЯ.

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету документів, та правильності їх оформлення, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	протягом
1 дня

	2.
	Передача документів та заяви до відділу по обліку та розподілу жилої площі міської ради.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	протягом
1 дня

	3.
	Начальник відділу по обліку та розподілу жилої площі міської ради накладає відповідну резолюцію та передає документи спеціалісту відділу по обліку та розподілу жилої площі міської ради.
	Начальник відділу
	П
	протягом
3-4 днів

	4.
	Опрацювання і підготовка документів для розгляду на засідання комісії при міськвиконкомі з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання громадян.
	Начальник відділу
	В
	протягом
5 днів

	5.
	Отримання та опрацювання інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про наявність (відсутність) власності у заявника та членів його сім’ї.
	Начальник відділу
	В
	протягом
2 днів

	6.
	Розгляд документів на засіданні комісії при міськвиконкомі з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання громадян.
	Начальник відділу
	П
	за окремим графіком

	7.
	Підготовка відповіді за результатами розгляду документів на засіданні комісії при міськвиконкомі з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання громадян (у разі відмови) та передача адміністратору ЦНАПа для надання відповіді суб’єкту звернення.

	Начальник відділу
	В
	протягом
3 днів після розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань при
міськвикон-комі

	8.
	У разі позитивного рішення комісії при міськвиконкомі з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання громадян, готується проєкт рішення для розгляду на засіданні виконавчого комітету Житомирської міської ради.
	Начальник відділу
	В
	протягом
7 днів після розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань при
міськвикон-комі

	9.
	Оприлюднення проєкту рішення виконавчого комітету міської ради на офіційному сайті. 
	Спеціаліст з комунікацій 
	В
	за 10 робочих днів до засідання виконавчого комітету міської ради

	10.
	Розгляд проєкту рішення на засіданні виконавчого комітету Житомирської міської ради.
	Виконавчий комітет
	З
	за окремим графіком

	11.
	Підготовка витягу із рішення виконавчого комітету міської ради, повідомлення про взяття на облік громадян, які потребують надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання або про відмову у взятті на облік громадян, які потребують надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання.
	Начальник відділу
	В
	протягом 5 днів після засідання виконавчого комітету міської ради

	12.
	Передача адміністратору в ЦНАП витягу із рішення виконавчого комітету міської ради, повідомлення про взяття на облік громадян, які потребують надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання або про відмову у взятті на облік громадян, які потребують надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання.
	Начальник відділу
	В
	протягом 
1 дня 

	13.
	Передача суб’єкту звернення  результату надання адміністратив- ної послуги.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	протягом 
1-3 днів 

	Загальна кількість днів надання послуги – 
(без врахування вимог ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації», ч. 4 ст. 10 Закону України «Про адміністративні послуги», графіку засідань громадської комісії з житлових питань при міськвиконкомі та виконавчого комітету міської ради).
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 
	30


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.










Додаток до інформаційної картки
Сільському голові Теплицької сільської ради
Івану ЛЕОНТЬЄВУ
(проставляється позначка від кого: 
[image: ] заявник або
[image: ] уповноважений представник)
_______________________________________________________
(прізвище, власне ім’я та по батькові (за наявності) заявника/уповноваженого представника)
Про взяття на облік*:
__________________________________________________________________
(прізвище, власне ім’я та по батькові (за наявності) суб’єкта звернення)
Документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України 
_______________________________________________________,
виданий _______________________________________________
_______________________________________________________.
Реєстраційний номер облікової картки платника податків** _______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
Адреса, за якою може здійснюватися офіційне листування або вручення офіційної кореспонденції, та контактний номер телефону_______________________________________________
_______________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
(фактичне місце проживання/перебування)
ЗАЯВА
про взяття на облік громадян, що потребують надання житлового 
приміщення для тимчасового проживання з фонду житла, призначеного 
для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб
Прошу взяти мене на облік громадян, що потребують надання житлового приміщення для тимчасового проживання з фонду житла, призначеного для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб, та надати мені житлове приміщення на умовах договору наймання житлового приміщення з фонду житла, призначеного для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб, на сім’ю у складі ___________ осіб:
	(кількість)



	Прізвище, власне ім’я та по батькові (за наявності)
	Родинні стосунки
	Дата народження
	Серія (за наявності), номер паспорта або свідоцтва про народження, реєстраційний номер облікової картки платника податків*
	Дата і номер довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (за наявності)
	Найменування посади, підприємства, установи, організації


Про себе повідомляю, що я є внутрішньо переміщеною особою (довідка 
від                20   р. №         , видана __________________________________________________).
Адреса фактичного місця проживання/перебування:  ___________________на житловій площі __________________________________________________________________________.
                (приватній, гуртожитку, службовій, орендованій тощо)
Наявність у будь-кого з членів сім’ї у власності житлового приміщення/частини житлового приміщення, придатного для проживання:
	•так
	•ні


Наявність у власності внутрішньо переміщеної особи або будь-кого з членів сім’ї житлового приміщення/частини житлового приміщення, що зруйноване або непридатне для проживання внаслідок збройної агресії Російської Федерації:
	•так
	•ні


Я, _____________________________________________, даю згоду на обробку моїх персональних даних/персональних даних особи, від імені якої подається заява, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”.
	______________
(дата)
	_________________________
(підпис повнолітнього члена сім’ї)
	_______________________
(прізвище, власне ім’я та по батькові (за наявності)

	______________
(дата)
	_________________________
(підпис заявника/
уповноваженого представника)
	_______________________
(прізвище, власне ім’я та по батькові (за наявності)



[bookmark: _heading=h.4kx3h1s]* Заповнюється уповноваженим представником заявника.
** Не зазначається фізичними особами, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідному територіальному органу ДФС і мають відмітку в паспорті громадянина України.






























             Додаток 79                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ
	         				
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
АНУЛЮВАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗМІЩЕННЯ ЗОВНІШНЬОЇ РЕКЛАМИ
ЗА ЗВЕРНЕННЯМ СУБ’ЄКТА ГОСПОДАРЮВАННЯ

відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин теплицької сільської  ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Місцезнаходження ЦНАП
	68421, вул.. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – п’ятниця
з 8.30 до 17.30

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти 
	e-mail: teplica-cnap@ukr.net


	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява.
2. Оригінал дозволу на розміщення зовнішньої реклами.

	5.
	Порядок та спосіб подання документів
	У паперовій формі :
1. Особисто – пред’являється документ, що посвідчує особу.
2. Через представника (законного представника). Представник (законний представник) додатково подає:
1. документ, що посвідчує особу представника;
2. документи, що підтверджують повноваження особи діяти від імені іншої особи:
· документ, що підтверджує повноваження законного представника особи
або
· довіреність, посвідчена в установленому законом порядку.
Для перевірки повноважень особи, яка уповноважена діяти від імені юридичної особи, адміністратор отримує відомості з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань
· Поштою.

	9.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Послуга безоплатна. 
 

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Послуга надається протягом 10 робочих днів.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
		1. Рішення про анулювання дозволу на розміщення зовнішньої реклами (продовжений).
2. Вмотивована відповідь із зазначенням підстав про відмову в анулюванні дозволу на розміщення зовнішньої реклами.

	

	




	12.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	1. Особисто – пред’являється документ, що посвідчує особу.
2. Через представника, який додатково подає:
1. документ, що посвідчує особу представника;
2. документ, що підтверджує повноваження особи діяти від імені іншої особи, – довіреність, посвідчена в установленому законом порядку.
Для перевірки повноважень особи, яка уповноважена діяти від імені юридичної особи, адміністратор отримує відомості з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.
Поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення).

	13.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (підпункт 13 пункту «а» статті 30).
Закон України «Про рекламу» (частина перша статті 16).
Постанова КМУ від 29.12.2003 р. №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами».




                      Додаток 80                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ

	         ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
ПРОДОВЖЕННЯ СТРОКУ ПРОЖИВАННЯ 
У ЖИТЛОВИХ ПРИМІЩЕННЯХ З ФОНДУ ЖИТЛА ДЛЯ ТИМЧАСОВОГО ПРОЖИВАННЯ ВНУТРІШНЬО ПЕРЕМІЩЕНИХ ОСІБ  
 (назва адміністративної послуги)
	Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради



 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги/Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг 
	68421, вул.. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – п’ятниця
з 8.30 до 17.30


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	e-mail: teplica-cnap@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Житловий Кодекс Української РСР; Сімейний кодекс України; Закон України «Про забезпечення прав і свобод внутрішньо переміщених осіб»; Закон України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.10.2017 № 769 «Про затвердження Порядку та умов надання субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам на здійснення заходів щодо підтримки територій, що зазнали негативного впливу внаслідок збройного конфлікту на сході України».
Постанова Кабінету Міністрів України від 31.03.2004 № 422 «Про затвердження Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання та Порядку надання і користування житловими приміщеннями з фондів житла для тимчасового проживання».
Постанова Кабінету Міністрів України від 26.06.2019 р. № 582 «Про затвердження Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб і Порядку надання в тимчасове користування житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ   державного комітету України з питань житлово-комунального господарства від   14.05.2004  №98  «Про затвердження форм щодо житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання»;
Наказ МОЗ № 778 від 27.10.2014 «Про затвердження переліку рідкісних (орфанних) захворювань».
Наказ Мінсоцполітики, Мінекономрозвитку, Мінфіну, Держстату, Держкоммолодьспорттуризму від 15 листопада 2001 р. № 486/202/524/455/337 «Про затвердження Методики обчислення сукупного доходу сім’ї для всіх видів соціальної допомоги».

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	        Безоплатно надається внутрішньо переміщеній особі та членам її сім’ї, житлове приміщення з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб за місцем фактичного проживання/перебування в межах території обслуговування районних, районних у м. Києві держадміністрацій, виконавчих органів міських рад, в яких зазначені особи та члени їх сімей перебувають на обліку в Єдиній інформаційній базі даних про внутрішньо переміщених осіб.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява*, яка підписується всіма повнолітніми членами сім’ї, які разом проживають (форма заяви додається).                          
До заяви додаються довідки датовані не пізніше ніж за місяць до дати подання заяви.
1) копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України.
У разі подання заяви уповноваженим представником внутрішньо переміщеної особи пред’являються документи, що посвідчують особу представника, та копія довіреності;
2) копія довідки внутрішньо переміщеної особи про взяття на облік в Єдиній інформаційній базі даних про внутрішньо переміщених осіб та копії відповідних довідок членів сім’ї (за наявності);
3) акт обстеження технічного стану житлового приміщення (будинку, квартири) за наявності умов, визначених абзацом другим пункту 2 Порядку…, затвердженого Постаноою Кабінету Міністрів України від 26.06.2019 р. № 582;
4) копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини заявника та всіх членів його сім’ї (свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб, посвідчення опікуна або піклувальника тощо);
5) довідки про доходи заявника та всіх членів його сім’ї за попередні шість місяців;
6) копія реєстраційного номера облікової картки платника податків (не надається фізичними особами, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідному територіальному органу ДФС і мають відмітку в паспорті громадянина України);
7) копії документів, що підтверджують підстави пріоритетності в наданні внутрішньо переміщеним особам житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб.
Підстави пріоритетності:
 Пріоритетність надання внутрішньо переміщеним особам житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб визначається за кількістю балів, що набере внутрішньо переміщена особа/сім’я, за такою системою нарахування балів:
1) пріоритетні критерії (нараховуються на сім’ю за найвищим показником):
сім’ї з трьома і більше дітьми - 27 балів;
сім’ї з двома дітьми - 26 балів;
сім’ї з однією дитиною - 25 балів;
сім’ї, у складі яких є вагітні жінки, - 24 бали;
сім’ї, у складі яких є особи, які втратили працездатність, - 23 бали;
сім’ї, у складі яких є особи пенсійного віку, - 22 бали;
2) загальні критерії (нараховуються за наявності підстав):
- сім’ї з дітьми, один з батьків яких загинув (пропав безвісти) під час проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій і Луганській областях або помер внаслідок поранення, контузії чи каліцтва, одержаних під час проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій і Луганській областях, - 3 бали на сім’ю;
- сім’ї осіб, визначених абзацами четвертим - восьмим, шістнадцятим - двадцять другим пункту 1 статті 10 Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, у складі яких є внутрішньо переміщені особи, - 2 бали на сім’ю;
- внутрішньо переміщені особи з числа осіб, які належать до осіб з інвалідністю внаслідок війни, визначених у пунктах 11-14 частини другої статті 7 Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, та члени їх сімей - 1 бал на особу;
- наявність у складі сім’ї дитини, якій надано статус постраждалої внаслідок воєнних дій та збройного конфлікту, - 2 бали на кожну дитину;
- сім’ї з дітьми з інвалідністю - 3 бали на кожну дитину;
- багатодітні сім’ї - 2 бали на сім’ю;
- неповні сім’ї з дітьми, де мати чи батько виховують їх самостійно, - 2 бали сім’ю;
- сім’ї, у складі яких є непрацездатні особи, - 2 бали на сім’ю;
- наявність у складі сім’ї осіб, які хворіють на рідкісні (орфанні) захворювання за переліком рідкісних (орфанних) захворювань, що призводять до скорочення тривалості життя хворих або їх інвалідизації та для яких існують визнані методи лікування, затверджені наказом МОЗ від 27 жовтня 2014 р. № 778, - 2 бали на сім’ю;
- особи з інвалідністю I та II групи з числа внутрішньо переміщених осіб - 2 бали на особу;
- сім’ї, у складі яких є особи, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, категорії 1 і 2 - 2 бали на сім’ю;
- сім’ї, у яких середньомісячний сукупний дохід за попередні шість місяців, розрахований уповноваженим органом відповідно до Методики обчислення сукупного доходу сім’ї для всіх видів соціальної допомоги, затвердженої наказом Мінсоцполітики, Мінекономрозвитку, Мінфіну, Держстату, Держкоммолодьспорттуризму від 15 листопада 2001 р. № 486/202/524/455/3370, менший від прожиткового мінімуму на сім’ю в розрахунку на місяць та величини регіонального показника опосередкованої вартості наймання житла, - 3 бали на сім’ю;
- особи, нагороджені державними нагородами за безпосередню участь в антитерористичній операції, здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій і Луганській областях, - 1 бал за одну нагороду;
-сім’ї, які мають клопотання щодо потреби в забезпеченні тимчасовим житлом від підприємства, установи, організації в галузі науки, охорони здоров’я, освіти, культури та фізичної культури і спорту щодо спеціаліста з числа внутрішньо переміщених осіб, який є висококваліфікованим фахівцем у відповідній галузі, - 2 бали на сім’ю;
-особи, уповноважені на виконання функцій держави або органів місцевого самоврядування з числа внутрішньо переміщених осіб, - 3 бали на особу.
Рішенням уповноваженого органу може бути затверджений перелік додаткових загальних критеріїв, загальна кількість балів за якими може становити не більше 20 балів на сім’ю.
Термін “сім’я” вживається у значенні, наведеному в статті 3 Сімейного кодексу України.
Продовження строку проживання у житлових приміщеннях з  фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб
Житлові приміщення з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб безоплатно надаються внутрішньо переміщеним особам та членам їх сімей у тимчасове користування на строк до одного року з можливістю продовження на наступний строк у разі відсутності змін у їх статусі та якщо вони не набули іншого місця проживання.
Після закінчення встановленого строку тимчасового проживання та наявності змін, що спричинили внутрішнє переміщення, або обставин, що раніше існували, або з підстав дострокового припинення права на користування житловими приміщеннями з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб внутрішньо переміщені особи зобов’язані звільнити надане житлове приміщення.
        Продовження строку проживання у житлових приміщеннях з фондів житла  для  тимчасового проживання  здійснюється  у  тому  ж  порядку,  що і надання цього житла. 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг суб’єктом звернення особисто  або  його законним представником.
2. Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг суб’єктом звернення через засоби поштового звязку (рекомендованим листом з описом вкладення).

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів
(без врахування вимог ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації», ч. 4 ст. 10 Закону України «Про адміністративні послуги», графіку засідань комісії з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання та виконавчого комітету міської ради).

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2 Виявлення обставин, які не були раніше відомі та могли вплинути на таке рішення.


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення (витяг) виконавчого комітету міської ради. 
На підставі рішення про надання внутрішньо переміщеним особам і членам їх сімей житлових приміщень з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб уповноваженим органом видається ордер на вселення в житлове приміщення за формою згідно з додатком 2.
 Ордер вручається внутрішньо переміщеній особі, на ім’я якої він виданий, або уповноваженому нею представнику на основі письмової довіреності, завіреної в установленому законом порядку.
 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Суб’єктом звернення особисто або його законним представником, поштою (за вимогою суб’єкта звернення) у випадках передбачених чинним законодавством.

	16.
	Примітка
	Форма заяви додається.


* При зверненні до адміністратора пред’являється паспорт суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи.
































                     Додаток 81                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
НАДАННЯ ЖИТЛОВОГО ПРИМІЩЕННЯ З ФОНДУ ЖИТЛА ДЛЯ ТИМЧАСОВОГО 
ПРОЖИВАННЯ ГРОМАДЯН ТА ПРОДОВЖЕННЯ СТРОКУ ПРОЖИВАННЯ 
У ЖИТЛОВИХ ПРИМІЩЕННЯХ ДАНОГО ФОНДУ
Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету документів, та правильності їх оформлення, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	протягом
1 дня

	2.
	Передача документів та заяви до відділу по обліку та розподілу жилої площі міської ради.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	протягом
1 дня

	3.
	Начальник відділу архітектури,містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської ради
	Начальник відділу
	П
	протягом 
3-4 днів

	4.
	Опрацювання і підготовка документів для розгляду на засіданні житлової комісії з обліку внутрішньо переміщених осіб та надання житлових приміщень для тимчасового проживання внутрішньо переміщеним особам або  комісії при виконкомі з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання громадян.
	Спеціаліст відділу
	В
	протягом
5 днів

	5.
	Отримання та опрацювання інформаційної довідки з Держав-ного реєстру речових прав на нерухоме майно про наявність (відсутність) власності у заявника та повнолітніх членів його сім’ї.
	Спеціаліст відділу
	В
	протягом
2 днів

	6.
	Розгляд документів на засіданні житлової комісії з обліку внутрішньо переміщених осіб та надання житлових приміщень для тимчасового проживання внутрішньо переміщеним особам  або комісії при міськвиконкомі з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання громадян.
	Начальник відділу
	П
	за окремим графіком

	7.
	Підготовка відповіді за результатами розгляду документів на засіданні житлової комісії з обліку внутрішньо переміщених осіб та надання житлових приміщень для тимчасового проживання внутрішньо переміщеним особам  або комісії при міськвиконкомі з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання громадян (у разі відмови) та передача адміністратору ЦНАПа для надання відповіді суб’єкту звернення.

	Спеціаліст відділу
	В
	протягом
3 днів
після розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань при виконкомі


	8.
	У разі позитивного рішення житлова комісія з обліку внутрішньо переміщених осіб та надання житлових приміщень для тимчасового проживання внутрішньо переміщеним особам або комісії при міськвиконкомі з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання громадян, готується проєкт рішення для розгляду на засіданні виконавчого комітету Житомирської міської ради.
	Спеціаліст відділу
	В
	протягом
7 днів після розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань при виконкомі

	9.
	Оприлюднення проєкту рішення виконавчого комітету міської ради на офіційному сайті. 
	Спеціаліст  зв’язках з комунікації
	В
	за 10 робочих днів до засідання виконавчого комітету 

	10.
	Розгляд проєкту рішення на засіданні виконавчого комітету Житомирської міської ради.
	Виконавчий комітет
	З
	за окремим графіком

	11.
	Підготовка повідомлення та  витягу із рішення виконавчого комітету міської ради про надання або продовження строку проживання внутрішньо переміщених осіб к приміщеннях з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб 

	Спеціаліст відділу
	В
	протягом
5 днів після засідання виконавчого комітету 

	12
	Передача адміністратору в ЦНАП повідомлення та витягу із рішення виконавчого комітету міської ради про надання або продовження строку проживання внутрішньо переміщених осіб к приміщеннях з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб. 

	Спеціаліст відділу
	В
	протягом
1 дня

	13
	Передача суб’єкту звернення  результату надання адміністратив- ної послуги.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	протягом
1-3 днів

	Загальна кількість днів надання послуги –
(без врахування вимог ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації», ч. 4 ст. 10 Закону України «Про адміністративні послуги», графіку засідань громадської комісії з житлових питань при міськвиконкомі та виконавчого комітету міської ради).
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30



Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.






























 




               Додаток до інформаційної каркти    
     Голові Теплицької сільської ради
             Івану ЛЕОНТЬЄВУ
 				   
_______________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові суб’єкта звернення)
Документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, _______________________________________________
виданий _______________________________________________
_______________________________________________________
Реєстраційний номер облікової картки платника податків _______________________________________________________
Адреса, за якою може здійснюватися офіційне листування або вручення офіційної кореспонденції, та контактний номер телефону ______________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
(фактичне місце проживання/перебування)

ЗАЯВА
про взяття на облік внутрішньо переміщених осіб, які потребують надання житлового приміщення для тимчасового проживання з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб

Прошу взяти мене на облік внутрішньо переміщених осіб, які потребують надання житлового приміщення для тимчасового проживання з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб, та надати мені житлове приміщення на умовах договору наймання житлового приміщення з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб на сім’ю у складі ___ осіб:
	Порядковий номер
	Прізвище, ім’я та по батькові
	Родинні стосунки
	Дата народження
	Серія, номер паспорта або свідоцтва про народження, реєстраційний номер облікової картки платника податків
	Дата і номер довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи 
	Посада, найменування підприємства, установи, організації

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Про себе повідомляю, що я є внутрішньо переміщеною особою (довідка
від ____ _______________ 20___ р. № ___________________________, видана
_____________________________________________________________________________).
Адреса фактичного місця проживання/перебування: ______________________________
на житловій площі _______________________________________________________________.
(приватній, гуртожитку, службовій, орендованій)
Наявність у будь-кого з членів сім’ї у власності житлового приміщення/частини житлового приміщення, придатного для проживання, розташованого в інших регіонах, ніж тимчасово окуповані території у Донецькій і Луганській областях, Автономній Республіці Крим і м. Севастополі, та в населених пунктах, розташованих на лінії зіткнення (розмежування):
	[image: ] Так
	[image: ] Ні


Наявність у власності внутрішньо переміщеної особи або будь-кого з членів її сім’ї житлового приміщення/частини житлового приміщення, розташованого в інших регіонах, ніж тимчасово окуповані території у Донецькій і Луганській областях, Автономній Республіці Крим і м. Севастополі, та в населених пунктах, розташованих на лінії зіткнення (розмежування), у районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій і Луганській областях, яке зруйноване або непридатне для проживання внаслідок збройної агресії Російської Федерації:
	[image: ] Так
	[image: ] Ні


Я, _____________________________________________, даю згоду на обробку моїх персональних даних/персональних даних особи, від імені якої подається заява, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”.

	______________
(дата)
	_________________________
(підпис повнолітнього члена сім’ї)
	_______________________
(прізвище, ім’я та по батькові)



	______________

	_________________________

	________________________





   





















                                                                                                      Додаток до інформаційної картки


ЗГОДА
на збір та обробку персональних даних

Я, _____________________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
Народжений(на) «____»_____________________________ року, паспорт серія __________ №___________, виданий «____»______________________року, ______________________
_____________________________________________________________________________
(вказати орган, яким виданий паспорт)

Відповідно з вимогами Закону України від 01.06.2010 №2297-VI «Про захист персональних даних», який набрав чинності з 01.01.2011, шляхом підписання цього тексту, надаю згоду відділу обліку і розподілу житла виконавчого комітету Рівненської міської ради на збір та використання персональних даних про мене та членів моєї сім’ї з метою виконання органами місцевого самоврядування своїх повноважень.



«___»__________ 20___ р.		_______________	(__________________________)
								                         (прізвище та ініціали)	













                                         










                                                  
                     Додаток 82                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №01-13.2 
АНУЛЮВАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗМІЩЕННЯ ЗОВНІШНЬОЇ РЕКЛАМИ 
Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,
У,
П, З)
	Термін виконання (робочих днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви з пакетом документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	1-ий

	2.
	Отримання заяви та пакету документів з ЦНАП
	Начальник відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської ради
	В
	1-2-ий

	3.
	Накладання резолюції із визначенням виконавця
	Начальник відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської ради
	В
	1-2-ий

	4.
	Реєстрація заяви в журналі реєстрації заяв та дозволів на розміщення зовнішньої реклами
	Начальник відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської ради
	В
	1-3-ий

	5.
	Перевірка наданих замовником документів
	Начальник відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської ради
	В
	3-8-ий

	6.
	підготовка відповідного проекту рішення (15 робочих днів з дати одержання заяви)
	Начальник відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської ради
	В
	8-10-ий

	7.
	Прийняття рішення виконавчим комітетом про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами або про відмову у його наданні
	Виконавчий комітет Теплицької сільської ради ради
	П
	8-10-ий

	8.
	Інформування заявника про необхідність отримання результату послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	8-10-ий

	9.
	Видача дозволу на розміщення зовнішньої реклами або  вмотивованої відмови
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	8-10-ий

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих днів



Умовні позначки: В – виконує; У - бере участь; П – погоджує; З – затверджує.

За інформацію, яка наведена в цій картці, несе відповідальність керівник органу, що надає адміністративну послугу.




Додаток до інформаційної картки
Сільському голові Теплицької сільської ради
        Івану ЛЕОНТЬЄВУ
гр. ______________________________________

       (прізвище, ім’я, по батькові зазначаються повністю)
мешкаю за адресою:,
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
для заявника – внутрішньо переміщеної особи:
зареєстрований за адресою:
______________________________________
____________________________________________________________________________
(зазначається повна адреса реєстрації місця проживання)
номер конт. тел.: ___________________________
(за необхідності додатково зазначаються номери конт.тел.інших членів сім’ї)

ЗАЯВА
про анулювання дозволу на розміщення зовнішньої реклами
Заявник_______________________________________________________________________
(для юридичної особи - повне найменування розповсюджувача зовнішньої _______________________________________________________________________________
реклами, для фізичної особи-підприємця  прізвище, ім'я та по батькові)
Адреса заявника ________________________________________________________________________________
(для юридичної особи - місцезнаходження, 
________________________________________________________________________________
для фізичної особи-підприємцямісцепроживання, паспортні дані)
Ідентифікаційний код юридичної особиабоідентифікаційний номер фізичної особи _______________________________________________________________________________
Телефон (телефакс, мобільний тел.) ________________________________________________

Прошу анулювати дозвіл №_____ від_________ на розміщення зовнішньої реклами поза межами населених пунктів у Вінницькій області за адресою:_________________________________________________________________________ (повна адреса  місця розташування та технічна характеристика рекламного засобу:  вид, розміри, площа місця розташування)
________________________________________________________________________________
Перелік документів, що додаються до заяви про анулювання дозволу (оригінал дозволу, який підлягає анулюванню або рішення адміністративного суду):				__________________________________________________________________________
Згода на обробку персональних даних фізичної особи-підприємця_________________
«___»__________ 2023р.	_________________________
(підпис керівника юридичної особи/
фізичної особи-підприємця/уповноваженої особи)

Заповнюється адміністратором:

«___» ___________ 20_ р.                                             Реєстраційний номер __________________
(дата надходження заяви)

_______________________	__________________________________
	(підпис)	(ініціали та прізвище адміністратора)

Відповідно до ст.11 Закону України «Про інформацію», ст.7 Закону України «Про доступ до публічної інформації» забороняю без моєї згоди передачу інформації відносно мене та/або підприємства  третім особам. Підпис ____________  

Відповідну до ст. 11 Закону України «Про захист персональних даних» надаю згоду на обробку та використання моїх персональних даних для здійснення повноважень, пов’язаних із розглядом даного запиту. Підпис ____________











































                     Додаток 83                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ

	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ВЗЯТТЯ ГРОМАДЯН НА СОЦІАЛЬНИЙ КВАРТИРНИЙ ОБЛІК
	 

	(назва адміністративної послуги)
	 

	Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради

	 

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
 
	 

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг 
	68421, вул.. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – п’ятниця
з 8.30 до 17.30


	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	e-mail: teplica-cnap@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	1. Закон України від 12.01. 2006 року № 3334-IV «Про житловий фонд соціального призначення».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України та центральних органів виконавчої влади
	1. Постанова Кабінету Міністрів України від 23 липня 2008 року № 682 «Деякі питання реалізації Закону України "Про житловий фонд соціального призначення».

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення про взяття на соціальний квартирний облік при виконавчому комітеті  за місцем проживання

	7
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про взяття на соціальний квартирний облік громадян, які користуються правом отримання житла із житлового фонду соціального призначення.
2. Довідка про місце проживання та склад сім'ї (згідно з додатком 1 Порядку взяття громадян на соціальний квартирний облік, їх перебування на такому обліку та зняття з нього, затвердженому постановою Кабінету Міністрів України від 23.07.2008 № 682).
3. Документи, що посвідчують особу громадянина та членів його сім'ї.
4. Довідки про присвоєння ідентифікаційного номера громадянинові та членам його сім'ї.
5. Документи, що підтверджують право громадянина та членів його сім'ї на надання пільг під час взяття на облік.
6. Довідки про доходи громадянина та членів його сім'ї за попередній рік.
7. Відомості про вартість майна, що перебуває у власності громадянина та членів його сім'ї на момент взяття на соціальний квартирний облік.
8. До заяви про взяття на облік дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, особи з їх числа додаються:
· документ, що посвідчує особу дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, особи з їх числа;
· документ, що підтверджують статус дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, особи з їх числа;
· довідка про присвоєння ідентифікаційного номера дитині-сироті, дитині, позбавленій батьківського піклування, особі з їх числа;
· довідка про те, що дитина-сирота, дитина, позбавлена батьківського піклування, особа з їх числа не перебуває на обліку за місцем її проживання.

	8
 
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до центру надання адміністративних послуг, повноваження якого поширюється на територіальну громаду.

	9
	Платність надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є безоплатною.

	10
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 календарних днів.

	11
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання документів у неповному обсязі.
2. Подання документів, які містять виправлення.
3. Подання документів що не підтверджують можливість  визнання у встановленому порядку громадянина таким, що потребує надання соціального житла.
4. Подані документи містять    недостовірні    відомості.

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Заявник отримує рішення про прийняття або про відмову у прийнятті на соціальний квартирний облік.

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення до  центру  надання  адміністративних  послуг, повноваження якого поширюється на територіальну громаду.

	14
	Примітка
	 





           Додаток 84                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
	ВЗЯТТЯ ГРОМАДЯН НА СОЦІАЛЬНИЙ КВАРТИРНИЙ ОБЛІК

	(назва адміністративної послуги)

	Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради

		№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Строки виконання етапів 

	1
	Прийняття заяви з переліком відповідних документів про взяття на соціальний квартирний облік від громадян, які потребують поліпшення житлових умов
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	У день звернення

	2
	Реєстрація заяви про взяття громадянина на облік та документів, що додаються до неї
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	У день звернення

	3
	Видача суб’єкту звернення  розписки  про отримання заяви і документів для взяття на соціальний квартирний облік
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	У день звернення

	4
	Розгляд заяви разом з документами, що додаються до неї та прийняття рішення про взяття громадянина на облік або про відмову у взятті громадянина на облік.
	начальник  відділу архітектури,містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	Не пізніше 30 робочих днів після надходження заяви та документів

	5
	У разі прийняття рішення про взяття на облік, надання суб’єкту звернення повідомлення про взяття на соціальний квартирний облік.
[bookmark: n50]
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	Не пізніше семи робочих днів після  прийняття відповідного рішення

	6
	У разі прийняття рішення про відмову у взятті на облік, надання суб’єкту звернення повідомлення про відмову у взятті на соціальний квартирний облік

	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	Не пізніше трьох робочих днів після  прийняття відповідного рішення

	
	30 днів


 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
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                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ОБЛІКОВИХ СПРАВ ГРОМАДЯН, ЯКІ ПОТРЕБУЮТЬ ПОЛІПШЕННЯ ЖИТЛОВИХ УМОВ

	(назва адміністративної послуги)

	Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження виконавчого органу місцевого самоврядування та центру надання адміністративних послуг
	68421, вул.. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи виконавчого органу місцевого самоврядування та центра надання адміністративних послуг
	Понеділок – п’ятниця
з 8.30 до 17.30


	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти, веб-сайт
	e-mail: teplica-cnap@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	1. Житловий кодекс Української РСР від 30.06.1983 року  № 5464-X.
2. Закон України від 21.05.1997 року № 280/97-ВР «Про місцеве самоврядування в Україні».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України та центральних органів виконавчої влади
	1. Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР, затверджені постановою Ради Міністрів Української  РСР і Української республіканської ради професійних спілок від 11 грудня  1984 року № 470 (із змінами та доповненнями).

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника, який перебуває на квартирному обліку

	7
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про внесення змін в облікові дані квартирного обліку.
2. Довідка з місця проживання про склад сім’ї та реєстрацію.
3. Паспорт.
4. Свідоцтво про народження неповнолітніх дітей.
5. Довідки про присвоєння ідентифікаційних кодів.
6. Свідоцтво про одруження, та/або про розірвання шлюбу,  та/або про зміну прізвища.
7. Свідоцтво про смерть.
8. Документи, які дають право на включення заявника у пільгову чергу.

	8

	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до центру надання адміністративних послуг, повноваження якого поширюється на територіальну громаду.

	9
	Платність надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є безоплатною.

	10
	Строк надання адміністративної послуги
	До 10 робочих днів.


	11
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Виявлення в документах, поданих заявником, недостовірних відомостей.
2.Подання неповного пакету документів.

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення змін до облікових справ громадян, які потребують поліпшення житлових умов

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення до  центру  надання  адміністративних  послуг, повноваження якого поширюється на територіальну громаду.

	14
	Примітка
	




                  Додаток 86                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	Внесення змін до облікових справ громадян, які потребують поліпшення житлових умов

	(назва адміністративної послуги)

	Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради


	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Строки виконання етапів 

	1
	Прийняття заяви з переліком відповідних документів про внесення змін до облікової  справи громадянина 
	Адміністратор

	У день звернення

	2
	Реєстрація заяви про внесення змін до облікової  справи громадянина
	Адміністратор

	У день звернення

	3
	Розгляд заяви про внесення змін до облікової  справи громадянина
	начальник  відділу архітектури,містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	Не пізніше 10 робочих днів після надходження заяви та документів

	5
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету селищної ради щодо внесення змін до облікової справи
	начальник  відділу архітектури,містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	

	6
	У разі прийняття рішення про внесення змін до облікової справи, надання суб’єкту звернення відповідного повідомлення
	Адміністратор

	Не пізніше семи робочих днів після  прийняття відповідного рішення

	7
	У разі прийняття рішення про відмову у внесення змін до облікової справи, надання суб’єкту звернення повідомлення про відмову у внесенні змін до облікової справи
	Адміністратор

	Не пізніше трьох робочих днів після  прийняття відповідного рішення

	
	10 робочих  днів










Додаток до інформаційної картки

Теплицькому сільському голові
______________________________________
(П.І.Б. міського голови)
______________________________________
(П.І.Б.  та адреса проживання заявника)
____________________________________________________________________________
                                                                                     тел. 
 (конт. телефон)

ЗАЯВА
про внесення змін до квартирної облікової справи

Прошу внести зміни до квартирної облікової справи гр. _______________ 
(ПІБ )
у зв’язку з ___________________________________________________________,
(зазначається підстава: з народженням…; зі смертю…; одруженням…; розірванням шлюбу…; )
а саме: _______________________________________________________________
(включити в облікову квартирну справу…; виключити з квартирної облікової справи….;
____________________________________________________________________
розділити квартирну облікову справу між……; переоформити квартирну облікову справу на …; ____________________________________________________________________
включити в пільгові списки…; змінити ім’я, прізвища в квартирній обліковій справі)
Із внесенням змін до квартирної облікової справи погоджуюся:
1. _______________________________________________    _____________
2. _______________________________________________    _____________
3. _______________________________________________    _____________
4. _______________________________________________    _____________
До заяви додаються:
1. Витяг із реєстру територіальної громади на кожного члена сім’ї.
2. Копії паспортів.
3. Копії реєстраційних номерів облікових карток платників податків.
4. Копії свідоцтв.
5. _______________________________________________________________.
5. _________________________________________  _____________
«___» ____________ 20___ року		________		__________________
       (підпис) 			           (ПІБ)






                  Додаток 87                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ


Інформаційна картка адміністративної послуги

ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ПЕРЕБУВАННЯ / НЕ ПЕРЕБУВАННЯ НА ОБЛІКУ ГРОМАДЯН,
ЯКІ ПОТРЕБУЮТЬ ПОЛІПШЕННЯ ЖИТЛОВИХ УМОВ
(назва адміністративної послуги)

Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	68421, вул.. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області

	

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг*
	Понеділок – п’ятниця
з 8.30 до 17.30


	3.
	Телефон/факс (послуги), адреса електронної пошти та вебсайт центру надання адміністративних послуг
	e-mail: teplica-cnap@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Конституція України; Житловий кодекс України; Кодексу цивільного захисту України; Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»; Закон України «Про доступ до публічної інформації»; Закон України «Про адміністративні послуги».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм жилих приміщень в Українській РСР, затверджених Постановою Ради Міністрів Української РСР від 11.12.1984 № 470. 


	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування/
	Положення про квартирний облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов, при виконавчому комітеті Боярської міської ради

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява громадянина, який має намір отримати інформацію про перебування на квартирному обліку за місцем проживання.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (бланк додається, додаток 1). 
2. Витяг із реєстру територіальної громади на кожного члена сім’ї.
3. Копія сторінок паспорту чи ІD-картки.
4. Копія реєстраційних номерів облікових карток платників податків. 
5. Копії документів, які підтверджують родинні відносини (свідоцтва про народження, свідоцтва про шлюб, свідоцтва про розірвання шлюбу (рішення суду про розірвання шлюбу) всіх хто має реєстрацію місця проживання за вказаною адресою.

При подачі копій документів обов’язкове пред’явлення їх оригіналів.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи надаються суб’єктом звернення особисто або через уповноважену ним особу (з пред’явленням відповідного документа)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 календарних днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.
3. Не проходження перереєстрації облікової квартирної справи суб’єктом звернення протягом попереднього календарного року.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка (додаток 2) про перебування/не перебування на квартирному обліку у виконавчому комітеті Боярської міської ради АБО письмове повідомлення про відмову у видачі довідки.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, через представника за нотаріально посвідченою довіреністю (з пред’явленням документу, який засвідчує особу представника).






                                                                                                   
                 Додаток 88                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ

Технологічна картка адміністративної послуги

ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ПЕРЕБУВАННЯ/НЕ ПЕРЕБУВАННЯ НА ОБЛІКУ ГРОМАДЯН,
ЯКІ ПОТРЕБУЮТЬ ПОЛІПШЕННЯ ЖИТЛОВИХ УМОВ
(назва адміністративної послуги)

Відділ комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Термін виконання (днів)


	1.
	Прийом документів, що подаються особою або її законним представником для оформлення послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг (далі ЦНАП)
	У день подання заявником необхідних документів

	2.
	Передача вхідного пакета документів, необхідних для оформлення послуги до відділу комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
	Адміністратор ЦНАП
	ЦНАП
	У день подання заявником необхідних документів або не пізніше наступного робочого дня

	3.
	Отримання вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства

	Начальник відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської ради
	Відділ комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
	У день подання заявником необхідних документів або не пізніше наступного робочого дня

	4.
	Опрацювання документів та підготовка довідки чи повідомлення про відмову у видачі довідки.
	Начальник відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської ради
	Відділ комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
	5 робочих днів

	5.
	Передача адміністратору ЦНАПу вихідних документів з відміткою у журналі приймання-передачі (додаток 1).
	Начальник відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської ради
	Відділ комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
	1 робочий день

	6.
	Надання заявнику інформації/документів щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	ЦНАП
	У день запиту заявником 

	Загальна кількість днів надання послуги
	10 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	10 календарних днів







Додаток до інформаційної катрки
Сільському голові
______________________________________
(П.І.Б. міського голови)
______________________________________
(П.І.Б.  та адреса проживання заявника)
____________________________________________________________________________
                                                                                                  тел. __________________________________
 (конт. телефон)


ЗАЯВА
про видачу довідки щодо перебування/ не перебування 
на квартирному обліку


Прошу видати довідку про _____________________ мене (моєї сім’ї) на 
         перебування / не перебування
обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, за місцем проживання.


Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» надаю згоду виконавчому комітету Боярської міської ради на обробку та використання моїх персональних даних (паспортні дані, ідентифікаційний код, відомості з виданих на моє ім’я документів (сімейний стан, місце проживання, посвідчення про пільги та інші персональні дані) виключно з метою забезпечення реалізації адміністративно – правових відносин.
    Про права, визначені ст. 8 Закону, мету збору даних та осіб, яким будуть передаватися персональні дані повідомлена.
.


До заяви додаються:
1. Витяг із реєстру територіальної громади на кожного члена сім’ї.
2. Копії паспортів чи ІD-картки.
3. Копії реєстраційних номерів облікових карток платників податків.
4. ________________________________________________________.
5. ___________________________________________________________.



1. 
2. 
3. _________________________________________  _____________
«___» ____________ 20___ року		________		__________________
       (підпис) 			           (ПІБ)
	



	

Додаток до інформаційної картки

ДОВІДКА
        Видана гр. _____________________________, який зареєстрований в ________________________
_____________________________________________, про те, що він перебуває на квартирному обліку за місцем проживання в _________________ черзі (рішення від __________________ № ______), склад сім’ї ____ особи:

	        
1. __________________________________ – заявник (-ця);
2. __________________________________ – (родинні відносини з заявником);
3. __________________________________ – (родинні відносини з заявником);
4. __________________________________ – (родинні відносини з заявником).

Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги.

Керуючий справами
виконавчого комітету              __________________            _____________________
       (підпис)                                                           (ім’я, прізвище)
МП
Головний спеціаліст                 __________________            _____________________
       (підпис)                                                           (ім’я, прізвище)





                                             
                  Додаток 89                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  
ВИДАЧА ДУБЛІКАТУ ДОЗВОЛУ НА РОЗМІЩЕННЯ ЗОВНІШНЬОЇ РЕКЛАМИ У МЕЖАХ НАСЕЛЕНОГО ПУНКТУ

Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги
та центр надання адміністративних послуг

	1.

	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги


	Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради

Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської  ради

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти

	68421, вул.. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області e-mail: teplica-cnap@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму
роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – п’ятниця
з 8.30 до 17.30


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про рекламу», Закон України «Про дозвільну систему у
сфері господарської діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 29.12.2003 №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-------------

	7.
	Акти органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії Теплицької сільської  ради № _____ від 15 вересня 2023р. рішення «Про затвердження Положення про порядок розміщення зовнішньої реклами на території Теплицької сільської ради

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян
	

	9.
	Перелік документів, необхідних для отримання послуги
	1. Заява встановленого зразка. 
2. Рішення про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами або про продовження терміну дії дозволу на розміщення зовнішньої (копія). 
3. Дозвіл на розміщення об’єкту зовнішньої реклами за наявності (копія).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання послуги
	Подаються або надсилаються рекомендованим листом.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання послуги
	10 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	1. Оформлення поданих документів не відповідає встановленим вимогам.
2. У поданих документах виявлені завідомо неправдиві відомості.
3. У разі відмови уповноважених органів, зазначених у погоджувальній частині примірників дозволу.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення - дозвіл на розміщення зовнішньої реклами.
У разі відмови - вмотивована відповідь із зазначенням підстав, передбачених законом.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	За бажанням заявника: видача на руки або поштове відправлення.





                  Додаток 90                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ
 (
            
)

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
ВИДАЧА ДОЗВОЛУ НА РОЗМІЩЕННЯ ЗОВНІШНЬОЇ РЕКЛАМИ У МЕЖАХ НАСЕЛЕНОГО ПУНКТУ
Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,
У,
П, З)
	Термін виконання (робочих днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви з пакетом документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	1-ий

	2.
	Отримання заяви та пакету документів з ЦНАП
	Начальник відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької  ради
	В
	1-2-ий

	3.
	Накладання резолюції із визначенням виконавця
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	1-2-ий

	4.
	Надання дублікату  дозволу на розміщення зовнішньої реклами або вмотивованої відмови та передача в ЦНАП
	Начальник відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької  ради
	В
	10-ий

	15.
	Інформування заявника про необхідність отримання результату послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	10-ий

	16.
	Видача дозволу на розміщення зовнішньої реклами або  вмотивованої відмови
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	10-ий

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 робочих  днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих  днів


Умовні позначки: В – виконує; У - бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
За інформацію, яка наведена в цій картці, несе відповідальність керівник органу, що надає адміністративну послугу
Додаток до інформаційної картки
Начальнику відділу архітектури, містобудування, архітектури, ЖКГ та земельних відносин сільської ради 
_____________________________________
(ПІБ заявника/найменування юридичної особи)
______________________________________
(адреса місця проживання/юридична адреса)
_______________________________________
                                                              (ідентифікаційний код, телефон)
ЗАЯВА
про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами 
Заявник _______________________________________________________________________
                                   (для юридичної особи - повне найменування розповсюджувача зовнішньої ___________________________________________________________________________
                                             реклами, для фізичної особи - прізвище, ім'я та по батькові)
Адреса заявника _________________________________________________________________
                                  (для юридичної особи - місцезнаходження, для фізичної особи -
___________________________________________________________________________
                                                                 місце проживання, паспортні дані)
Ідентифікаційний код юридичної особи
або ідентифікаційний номер фізичної особи _________________________
Телефон (телефакс) _____________________________________________ 
Прошу надати дозвіл на розміщення зовнішньої реклами за адресою ___________________________________________________________________________
                                             (повна адреса місця розташування рекламного засобу)
строком на ______________________________________________________________________
                                                                                   (літерами)
Перелік документів, що додаються _________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
	Заявник
або уповноважена
ним особа  
	 
_________________
(підпис)  
	 
_____________________
(ініціали та прізвище) 


М. П. 
Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку моїх персональних даних з первинних джерел (у т.ч. паспортні дані, реєстраційний номер, відомості з виданих на моє ім’я документів.

_______________                                                                        _____________
            (підпис)                                                                                                                                (ініціали та прізвище) 




         Додаток 91                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Надання житлового приміщення з фонду житла для тимчасового проживання ВНУТРІШНЬО ПЕРЕМІЩЕНИХ ОСІБ  ТА ПРОДОВЖЕННЯ СТРОКУ ПРОЖИВАННЯ 
У ЖИТЛОВИХ ПРИМІЩЕННЯХ ДАНОГО ФОНДУ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги/Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг 
	68421, вул.. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – п’ятниця
з 8.30 до 17.30


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	e-mail: teplica-cnap@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Житловий Кодекс Української РСР; Сімейний кодекс України; Закон України «Про забезпечення прав і свобод внутрішньо переміщених осіб»; Закон України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.10.2017 № 769 «Про затвердження Порядку та умов надання субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам на здійснення заходів щодо підтримки територій, що зазнали негативного впливу внаслідок збройного конфлікту на сході України».
Постанова Кабінету Міністрів України від 31.03.2004 № 422 «Про затвердження Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання та Порядку надання і користування житловими приміщеннями з фондів житла для тимчасового проживання».
Постанова Кабінету Міністрів України від 26.06.2019 р. № 582 «Про затвердження Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб і Порядку надання в тимчасове користування житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ   державного комітету України з питань житлово-комунального господарства від   14.05.2004  №98  «Про затвердження форм щодо житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання»;
Наказ МОЗ № 778 від 27.10.2014 «Про затвердження переліку рідкісних (орфанних) захворювань».
Наказ Мінсоцполітики, Мінекономрозвитку, Мінфіну, Держстату, Держкоммолодьспорттуризму від 15 листопада 2001 р. № 486/202/524/455/337 «Про затвердження Методики обчислення сукупного доходу сім’ї для всіх видів соціальної допомоги».

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	        Безоплатно надається внутрішньо переміщеній особі та членам її сім’ї, житлове приміщення з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб за місцем фактичного проживання/перебування в межах території обслуговування районних, районних у м. Києві держадміністрацій, виконавчих органів міських рад, в яких зазначені особи та члени їх сімей перебувають на обліку в Єдиній інформаційній базі даних про внутрішньо переміщених осіб.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява*, яка підписується всіма повнолітніми членами сім’ї, які разом проживають (форма заяви додається).                          
[bookmark: n48]До заяви додаються довідки датовані не пізніше ніж за місяць до дати подання заяви.
1) копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України.
[bookmark: n49]У разі подання заяви уповноваженим представником внутрішньо переміщеної особи пред’являються документи, що посвідчують особу представника, та копія довіреності;
2) копія довідки внутрішньо переміщеної особи про взяття на облік в Єдиній інформаційній базі даних про внутрішньо переміщених осіб та копії відповідних довідок членів сім’ї (за наявності);
[bookmark: n51]3) акт обстеження технічного стану житлового приміщення (будинку, квартири) за наявності умов, визначених абзацом другим пункту 2 Порядку…, затвердженого Постаноою Кабінету Міністрів України від 26.06.2019 р. № 582;
[bookmark: n52]4) копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини заявника та всіх членів його сім’ї (свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб, посвідчення опікуна або піклувальника тощо);
[bookmark: n53]5) довідки про доходи заявника та всіх членів його сім’ї за попередні шість місяців;
[bookmark: n54]6) копія реєстраційного номера облікової картки платника податків (не надається фізичними особами, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідному територіальному органу ДФС і мають відмітку в паспорті громадянина України);
[bookmark: n55]7) копії документів, що підтверджують підстави пріоритетності в наданні внутрішньо переміщеним особам житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб.
Підстави пріоритетності:
 Пріоритетність надання внутрішньо переміщеним особам житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб визначається за кількістю балів, що набере внутрішньо переміщена особа/сім’я, за такою системою нарахування балів:
[bookmark: n118]1) пріоритетні критерії (нараховуються на сім’ю за найвищим показником):
[bookmark: n119]сім’ї з трьома і більше дітьми - 27 балів;
[bookmark: n225][bookmark: n120]сім’ї з двома дітьми - 26 балів;
[bookmark: n226][bookmark: n121]сім’ї з однією дитиною - 25 балів;
[bookmark: n227][bookmark: n122]сім’ї, у складі яких є вагітні жінки, - 24 бали;
[bookmark: n123]сім’ї, у складі яких є особи, які втратили працездатність, - 23 бали;
[bookmark: n124]сім’ї, у складі яких є особи пенсійного віку, - 22 бали;
[bookmark: n125]2) загальні критерії (нараховуються за наявності підстав):
[bookmark: n126]- сім’ї з дітьми, один з батьків яких загинув (пропав безвісти) під час проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій і Луганській областях або помер внаслідок поранення, контузії чи каліцтва, одержаних під час проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій і Луганській областях, - 3 бали на сім’ю;
[bookmark: n127]- сім’ї осіб, визначених абзацами четвертим - восьмим, шістнадцятим - двадцять другим пункту 1 статті 10 Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, у складі яких є внутрішньо переміщені особи, - 2 бали на сім’ю;
[bookmark: n128]- внутрішньо переміщені особи з числа осіб, які належать до осіб з інвалідністю внаслідок війни, визначених у пунктах 11-14 частини другої статті 7 Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, та члени їх сімей - 1 бал на особу;
[bookmark: n129]- наявність у складі сім’ї дитини, якій надано статус постраждалої внаслідок воєнних дій та збройного конфлікту, - 2 бали на кожну дитину;
[bookmark: n130]- сім’ї з дітьми з інвалідністю - 3 бали на кожну дитину;
[bookmark: n131]- багатодітні сім’ї - 2 бали на сім’ю;
[bookmark: n132]- неповні сім’ї з дітьми, де мати чи батько виховують їх самостійно, - 2 бали сім’ю;
[bookmark: n133]- сім’ї, у складі яких є непрацездатні особи, - 2 бали на сім’ю;
[bookmark: n134]- наявність у складі сім’ї осіб, які хворіють на рідкісні (орфанні) захворювання за переліком рідкісних (орфанних) захворювань, що призводять до скорочення тривалості життя хворих або їх інвалідизації та для яких існують визнані методи лікування, затверджені наказом МОЗ від 27 жовтня 2014 р. № 778, - 2 бали на сім’ю;
[bookmark: n135]- особи з інвалідністю I та II групи з числа внутрішньо переміщених осіб - 2 бали на особу;
[bookmark: n136]- сім’ї, у складі яких є особи, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, категорії 1 і 2 - 2 бали на сім’ю;
[bookmark: n137]- сім’ї, у яких середньомісячний сукупний дохід за попередні шість місяців, розрахований уповноваженим органом відповідно до Методики обчислення сукупного доходу сім’ї для всіх видів соціальної допомоги, затвердженої наказом Мінсоцполітики, Мінекономрозвитку, Мінфіну, Держстату, Держкоммолодьспорттуризму від 15 листопада 2001 р. № 486/202/524/455/3370, менший від прожиткового мінімуму на сім’ю в розрахунку на місяць та величини регіонального показника опосередкованої вартості наймання житла, - 3 бали на сім’ю;
[bookmark: n138]- особи, нагороджені державними нагородами за безпосередню участь в антитерористичній операції, здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій і Луганській областях, - 1 бал за одну нагороду;
[bookmark: n139]-сім’ї, які мають клопотання щодо потреби в забезпеченні тимчасовим житлом від підприємства, установи, організації в галузі науки, охорони здоров’я, освіти, культури та фізичної культури і спорту щодо спеціаліста з числа внутрішньо переміщених осіб, який є висококваліфікованим фахівцем у відповідній галузі, - 2 бали на сім’ю;
[bookmark: n140]-особи, уповноважені на виконання функцій держави або органів місцевого самоврядування з числа внутрішньо переміщених осіб, - 3 бали на особу.
[bookmark: n229]Рішенням уповноваженого органу може бути затверджений перелік додаткових загальних критеріїв, загальна кількість балів за якими може становити не більше 20 балів на сім’ю.
[bookmark: n228][bookmark: n141]Термін “сім’я” вживається у значенні, наведеному в статті 3 Сімейного кодексу України.
Продовження строку проживання у житлових приміщеннях з  фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб
Житлові приміщення з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб безоплатно надаються внутрішньо переміщеним особам та членам їх сімей у тимчасове користування на строк до одного року з можливістю продовження на наступний строк у разі відсутності змін у їх статусі та якщо вони не набули іншого місця проживання.
[bookmark: n151]Після закінчення встановленого строку тимчасового проживання та наявності змін, що спричинили внутрішнє переміщення, або обставин, що раніше існували, або з підстав дострокового припинення права на користування житловими приміщеннями з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб внутрішньо переміщені особи зобов’язані звільнити надане житлове приміщення.
        Продовження строку проживання у житлових приміщеннях з фондів житла  для  тимчасового проживання  здійснюється  у  тому  ж  порядку,  що і надання цього житла. 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг суб’єктом звернення особисто  або  його законним представником.
2. Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг суб’єктом звернення через засоби поштового звязку (рекомендованим листом з описом вкладення).

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів
(без врахування вимог ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації», ч. 4 ст. 10 Закону України «Про адміністративні послуги», графіку засідань комісії з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання та виконавчого комітету міської ради).

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2 Виявлення обставин, які не були раніше відомі та могли вплинути на таке рішення.


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення (витяг) виконавчого комітету міської ради. 
[bookmark: n147]На підставі рішення про надання внутрішньо переміщеним особам і членам їх сімей житлових приміщень з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб уповноваженим органом видається ордер на вселення в житлове приміщення за формою згідно з додатком 2.
 Ордер вручається внутрішньо переміщеній особі, на ім’я якої він виданий, або уповноваженому нею представнику на основі письмової довіреності, завіреної в установленому законом порядку.
 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Суб’єктом звернення особисто або його законним представником, поштою (за вимогою суб’єкта звернення) у випадках передбачених чинним законодавством.

	16.
	Примітка
	Форма заяви додається.


* При зверненні до адміністратора пред’являється паспорт суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи.

                 Додаток 92                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради
Надання житлового приміщення з фонду житла для тимчасового 
проживання громадян та продовження строку проживання 
у житлових приміщеннях даного фонду

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету документів, та правильності їх оформлення, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	протягом
1 дня

	2.
	Передача документів та заяви до відділу по обліку та розподілу жилої площі міської ради.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	протягом
1 дня

	3.
	Начальник відділу по обліку та розподілу жилої площі міської ради накладає відповідну резолюцію та передає документи спеціалісту відділу по обліку та розподілу жилої площі міської ради.
	Начальник відділу
	П
	протягом 
3-4 днів

	4.
	Опрацювання і підготовка документів для розгляду на засіданні житлової комісії з обліку внутрішньо переміщених осіб та надання житлових приміщень для тимчасового проживання внутрішньо переміщеним особам або  комісії при міськвиконкомі з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання громадян.
	Начальник відділу
	В
	протягом
5 днів

	5.
	Отримання та опрацювання інформаційної довідки з Держав-ного реєстру речових прав на нерухоме майно про наявність (відсутність) власності у заявника та повнолітніх членів його сім’ї.
	Начальник відділу
	В
	протягом
2 днів

	6.
	Розгляд документів на засіданні житлової комісії з обліку внутрішньо переміщених осіб та надання житлових приміщень для тимчасового проживання внутрішньо переміщеним особам  або комісії при міськвиконкомі з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання громадян.
	Начальник відділу
	П
	за окремим графіком

	7.
	Підготовка відповіді за результатами розгляду документів на засіданні житлової комісії з обліку внутрішньо переміщених осіб та надання житлових приміщень для тимчасового проживання внутрішньо переміщеним особам  або комісії при міськвиконкомі з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання громадян (у разі відмови) та передача адміністратору ЦНАПа для надання відповіді суб’єкту звернення.

	Начальник відділу
	В
	протягом
3 днів
після розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань при виконкомі


	8.
	У разі позитивного рішення житлова комісія з обліку внутрішньо переміщених осіб та надання житлових приміщень для тимчасового проживання внутрішньо переміщеним особам або комісії при міськвиконкомі з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання громадян, готується проєкт рішення для розгляду на засіданні виконавчого комітету Житомирської міської ради.
	Начальник відділу
	В
	протягом
7 днів після розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань при виконкомі

	9.
	Оприлюднення проєкту рішення виконавчого комітету міської ради на офіційному сайті. 
	Начальник відділу
	В
	за 10 робочих днів до засідання виконавчого комітету 

	10.
	Розгляд проєкту рішення на засіданні виконавчого комітету Житомирської міської ради.
	Виконавчий комітет
	З
	за окремим графіком

	11.
	Підготовка повідомлення та  витягу із рішення виконавчого комітету міської ради про надання або продовження строку проживання внутрішньо переміщених осіб к приміщеннях з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб 

	Начальник відділу
	В
	протягом
5 днів після засідання виконавчого комітету 

	12
	Передача адміністратору в ЦНАП повідомлення та витягу із рішення виконавчого комітету міської ради про надання або продовження строку проживання внутрішньо переміщених осіб к приміщеннях з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб. 

	Начальник відділу
	В
	протягом
1 дня

	13
	Передача суб’єкту звернення  результату надання адміністратив- ної послуги.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	протягом
1-3 днів

	Загальна кількість днів надання послуги –
(без врахування вимог ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації», ч. 4 ст. 10 Закону України «Про адміністративні послуги», графіку засідань громадської комісії з житлових питань при міськвиконкомі та виконавчого комітету міської ради).
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30



Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.



Голові Теплицької сільської ради
Івану ЛЕОНТЬЄВУ
 				   
__________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові суб’єкта звернення)
Документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, _______________________________________________
виданий _______________________________________________
Реєстраційний номер облікової картки платника податків _________________________________________________
Адреса, за якою може здійснюватися офіційне листування або вручення офіційної кореспонденції, та контактний номер телефону ______________________________________________

(фактичне місце проживання/перебування)


ЗАЯВА  
 Прошу продовжити строк надання житлового приміщення з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб за адресою: ________________________________________________________________________________ на умовах договору найму житлових приміщень на сім’ю з  ______________ осіб: (вказати П.І.Б. та родинні стосунки: дружина, син, донька, батьки): 1________________________________________________________________________ 2________________________________________________________________________ 3________________________________________________________________________ 4________________________________________________________________________ 8________________________________________________________________________ 
Наявність пільги: ___________________________________________________________________________  Про себе повідомляю, що я є внутрішньо переміщеною особою (довідка від ____ _______________ 20___ р. № ___________________________, видана _____________________________________________________________________________).   Адреса фактичного місця проживання/перебування: ______________________________ на житловій площі _______________________________________________________________. Наявність у будь-кого з членів сім’ї у власності житлового приміщення/частини житлового приміщення, придатного для проживання, розташованого в інших регіонах, ніж тимчасово окуповані території у Донецькій і Луганській областях, Автономній Республіці Крим і м. Севастополі, та в населених пунктах, розташованих на лінії зіткнення (розмежування):  Так  Ні Наявність у власності внутрішньо переміщеної особи або будь-кого з членів її сім’ї житлового приміщення/частини житлового приміщення, розташованого в інших регіонах, ніж тимчасово окуповані території у Донецькій і Луганській областях, Автономній Республіці Крим і м. Севастополі, та в населених пунктах, розташованих на лінії зіткнення (розмежування), у районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій і Луганській областях, яке зруйноване або непридатне для проживання внаслідок збройної агресії Російської Федерації:  Так  Ні Відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”,                                              Я, _____________________________________________, даю згоду на обробку моїх персональних даних/персональних даних особи, від імені якої подається заява, зміст зібраних персональних даних, мету їх збору, права щодо захисту персональних даних та третіх осіб, яким можуть передаватися мої персональні дані та несу відповідальність за достовірність інформації, наданої до виконкому міської ради.  
______________ (дата) _________________________
 (підпис повнолітнього члена сім’ї) _______________________ (прізвище, ім’я та по батькові)  ______________ (дата) _________________________ (підпис повнолітнього члена сім’ї) ________________________ (прізвище, ім’я та по батькові) ______________ (дата) ______________________________ (підпис повнолітнього члена сім’ї) ____________________________ 


                 Додаток 94                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  
ВИДАЧА ДОЗВОЛУ НА РОЗМІЩЕННЯ ЗОВНІШНЬОЇ РЕКЛАМИ У МЕЖАХ НАСЕЛЕНОГО ПУНКТУ

Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги
та центр надання адміністративних послуг

	1.

	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги


	Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради

Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської  ради

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти

	68421, вул.. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області e-mail: teplica-cnap@ukr.net

	3.
	Інформація щодо режиму
роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – п’ятниця
з 8.30 до 17.30


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про рекламу», Закон України «Про дозвільну систему у
сфері господарської діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 29.12.2003 №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-------------

	7.
	Акти органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради № 4 від 26.06.2020р. «Про затвердження Правил розміщення зовнішньої реклами на території в межах територіальної громади Покровської міської ради та Положення про порядок плати за тимчасове користування місцями розташування рекламних засобів на території в межах територіальної громади Покровської міської ради» в новій редакції

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян
	

	9.
	Перелік документів, необхідних для отримання послуги
	1. Заява за формою; (копія довіреності, у разі подання заяви уповноваженою особою, та документів що посвідчують уповноважену особу).
2. Фотокартка або комп’ютерний макет місця (розміром не менш як 6 х 9 см), на якому планується розташування рекламного засобу.
3. Ескіз рекламного засобу з конструктивним рішенням.
4. Копія свідоцтва про державну реєстрацію заявника як юридичної особи або фізичної особи-підприємця.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання послуги
	Подаються або надсилаються рекомендованим листом.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання послуги
	10 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	1. Оформлення поданих документів не відповідає встановленим вимогам.
2. У поданих документах виявлені завідомо неправдиві відомості.
3. У разі відмови уповноважених органів, зазначених у погоджувальній частині примірників дозволу.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення - дозвіл на розміщення зовнішньої реклами.
У разі відмови - вмотивована відповідь із зазначенням підстав, передбачених законом.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	За бажанням заявника: видача на руки або поштове відправлення.






	Додаток 95                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
ВИДАЧА ДОЗВОЛУ НА РОЗМІЩЕННЯ ЗОВНІШНЬОЇ РЕКЛАМИ У МЕЖАХ НАСЕЛЕНОГО ПУНКТУ
Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,
У,
П, З)
	Термін виконання (робочих днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви з пакетом документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	1-ий

	2.
	Отримання заяви та пакету документів з ЦНАП
	Начальник відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької  ради
	В
	1-2-ий

	3.
	Накладання резолюції із визначенням виконавця
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	1-2-ий

	4.
	Реєстрація заяви в журналі реєстрації заяв та дозволів на розміщення зовнішньої реклами
	Начальник відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької  ради
	В
	1-2-ий

	5.
	Перевірка місця розташування рекламного засобу, зазначене у заяві, на предмет наявності на це місце пріоритету іншого заявника або надання на заявлене місце зареєстрованого в установленому порядку дозволу
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	3-ий

	6
	Погодження двох примірників дозволу із визначеними заінтересованими органами (особами)
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	4-9ий

	12.
	Надання пропозицій виконавчому комітету та підготовка проекту відповідного рішення 
	Начальник відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької  ради кровської міської ради
	В
	5-ий

	13.
	Прийняття рішення виконавчим комітетом про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами або про відмову у його наданні
	Виконавчий комітет Теплицької сільської ради
	П
	6-ий

	14.
	Оформлення дозволу на розміщення зовнішньої реклами або вмотивованої відмови та передача в ЦНАП
	Начальник відділу архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької  ради
	В
	10-ий

	15.
	Інформування заявника про необхідність отримання результату послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	10-ий

	16.
	Видача дозволу на розміщення зовнішньої реклами або  вмотивованої відмови
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	10-ий

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 робочих  днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих  днів



Умовні позначки: В – виконує; У - бере участь; П – погоджує; З – затверджує.

За інформацію, яка наведена в цій картці, несе відповідальність керівник органу, що надає адміністративну послугу.





Додаток до інформаційної картки

Начальнику відділу архітектури, містобудування, архітектури, ЖКГ та земельних відносин сільської ради 
__________________________________
(ПІБ заявника/найменування юридичної особи)
__________________________________
(адреса місця проживання/юридична адреса)
___________________________________
                                                              (ідентифікаційний код, телефон)
ЗАЯВА
про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами 
Заявник _______________________________________________________________________
                                   (для юридичної особи - повне найменування розповсюджувача зовнішньої ___________________________________________________________________________________
                                             реклами, для фізичної особи - прізвище, ім'я та по батькові)
Адреса заявника _________________________________________________________________
                                                (для юридичної особи - місцезнаходження, для фізичної особи -
________________________________________________________________________________
                                                                 місце проживання, паспортні дані)
Ідентифікаційний код юридичної особи
або ідентифікаційний номер фізичної особи _________________________
Телефон (телефакс) _____________________________________________ 
Прошу надати дозвіл на розміщення зовнішньої реклами за адресою ________________________________________________________________________________
                                             (повна адреса місця розташування рекламного засобу)
строком на ______________________________________________________________________
                                                                                   (літерами)
Перелік документів, що додаються _________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
	Заявник
або уповноважена
ним особа  
	 
_________________
(підпис)  
	 
_____________________
(ініціали та прізвище) 


М. П. 
Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку моїх персональних даних з первинних джерел (у т.ч. паспортні дані, реєстраційний номер, відомості з виданих на моє ім’я документів.
_____________
            (підпис)                                                                                                                                (ініціали та прізвище) 



              Додаток 96                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 
ПРОДОВЖЕННЯ ДІЇ ДОЗВОЛУ НА РОЗМІЩЕННЯ ЗОВНІШНЬОЇ РЕКЛАМИ 

	Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради


	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги
та центр надання адміністративних послуг

	1.

	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги


	68421, вул.. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги, телефон, адреса електронної пошти

	Понеділок – п’ятниця
з 8.30 до 17.30


	3.
	Інформація щодо режиму
роботи суб'єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративної послуги
	e-mail: teplica-cnap@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про рекламу», Закон України «Про дозвільну систему у
сфері господарської діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 29.12.2003 №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-------------

	7.
	Акти органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Звернення юридичних та фізичних осіб-підприємців, громадян
	

	9.
	Перелік документів, необхідних для отримання послуги
	1. Заява за формою; (копія довіреності, у разі подання заяви уповноваженою особою, та документів що посвідчують уповноважену особу).
2. Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами, який підлягає продовженню.
3. Копія свідоцтва про державну реєстрацію заявника як юридичної особи або фізичної особи-підприємця.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання послуги
	Подаються або надсилаються рекомендованим листом.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання послуги
	30 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	1.Оформлення поданих документів не відповідає встановленим вимогам.
2.У поданих документах виявлені завідомо неправдиві відомості.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного рішення - дозвіл на розміщення зовнішньої реклами.
У разі відмови - вмотивована відповідь із зазначенням підстав, передбачених законом.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	За бажанням заявника: видача на руки або поштове відправлення.





              Додаток 97                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
ПРОДОВЖЕННЯ ДІЇ ДОЗВОЛУ НА РОЗМІЩЕННЯ ЗОВНІШНЬОЇ РЕКЛАМИ 
Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради


	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,
У,
П, З)
	Термін виконання (робочих днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви з пакетом документів
	Адміністратор
 центру надання адміністративних послуг 
	В
	1-ий

	2.
	Отримання заяви та пакету документів з ЦНАП
	начальник  відділу архітектури,містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	1-2-ий

	3.
	Накладання резолюції із визначенням виконавця
	начальник  відділу архітектури,містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	1-2-ий

	4.
	Реєстрація заяви в журналі реєстрації заяв та дозволів на розміщення зовнішньої реклами
	начальник  відділу архітектури,містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	1-3-ий

	5.
	Підготовка відповідного проекту рішення (5 робочих днів з дати одержання заяви)
	начальник  відділу архітектури,містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	1-5-ий

	6.
	Прийняття рішення виконавчим комітетом про продовження дії дозволу на розміщення зовнішньої реклами або про відмову у його наданні 
	Виконавчий комітет Теплицької сільської ради
	П
	5-8-ий

	7.
	Оформлення дозволу на розміщення зовнішньої реклами або вмотивованої відмови та передача в ЦНАП
	начальник  відділу архітектури,містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	В
	8-10-ий

	8.
	Інформування заявника про необхідність отримання результату послуги
	Адміністратор
 центру надання адміністративних послуг 
	В
	10-ий

	9.
	Видача дозволу на розміщення зовнішньої реклами або  вмотивованої відмови 
	Адміністратор
 центру надання адміністративних послуг
	В
	10-ий

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 робочих  днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих  днів днів



Умовні позначки: В – виконує; У - бере участь; П – погоджує; З – затверджує.

За інформацію, яка наведена в цій картці, несе відповідальність керівник органу, що надає адміністративну послугу.





Додаток до інформаційної картки

Начальнику відділу архітектури, містобудування, архітектури, ЖКГ та земельних відносин сільської ради 
_________________________________
(ПІБ заявника/найменування юридичної особи)
__________________________________
(адреса місця проживання/юридична адреса)
___________________________________
                                                              (ідентифікаційний код, телефон)

ЗАЯВА
про продовження дії дозволу на розміщення зовнішньої реклами 
Заявник _______________________________________________________________________
                                   (для юридичної особи - повне найменування розповсюджувача зовнішньої ___________________________________________________________________________________
                                             реклами, для фізичної особи - прізвище, ім'я та по батькові)
Адреса заявника _________________________________________________________________
                                                (для юридичної особи - місцезнаходження, для фізичної особи -
________________________________________________________________________________
                                                                 місце проживання, паспортні дані)
Ідентифікаційний код юридичної особи
або ідентифікаційний номер фізичної особи _________________________
Телефон (телефакс) _____________________________________________ 
Прошу надати дозвіл на розміщення зовнішньої реклами за адресою ________________________________________________________________________________
                                             (повна адреса місця розташування рекламного засобу)
строком на ______________________________________________________________________
                                                                                   (літерами)
Перелік документів, що додаються _________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
	Заявник
або уповноважена
ним особа  
	 
_________________
(підпис)  
	 
_____________________
(ініціали та прізвище) 



М. П. 







              Додаток 98                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	НАДАННЯ ЗГОДИ НА РОЗМІЩЕННЯ МІСЦЬ ЧИ ОБ’ЄКТІВ ДЛЯ ЗБЕРІГАННЯ ТА ЗАХОРОНЕННЯ ВІДХОДІВ

	(назва адміністративної послуги)

	Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради


	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження виконавчого органу місцевого самоврядування та центру надання адміністративних послуг
	68421, вул.. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи виконавчого органу місцевого самоврядування та центра надання адміністративних послуг
	Понеділок – п’ятниця
з 8.30 до 17.30


	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти, веб-сайт
	e-mail: teplica-cnap@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України "Про місцеве самоврядування" ст. 26Закон України "Про відходи" ст. 21, 31

	5
	Акти Кабінету Міністрів України та центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника

	7
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява (в довільній формі)
2. Висновки санітарно-епідеміологічної експертизи щодо об"єктів поводження з відходами
3. Відомості про склад і властивості відходів, що утворюються, а також ступінь їх небезпечності
4. Довідка про нормативно допустимі обсяги утворення відходів
5. Довідка про обсяги токсичних відходів та обсяги утворення, використання і поставку відходів
6. Довідка про питомі показники утворення відходів
7. Копії чинних договорів (контрактів) про передачу відходів іншим власникам
8. Проект ліміту на утворення та розміщення відходів на 3 роки, підписаний керівником


	8

	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до центру надання адміністративних послуг, повноваження якого поширюється на територіальну громаду.

	9
	Платність надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є безоплатною.

	10
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 календарних днів.


	11
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Виявлення в документах, поданих заявником, недостовірних відомостей.
2.Подання неповного пакету документів.

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання згоди на розміщення місць чи об’єктів для зберігання та захоронення відходів

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення до  центру  надання  адміністративних  послуг, повноваження якого поширюється на територіальну громаду.

	14
	Примітка
	





              Додаток 99                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
	НАДАННЯ ЗГОДИ НА РОЗМІЩЕННЯ МІСЦЬ ЧИ ОБ’ЄКТІВ ДЛЯ ЗБЕРІГАННЯ ТА ЗАХОРОНЕННЯ ВІДХОДІВ

	(назва адміністративної послуги)

	Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради


	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Строки виконання етапів 

	1
	Прийняття заяви з переліком відповідних документів про надання згоди на розміщення місць чи об’єктів для зберігання та захоронення відходів
	Адміністратор

	У день звернення

	2
	Реєстрація заяви про надання згоди на розміщення місць чи об’єктів для зберігання та захоронення відходів
	Адміністратор

	У день звернення

	3
	Розгляд заяви про надання згоди на розміщення місць чи об’єктів для зберігання та захоронення відходів
	начальник  відділу архітектури,містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	Не пізніше 10 робочих днів після надходження заяви та документів

	5
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету селищної ради надання згоди на розміщення місць чи об’єктів для зберігання та захоронення відходів
	начальник  відділу архітектури,містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	

	6
	У разі прийняття рішення про внесення змін до облікової справи, надання суб’єкту звернення відповідного повідомлення
	Адміністратор

	Не пізніше семи робочих днів після  прийняття відповідного рішення

	7
	У разі прийняття рішення про надання згоди на розміщення місць чи об’єктів для зберігання та захоронення відходів, надання суб’єкту звернення повідомлення про відмову надання згоди на розміщення місць чи об’єктів для зберігання та захоронення відходів
	Адміністратор

	Не пізніше трьох робочих днів після  прийняття відповідного рішення

	
	10 робочих  днів




                                                                   До  інформаційної катрки


Начальнику відділу архітектури, містобудування, архітектури, ЖКГ та земельних відносин сільської ради 
_________________________________
(ПІБ заявника/найменування юридичної особи)
__________________________________
(адреса місця проживання/юридична адреса)
___________________________________
                                                              (ідентифікаційний код, телефон)

ЗАЯВА
НАДАННЯ ЗГОДИ НА РОЗМІЩЕННЯ МІСЦЬ ЧИ ОБ’ЄКТІВ ДЛЯ ЗБЕРІГАННЯ ТА ЗАХОРОНЕННЯ ВІДХОДІВ
 Заявник _______________________________________________________________________
                                   (для юридичної особи - повне найменування розповсюджувача зовнішньої ___________________________________________________________________________________
                                             реклами, для фізичної особи - прізвище, ім'я та по батькові)
Адреса заявника _________________________________________________________________
                                                (для юридичної особи - місцезнаходження, для фізичної особи -
________________________________________________________________________________
                                                                 місце проживання, паспортні дані)
Ідентифікаційний код юридичної особи
або ідентифікаційний номер фізичної особи _________________________
Телефон (телефакс) _____________________________________________ 
Прошу надати дозвіл на розміщення місць чи обйєктів для зберігання та захоронення відходів ________________________________________________________________________________
                                             (повна адреса місця розташування рекламного засобу)
строком на ______________________________________________________________________
                                                                                   (літерами)
Перелік документів, що додаються _________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
	Заявник
або уповноважена
ним особа  
	 
_________________
(підпис)  
	 
_____________________
(ініціали та прізвище) 



М. П. 





              Додаток 100                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ

Інформаційна картка  адміністративної послуги

	ВИДАЧА ОРДЕРА НА ЖИЛЕ ПРИМІЩЕННЯ

	(назва адміністративної послуги)

	Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради


	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


№ послуги в ЦНАП за переліком -№ 192, Ідентифікатор згідно Гіду державних послуг -00238
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та /або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження ЦНАП
	68421, вул.. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 



	

	Понеділок – п’ятниця
з 8.30 до 17.30


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти 
	e-mail: teplica-cnap@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	Закони України
	Житловий кодекс Української РСР (стаття 58, 59 122)

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	Положення про порядок надання службових жилих приміщень і користування ними в Українській РСР, Постанова Ради Міністрів Української РСР і Української Республіканської Ради професійних спілок від 11.12.1984 року № 470 «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР». 

	6.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету про виділення (надання) житла, рішення суду.

	8.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послугих
	 Паспорт громадянина України або нотаріально посідчена довіреність для уповноваженої особи
[bookmark: o61]

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Фізична особа з паспортом або уповноважена особа на підставі нотаріально посвідченої довіреності звертається до ЦНАП.

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	 30 календарних днів з моменту прийняття рішення виконавчого комітету, але не більше 1 місяця з моменту подання документів

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Рішення виконкому сільської ради  про відмову у наданні житлового приміщення

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.Ордер на жиле приміщення. 
2.Ордер на службове жиле приміщення.

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою. При одержанні ордера пред'являються паспорти (або документи, що їх замінюють) членів сім'ї, включених до ордера. 


              Додаток 101                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ


Технологічна картка послуги

	Назва послуги: ВИДАЧА ОРДЕРА НА ЖИЛЕ ПРИМІЩЕННЯ

	(назва адміністративної послуги)

		Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради


	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)




	Загальна кількість днів надання послуги: 30 днів з моменту прийняття рішення виконавчого комітету Теплицької сільської  ради, але не пізніше 30 днів з моменту подання документів 



	№
з/п
	Етапи опрацювання звернень про надання послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету міської ради
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин 
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	5  днів

	2.
	Прийняття рішення виконавчого комітету міської ради 
	Виконавчий комітет сільської  ради
	Виконавчий комітет сільської  ради
	Не більше 2 тижнів

	3.
	Підготовка  витягу з рішення виконавчого комітету сільської  ради 
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин 
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	3  дні

	4.
	Передача витягу з рішення виконавчого комітету до центру надання адмінпослуг
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин 
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	3  дні

	5.
	Підготовка ордера на жиле приміщення
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин 
	Відділ архітектури, містобудування, ЖКГ та земельних відносин
	3  дні

	6.
	Видача ордера на житло
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	1 день







До інформаційної картки
Сільському голові Теплицької сільської ради 
Леонтьєву І.І.

______________________ (П.І.П. заявника) ______________________ ______________________ (Місце проживання) ______________________
телефон___________

З А Я В А

Прошу видати ордер на _____ кімнатну квартиру № ______  житловою площею ________ кв.м. в будинку № ______ по вул. _______________________  
Ордер виписати на:_____________________________________________________________ 
 в ордер вписати:_______________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________                                            (прізвище, ім’я, по батькові, родинні відносини)  Я, _____________________________________________________, 
даю згоду на обробку та зберігання персональних даних.  _______________              _______________                 _______________________ (дата)         (підпис)                                                                    (прізвище,ініціали)   Проти отримання не заперечую.*                                                                            Паспорт ____________________виданий __________________________________________ _____________________________________________________________________________  _______________              _______________                 _______________________ (дата)         (підпис)                                                                    (прізвище,ініціали)  Проти отримання не заперечую.* Паспорт ____________________виданий __________________________________________ _____________________________________________________________________________  _______________              _______________                 _______________________ (дата)         (підпис)                                                                    (прізвище,ініціали)    Проти отримання не заперечую.* Паспорт ____________________виданий __________________________________________ _____________________________________________________________________________  _______________              _______________                 _______________________ (дата)         (підпис)                                                                    (прізвище,ініціали)  Проти отримання не заперечую.* Паспорт ____________________виданий __________________________________________ _____________________________________________________________________________  _______________              _______________                 _______________________ (дата)         (підпис)                                                                    (прізвище,ініціали)   *Заповнюється повнолітніми членами сім'ї.




            








            Додаток 102                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
ПРОДОВЖЕННЯ СТРОКУ ПРОЖИВАННЯ 
У ЖИТЛОВИХ ПРИМІЩЕННЯХ З ФОНДУ ЖИТЛА ДЛЯ ТИМЧАСОВОГО ПРОЖИВАННЯ ВНУТРІШНЬО ПЕРЕМІЩЕНИХ ОСІБ  
 (назва адміністративної послуги)
	Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради



 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги/Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг 
	68421, вул.. Центральна,135 с. Теплиця Болградського району Одеської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – п’ятниця
з 8.30 до 17.30


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	e-mail: teplica-cnap@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Житловий Кодекс Української РСР; Сімейний кодекс України; Закон України «Про забезпечення прав і свобод внутрішньо переміщених осіб»; Закон України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.10.2017 № 769 «Про затвердження Порядку та умов надання субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам на здійснення заходів щодо підтримки територій, що зазнали негативного впливу внаслідок збройного конфлікту на сході України».
Постанова Кабінету Міністрів України від 31.03.2004 № 422 «Про затвердження Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання та Порядку надання і користування житловими приміщеннями з фондів житла для тимчасового проживання».
Постанова Кабінету Міністрів України від 26.06.2019 р. № 582 «Про затвердження Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб і Порядку надання в тимчасове користування житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ   державного комітету України з питань житлово-комунального господарства від   14.05.2004  №98  «Про затвердження форм щодо житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання»;
Наказ МОЗ № 778 від 27.10.2014 «Про затвердження переліку рідкісних (орфанних) захворювань».
Наказ Мінсоцполітики, Мінекономрозвитку, Мінфіну, Держстату, Держкоммолодьспорттуризму від 15 листопада 2001 р. № 486/202/524/455/337 «Про затвердження Методики обчислення сукупного доходу сім’ї для всіх видів соціальної допомоги».

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	        Безоплатно надається внутрішньо переміщеній особі та членам її сім’ї, житлове приміщення з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб за місцем фактичного проживання/перебування в межах території обслуговування районних, районних у м. Києві держадміністрацій, виконавчих органів міських рад, в яких зазначені особи та члени їх сімей перебувають на обліку в Єдиній інформаційній базі даних про внутрішньо переміщених осіб.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява*, яка підписується всіма повнолітніми членами сім’ї, які разом проживають (форма заяви додається).                          
До заяви додаються довідки датовані не пізніше ніж за місяць до дати подання заяви.
1) копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України.
У разі подання заяви уповноваженим представником внутрішньо переміщеної особи пред’являються документи, що посвідчують особу представника, та копія довіреності;
2) копія довідки внутрішньо переміщеної особи про взяття на облік в Єдиній інформаційній базі даних про внутрішньо переміщених осіб та копії відповідних довідок членів сім’ї (за наявності);
3) акт обстеження технічного стану житлового приміщення (будинку, квартири) за наявності умов, визначених абзацом другим пункту 2 Порядку…, затвердженого Постаноою Кабінету Міністрів України від 26.06.2019 р. № 582;
4) копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини заявника та всіх членів його сім’ї (свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб, посвідчення опікуна або піклувальника тощо);
5) довідки про доходи заявника та всіх членів його сім’ї за попередні шість місяців;
6) копія реєстраційного номера облікової картки платника податків (не надається фізичними особами, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідному територіальному органу ДФС і мають відмітку в паспорті громадянина України);
7) копії документів, що підтверджують підстави пріоритетності в наданні внутрішньо переміщеним особам житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб.
Підстави пріоритетності:
 Пріоритетність надання внутрішньо переміщеним особам житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб визначається за кількістю балів, що набере внутрішньо переміщена особа/сім’я, за такою системою нарахування балів:
1) пріоритетні критерії (нараховуються на сім’ю за найвищим показником):
сім’ї з трьома і більше дітьми - 27 балів;
сім’ї з двома дітьми - 26 балів;
сім’ї з однією дитиною - 25 балів;
сім’ї, у складі яких є вагітні жінки, - 24 бали;
сім’ї, у складі яких є особи, які втратили працездатність, - 23 бали;
сім’ї, у складі яких є особи пенсійного віку, - 22 бали;
2) загальні критерії (нараховуються за наявності підстав):
- сім’ї з дітьми, один з батьків яких загинув (пропав безвісти) під час проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій і Луганській областях або помер внаслідок поранення, контузії чи каліцтва, одержаних під час проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій і Луганській областях, - 3 бали на сім’ю;
- сім’ї осіб, визначених абзацами четвертим - восьмим, шістнадцятим - двадцять другим пункту 1 статті 10 Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, у складі яких є внутрішньо переміщені особи, - 2 бали на сім’ю;
- внутрішньо переміщені особи з числа осіб, які належать до осіб з інвалідністю внаслідок війни, визначених у пунктах 11-14 частини другої статті 7 Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, та члени їх сімей - 1 бал на особу;
- наявність у складі сім’ї дитини, якій надано статус постраждалої внаслідок воєнних дій та збройного конфлікту, - 2 бали на кожну дитину;
- сім’ї з дітьми з інвалідністю - 3 бали на кожну дитину;
- багатодітні сім’ї - 2 бали на сім’ю;
- неповні сім’ї з дітьми, де мати чи батько виховують їх самостійно, - 2 бали сім’ю;
- сім’ї, у складі яких є непрацездатні особи, - 2 бали на сім’ю;
- наявність у складі сім’ї осіб, які хворіють на рідкісні (орфанні) захворювання за переліком рідкісних (орфанних) захворювань, що призводять до скорочення тривалості життя хворих або їх інвалідизації та для яких існують визнані методи лікування, затверджені наказом МОЗ від 27 жовтня 2014 р. № 778, - 2 бали на сім’ю;
- особи з інвалідністю I та II групи з числа внутрішньо переміщених осіб - 2 бали на особу;
- сім’ї, у складі яких є особи, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, категорії 1 і 2 - 2 бали на сім’ю;
- сім’ї, у яких середньомісячний сукупний дохід за попередні шість місяців, розрахований уповноваженим органом відповідно до Методики обчислення сукупного доходу сім’ї для всіх видів соціальної допомоги, затвердженої наказом Мінсоцполітики, Мінекономрозвитку, Мінфіну, Держстату, Держкоммолодьспорттуризму від 15 листопада 2001 р. № 486/202/524/455/3370, менший від прожиткового мінімуму на сім’ю в розрахунку на місяць та величини регіонального показника опосередкованої вартості наймання житла, - 3 бали на сім’ю;
- особи, нагороджені державними нагородами за безпосередню участь в антитерористичній операції, здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій і Луганській областях, - 1 бал за одну нагороду;
-сім’ї, які мають клопотання щодо потреби в забезпеченні тимчасовим житлом від підприємства, установи, організації в галузі науки, охорони здоров’я, освіти, культури та фізичної культури і спорту щодо спеціаліста з числа внутрішньо переміщених осіб, який є висококваліфікованим фахівцем у відповідній галузі, - 2 бали на сім’ю;
-особи, уповноважені на виконання функцій держави або органів місцевого самоврядування з числа внутрішньо переміщених осіб, - 3 бали на особу.
Рішенням уповноваженого органу може бути затверджений перелік додаткових загальних критеріїв, загальна кількість балів за якими може становити не більше 20 балів на сім’ю.
Термін “сім’я” вживається у значенні, наведеному в статті 3 Сімейного кодексу України.
Продовження строку проживання у житлових приміщеннях з  фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб
Житлові приміщення з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб безоплатно надаються внутрішньо переміщеним особам та членам їх сімей у тимчасове користування на строк до одного року з можливістю продовження на наступний строк у разі відсутності змін у їх статусі та якщо вони не набули іншого місця проживання.
Після закінчення встановленого строку тимчасового проживання та наявності змін, що спричинили внутрішнє переміщення, або обставин, що раніше існували, або з підстав дострокового припинення права на користування житловими приміщеннями з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб внутрішньо переміщені особи зобов’язані звільнити надане житлове приміщення.
        Продовження строку проживання у житлових приміщеннях з фондів житла  для  тимчасового проживання  здійснюється  у  тому  ж  порядку,  що і надання цього житла. 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг суб’єктом звернення особисто  або  його законним представником.
2. Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг суб’єктом звернення через засоби поштового звязку (рекомендованим листом з описом вкладення).

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів
(без врахування вимог ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації», ч. 4 ст. 10 Закону України «Про адміністративні послуги», графіку засідань комісії з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання та виконавчого комітету міської ради).

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2 Виявлення обставин, які не були раніше відомі та могли вплинути на таке рішення.


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення (витяг) виконавчого комітету міської ради. 
На підставі рішення про надання внутрішньо переміщеним особам і членам їх сімей житлових приміщень з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб уповноваженим органом видається ордер на вселення в житлове приміщення за формою згідно з додатком 2.
 Ордер вручається внутрішньо переміщеній особі, на ім’я якої він виданий, або уповноваженому нею представнику на основі письмової довіреності, завіреної в установленому законом порядку.
 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Суб’єктом звернення особисто або його законним представником, поштою (за вимогою суб’єкта звернення) у випадках передбачених чинним законодавством.

	16.
	Примітка
	Форма заяви додається.


* При зверненні до адміністратора пред’являється паспорт суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи.






              Додаток 103                                                                                               
                 ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради 
                                                                                               17.10.2023 р.  № 66 - VІІІ

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
НАДАННЯ ЖИТЛОВОГО ПРИМІЩЕННЯ З ФОНДУ ЖИТЛА ДЛЯ ТИМЧАСОВОГО 
ПРОЖИВАННЯ ГРОМАДЯН ТА ПРОДОВЖЕННЯ СТРОКУ ПРОЖИВАННЯ 
У ЖИТЛОВИХ ПРИМІЩЕННЯХ ДАНОГО ФОНДУ
Відділ архітектури, містобудування,  житлово-комунального господарства та земельних відносин Теплицької сільської  ради
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету документів, та правильності їх оформлення, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	протягом
1 дня

	2.
	Передача документів та заяви до відділу по обліку та розподілу жилої площі міської ради.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	протягом
1 дня

	3.
	Начальник відділу архітектури,містобудування, ЖКГ та земельних відносин Теплицької сільської ради
	Начальник відділу
	П
	протягом 
3-4 днів

	4.
	Опрацювання і підготовка документів для розгляду на засіданні житлової комісії з обліку внутрішньо переміщених осіб та надання житлових приміщень для тимчасового проживання внутрішньо переміщеним особам або  комісії при виконкомі з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання громадян.
	Спеціаліст відділу
	В
	протягом
5 днів

	5.
	Отримання та опрацювання інформаційної довідки з Держав-ного реєстру речових прав на нерухоме майно про наявність (відсутність) власності у заявника та повнолітніх членів його сім’ї.
	Спеціаліст відділу
	В
	протягом
2 днів

	6.
	Розгляд документів на засіданні житлової комісії з обліку внутрішньо переміщених осіб та надання житлових приміщень для тимчасового проживання внутрішньо переміщеним особам  або комісії при міськвиконкомі з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання громадян.
	Начальник відділу
	П
	за окремим графіком

	7.
	Підготовка відповіді за результатами розгляду документів на засіданні житлової комісії з обліку внутрішньо переміщених осіб та надання житлових приміщень для тимчасового проживання внутрішньо переміщеним особам  або комісії при міськвиконкомі з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання громадян (у разі відмови) та передача адміністратору ЦНАПа для надання відповіді суб’єкту звернення.

	Спеціаліст відділу
	В
	протягом
3 днів
після розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань при виконкомі


	8.
	У разі позитивного рішення житлова комісія з обліку внутрішньо переміщених осіб та надання житлових приміщень для тимчасового проживання внутрішньо переміщеним особам або комісії при міськвиконкомі з формування та використання фонду житла для тимчасового проживання громадян, готується проєкт рішення для розгляду на засіданні виконавчого комітету Житомирської міської ради.
	Спеціаліст відділу
	В
	протягом
7 днів після розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань при виконкомі

	9.
	Оприлюднення проєкту рішення виконавчого комітету міської ради на офіційному сайті. 
	Спеціаліст  зв’язках з комунікації
	В
	за 10 робочих днів до засідання виконавчого комітету 

	10.
	Розгляд проєкту рішення на засіданні виконавчого комітету Житомирської міської ради.
	Виконавчий комітет
	З
	за окремим графіком

	11.
	Підготовка повідомлення та  витягу із рішення виконавчого комітету міської ради про надання або продовження строку проживання внутрішньо переміщених осіб к приміщеннях з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб 

	Спеціаліст відділу
	В
	протягом
5 днів після засідання виконавчого комітету 

	12
	Передача адміністратору в ЦНАП повідомлення та витягу із рішення виконавчого комітету міської ради про надання або продовження строку проживання внутрішньо переміщених осіб к приміщеннях з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб. 

	Спеціаліст відділу
	В
	протягом
1 дня

	13
	Передача суб’єкту звернення  результату надання адміністратив- ної послуги.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	протягом
1-3 днів

	Загальна кількість днів надання послуги –
(без врахування вимог ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації», ч. 4 ст. 10 Закону України «Про адміністративні послуги», графіку засідань громадської комісії з житлових питань при міськвиконкомі та виконавчого комітету міської ради).
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30



Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.




























Додаток до інформаційної картки
Голові Теплицької сільської ради
Івану ЛЕОНТЬЄВУ
 				   
__________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові суб’єкта звернення)
Документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, _______________________________________________
виданий _______________________________________________
__________________________________________________
Реєстраційний номер облікової картки платника податків __________________________________________________
Адреса, за якою може здійснюватися офіційне листування або вручення офіційної кореспонденції, та контактний номер телефону ______________________________________________
__________________________________________________
__________________________________________________
(фактичне місце проживання/перебування)

ЗАЯВА
про взяття на облік внутрішньо переміщених осіб, які потребують надання житлового приміщення для тимчасового проживання з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб

Прошу взяти мене на облік внутрішньо переміщених осіб, які потребують надання житлового приміщення для тимчасового проживання з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб, та надати мені житлове приміщення на умовах договору наймання житлового приміщення з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб на сім’ю у складі ___ осіб:
	Порядковий номер
	Прізвище, ім’я та по батькові
	Родинні стосунки
	Дата народження
	Серія, номер паспорта або свідоцтва про народження, реєстраційний номер облікової картки платника податків
	Дата і номер довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи 
	Посада, найменування підприємства, установи, організації

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Про себе повідомляю, що я є внутрішньо переміщеною особою (довідка
від ____ _______________ 20___ р. № ___________________________, видана
_____________________________________________________________________________).
Адреса фактичного місця проживання/перебування: ______________________________
на житловій площі _______________________________________________________________.
(приватній, гуртожитку, службовій, орендованій)
Наявність у будь-кого з членів сім’ї у власності житлового приміщення/частини житлового приміщення, придатного для проживання, розташованого в інших регіонах, ніж тимчасово окуповані території у Донецькій і Луганській областях, Автономній Республіці Крим і м. Севастополі, та в населених пунктах, розташованих на лінії зіткнення (розмежування):
	[image: ] Так
	[image: ] Ні


Наявність у власності внутрішньо переміщеної особи або будь-кого з членів її сім’ї житлового приміщення/частини житлового приміщення, розташованого в інших регіонах, ніж тимчасово окуповані території у Донецькій і Луганській областях, Автономній Республіці Крим і м. Севастополі, та в населених пунктах, розташованих на лінії зіткнення (розмежування), у районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій і Луганській областях, яке зруйноване або непридатне для проживання внаслідок збройної агресії Російської Федерації:
	[image: ] Так
	[image: ] Ні


Я, _____________________________________________, даю згоду на обробку моїх персональних даних/персональних даних особи, від імені якої подається заява, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”.

	______________
(дата)
	_________________________
(підпис повнолітнього члена сім’ї)
	_______________________
(прізвище, ім’я та по батькові)



	______________

	_________________________

	________________________





   




                                                                                           Додаток до інформаційної картки


ЗГОДА
на збір та обробку персональних даних

Я, _____________________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
Народжений(на) «____»_____________________________ року, паспорт серія __________ №___________, виданий «____»______________________року, ______________________
_____________________________________________________________________________
(вказати орган, яким виданий паспорт)

Відповідно з вимогами Закону України від 01.06.2010 №2297-VI «Про захист персональних даних», який набрав чинності з 01.01.2011, шляхом підписання цього тексту, надаю згоду відділу обліку і розподілу житла виконавчого комітету Рівненської міської ради на збір та використання персональних даних про мене та членів моєї сім’ї з метою виконання органами місцевого самоврядування своїх повноважень.



«___»__________ 20___ р.		_______________	(__________________________)
								                         (прізвище та ініціали)	













                                                                                           






Керуюча справами
 ( секретар) виконавчого комітету                                       Наталія ШИДЕРОВА
image3.png




image1.png




image2.png




